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Erzsébetvarosi Képévar Ovoda Kozzétételi Szabdlyzat OM.: 200534

jogszabdlyi hattér

e 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrél

® 229/2012. (VII1.28.) Korm. rendelet

e 2011. évi CXII. torvény (Infotv.)

* 368/2011. (XI.31.) Korm. rendelet (Avr.)

* 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (koltségvetési szervek belsé kontrollrendszere)

e Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (GDPR)

Szabalyzat célja

Jelen Kozzétételi Szabdlyzat célja, hogy meghatadrozza az Erzsébetvarosi Képévar Ovoda
mikodése soran keletkezd kozérdekl és kozérdekbdl nyilvdnos adatok kozzétételének
rendjét. Szabdlyozza a nyilvdnos adatok kozzétételével kapcsolatos feladatokat, a kdzzététel
madjat és felelGseit, az alkalmazandd eljarasi szabalyokat, tovabba biztositja az informaciok

folyamatos, pontos és naprakész hozzaférhetGségét.

Szabalyzat hatdlya

Személyi hatadly: kiterjed az 6voda munkavallaldira, akik munkajuk végzése sordn a szabalyzat
targyi hatdlya ala tartozo adatokat vagy dokumentumokat, informacidkat hoznak létre, vagy
az adat a tevékenységilik soran vagy ahhoz kapcsoldddan keletkezik. Az Intézmény
tevékenységéhez kapcsoléddéan meghatarozott kozérdekld adatokat sajat honlapjan

kbzzéteszi.

Targyi hataly: kiterjed az Info.tv. 37. §-dban meghatdrozott elektronikusan kozzéteendd

adatokra.

Teriileti hatalya: kiterjed az intézmény teljes m(ikodési teruletére.
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A szabalyzatban alkalmazott alapfogalmak

Személyes adat: barmely meghatdrozott (azonositott, vagy azonosithatd) természetes
személlyel (a tovabbiakban érintett) kapcsolatba hozhaté adat, az adatbdl levonhatd, az
érintettre vonatkozd kovetkeztetés. A személyes adat az adatkezelés sordn mindaddig
meglrzi e minGségét, amig kapcsolata az érintettel helyredllithatd. A személy kiilonosen akkor
tekinthet6 azonosithatdnak, ha 6t - kozvetlenlil, vagy kdzvetve - név, azonosité jel, illetSleg
egy, vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturdlis, vagy szocialis azonossagara

jellemz6 tényez6 alapjan azonositani lehet.

Koézérdekli adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabdlyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében |évs, valamint a
tevékenységére vonatkozé, a személyes adat fogalma ala nem es@, barmilyen mddon vagy
formaban rogzitett informdcié vagy ismeret, fliggetlenil kezelésének mddjatdl, 6nallé vagy

gyljteményes jellegétdl.

K6zérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekd adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvdnossdgra hozataldt vagy hozzaférhetévé tételét torvény kozérdekbdl

elrendeli.

Kozzétételi honlap: a szerv sajat honlapja, amelyen a kozérdek(i adatok kozzététele

els6sorban megvaldsul.

Adatkezel8: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki, vagy amely az adatok kezelésének céljat meghatdrozza, az adatkezelésre
(beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozé dontéseket meghozza és végrehaijtja, vagy az altala

megbizott adatfeldolgozdval végrehajtatja.
Adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szdmdra hozzaférhetévé tétele.
Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara hozzaférhetévé tétele.

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a kezelt személyes adatok véletlen
vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kdzlését vagy
az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi. Ez lehet szandékos tamadas (pl.

zsarolodvirus) vagy véletlen mulasztas is.
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Intézményi adatfelelGs: az intézményvezetd altal kijelolt személy, aki a Kozzétételi
Szabalyzatnak megfeleléen ellatja a jogszabaly altal elGirt adatok kdzzétételével kapcsolatos

feladatokat.

Anonimizalas: a személyes adat védelme érdekében barmely meghatdrozott természetes
személy (a tovadbbiakban: érintett) személyes adatan végzett olyan atalakitas, amelynek célja
az adat és az érintett kozotti kapcsolat helyredllithatatlannd tétele, az azonositds

megakaddlyozdsa érdekében.

Altalanos kozzétételi lista: a kdzfeladatot elldtd szervek szédmdra az Infotv. (informacids
onrendelkezési jogrél és az informacidészabadsagrél szolé 2011. évi CXIl. torvény)
mellékletében eldirt kotelez6 adatkor. Célja az atlathatdsag biztositdsa, melynek keretében a
szerv szervezetére, feladataira, gazdalkodasara és mikodésére vonatkozé alapvet6 adatokat

kdzzé kell tennitik honlapjukon.

Egyedi kozzétételi lista: a kozfeladatot ellatdé szervek 4dltal, az altaldnos kozzétételi
kotelezettségen fellil kozzéteendS kozérdekld adatok Osszessége. Ezt a szerv vezetlje
hatdrozza meg (adatvédelmi biztos véleményével) vagy jogszabdly irja el6, biztositva a

specifikus tevékenységhez kapcsolddo atlathatdsagot.

Kiilonés kozzétételi lista: a kozfeladatot ellatd szervek (kilondsen nevelési-oktatasi
intézmények) altal kotelezéen, sajat honlapjukon kdzzéteend6 adatok kore. Ez a lista biztositja
az intézmény mikodésének atlathatdsagat, tartalmazva a pedagégusok adatait, az oktatasi

dokumentumokat, Iétszdmadatokat és a nyitvatartasi rendet

Kozzétételi kotelezettségek

Az dvodai kozzétételi kotelezettségek az intézmény atlathatd miikodését és a sziil6k megfeleld
tdjékoztatasat szolgaljak. Ezeket els6sorban a kdznevelési jogszabalyok és fenntartdi elGirdsok

hatdrozzak meg.

A kozzététel célja vodaban

o SziilGk tajékoztatasa
o Atlathaté mikodés
o Jogszabadlyi megfelelés

o Gyermekek jogainak védelme
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A kozérdekii adatokra vonatkozod kozzétételi eljaras szabalyai

A kozérdekU- és kozérdekbdl nyilvanos, jogszabaly altal kozzéteend6 adatokhoz valé lakossag
altali hozzaférést az intézmény elsGdlegesen a sajat honlapon torténé kozzététellel biztositja.
A honlapon térténé megjelenitést ugy kell elvégezni, hogy a kdzzététel id6pontja és a kodzlés
id6tartama megfeleljen a jogszabalyban meghatarozott hataridéknek. Az intézmény az Info.tv.
szerinti elektronikus kozzétételi kotelezettségének elsGsorban az agazati jogszabdlyokban

meghatdrozott informacids rendszerhez torténd adatszolgdltatds teljesitésével tesz eleget.
A nevelési-oktatdsi intézmény a sajat honlapjan kézzéteszi:

o A felvételi lehet6ségrdl szol6 tajékoztatot,

e Abeiratkozdsra meghatarozott id6t, a fenntarto altal engedélyezett csoportok szamat,

o Koznevelési feladatot ellatd intézményegységenként a téritési dij, a tandij, egyéb
dijfizetési kotelezettség (a tovabbiakban egyitt: dij) jogcimét és mértékét, tovabba
nevelési évenként az egy f6ére megallapitott dijak mértékét, a fenntarté altal adhato
kedvezményeket, beleértve a jogosultsagi és igénylési feltételeket is,

e A fenntartd nevelési-oktatasi intézmény munkajdval 0Osszefliigg6 értékelésének
nyilvdnos megallapitasait és idejét, a koznevelési alapfeladattal kapcsolatos - nyilvanos
megallapitasokat tartalmazé - vizsgélatok, ellenérzések felsoroldsat, idejét, az Allami
Szamvevdszék ellenbérzéseinek nyilvanos megallapitasait, egyéb ellenérzések,
vizsgalatok nyilvanos megallapitasait,

e A nevelési-oktatasi intézmény nyitva-tartdsanak rendjét, éves munkaterv alapjan a
nevelési évben, tanévben tervezett jelentGsebb rendezvények, események
idépontjait,

e A pedagodgiai-szakmai ellen6rzés megadllapitasait a személyes adatok védelmére
vonatkozd jogszabdlyok megtartasaval,

e A Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatot, a Hazirendet és a Pedagdgiai Programot,

e A betoltott munkakorok alapjan a pedagdégusok szamat, iskolai végzettségliket,
szakképzettségliket,

o A betoltott munkakorok alapjan a nevel6 és oktatdé munkdt segit6k iskolai
végzettségét, szakképzettségét,

e Az egyes csoportokban a gyermekek |étszamat.
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A kozzétételi lista tartalmazza:

A felvételi lehet8ségrdl sz616 tdjékoztatoét,

A beiratkozasra meghatarozott id6t, a fenntarté altal engedélyezett csoportok szamat,
Koznevelési feladatot ellatd intézményegységként a téritési dij, a tandij, egyéb
dijfizetési kotelezettség (a tovabbiakban egyutt: dij) jogcimét és mértékét, tovabba
nevelési évenként az egy fére megadllapitott dijak mértéket, a fenntartd altal adhatd
kedvezményeket, beleértve a jogosultsagi és igénylési feltételeket is,

A fenntartd nevelési-oktatasi intézmény munkajiaval 0Osszefliggé értékelésének
nyilvanos megdllapitasait és idejét, a koznevelési alapfeladattal kapcsolatos - nyilvdnos
megéllapitasokat tartalmazé - vizsgalatok, ellenérzések felsorolasat, idejét, az Allami
Szamvevdszék ellenbrzéseinek nyilvanos megallapitasait, egyéb ellenGrzések,
vizsgalatok nyilvanos megallapitasait,

A nevelési-oktatdsi intézmény nyitva-tartasdnak rendjét, éves munkaterv alapjan a
nevelési évben, tanévben tervezett jelent6sebb rendezvények, események
idépontjait,

A pedagodgiai-szakmai ellenérzés megadllapitdsait a személyes adatok védelmére
vonatkozd jogszabdlyok megtartasaval,

A szervezeti és mikodési szabdlyzatot, a hazirendet és a pedagdgiai programot.

A Dbetoltott munkakorok alapjan a pedagogusok iskolai végzettségét és

szakképzettségét.

A kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére vonatkozd szabalyok

Az 6vodaigazgato:

Meghatarozza a szabalyzat végrehajtasaval kapcsolatos egyes munkakori feladatokat
az intézmény vonatkozdasaban,

Felel6s az altala vezetett intézmény kodzérdek( és kozérdekbdl nyilvanos adatainak
tartalmi megfelel6ségéért, frissességéért,

Az 3altala e feladattal megbizott munkatdrsa vagy munkatdrsai utjan gondoskodik arrdl,
hogy a kozzéteend6 adatokat tartalmazé dokumentumok a kozérdekbdl nyilvanos

adatok kivételével személyes adatokat ne tartalmazzanak (anonimizalas).
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Az intézmény kezelésében 1évo kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igény és

teljesitése
o Kozérdekd adatot barki igényelhet szdban, irdsban vagy elektronikus uton.
e A kérelmez6 igénylésében koteles az dltala igényelt kozérdek( adatot (adatokat)
egyértelmiien és konkrétan megjeldlni.
e Az adatigénylésnek az adatot kezel§ kozfeladatot ellatd szerv nem koteles eleget tenni:
o Abban a részben, amelyben az azonos igényls altal egy éven belll benyujtott,
azonos adatkorre irdnyuld adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos
adatkorbe tartozé adatokban valtozas nem allt be,
o Ha az igényl6 nem adja meg nevét (nem természetes személyigénylé esetén
megnevezését), valamint azt az elérhetéséget, amelyen szdmara az

adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhaté.

Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatds esetén az adatigényl6 személyazonosité adatai csak
annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez, illetve az igény teljesitéséért
megallapitott koltségtérités megfizetéséhez szlikséges. Az igény teljesitését kdvetSen, illetve

a koltségek megfizetését kovetben az igényld személyes adatait haladéktalanul térolni kell.
Az igényeket az adatkéré altal kért mdédon kell teljesiteni.
Az elGterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha:

- az igényelt adat a honlapon vagy mas mddon jogszer(ien mar nyilvanossagra keriilt,
és igy az igénylének irasos formaban is elérhetd, s az adatszolgaltatas ilyen modjat az

adatkéré megfelel6nek tartja,
- az igényld széban kéri a valaszt,

- az igény az intézmény eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozé altalanos

tajékoztatdssal teljesithetd,
- sz0ban azonnal teljesithets és az igényl6 szamara a tdjékoztatas kielégitd.

A szbban elGterjesztett igényt jegyz6konyv formajaban akkor kell irdsba foglalni, ha a szébeli
teljesitést az adatkéré nem fogadja el. A nem egyértelmd, vagy nem kell6en konkrét igényt -
melynek megitélése az intézmény vezetbjének a feladata -, a kérelmet benyujtonak pontositds

céljabdl vissza kell juttatni. A kozérdekld adat megismerésére irdnyuld igényt az igény

7
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beérkezését kovets legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil teljesiteni kell.
Ha az adatigénylés jelent6s terjedelmd, illetve nagyszamd adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése az intézmény alaptevékenységének ellatdsahoz szikséges
munkaeréforrds aranytalan mértékl igénybevételével jar, a teljesitési hatdridé egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd. Errél az igényl6t az igény beérkezését kovet6 15

napon belil tajékoztatni kell.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi maédjatol

fliggetlendl az igénylé masolatot kaphat.

Ha a kdzérdek(i adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhet6 adatot is
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni
(anonimizalds). Az adatigénylésnek kozérthet6 formaban és - amennyiben ezt az Intézmény
aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes - az igényld altal kivant formaban, illetve médon
kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar nyilvanossdgra hoztdk, az igény teljesithets

az adatot tartalmazd nyilvanos forras megjelolésével is.

Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kozérthet6

formaban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagaddsardl, annak indokaival, valamint az igényl6t megilletd
jogorvoslati lehet8ségekrél valé tajékoztatassal egylitt, az igény beérkezését kovets 15 napon

belil irasban vagy elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t.

A kozérdek(i adatigénylésre vonatkozd valasztervezetet, beleértve a megtagaddst is az

intézmény vezetdje késziti el.

A kozérdekil adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar anyanyelv( igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven

fogalmazza meg.

Ha kozérdek(i adat megismerése irdnti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében
torvény az adatkezel6 mérlegelését teszi lehet6vé, a megtagadds alapjat sziken kell
értelmezni, és a kozérdek(i adat megismerésére iranyulé igény teljesitése kizarélag abban az
esetben tagadhaté meg, ha a megtagadas alapjdul szolgald kozérdek nagyobb sulyu a

kozérdekl adat megismerésére irdnyuld igény teljesitéséhez f(iz6d6 kozérdeknél.
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A kozérdekd adatkérések elutasitdsat az intézményi adatfelelGs koteles nyilvantartani. Az
elutasitott kérelmekrél az 6vodaigazgatd évente, a targyévet kovetd év januar 31-ig irasban

tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidoszabadsag Hatdsagot.

Kozzétételi elGirasok

A kozzétett koézérdeki adatokat internetes honlapon, digitdlis formaban, barki szamara,
személyazonositas nélkil, korldtozdstdl mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is
adatvesztés és torzulas nélkiil kimasolhatd mddon, a betekintés, a let6ltés, a nyomtatas, a

kimasolds és a hdlozati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni.

Az elektronikusan kozzétett kozérdek(i adatokhoz torténé hozzaférés biztositasahoz
személyes adat csak annyiban kezelhet§, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil

szlikséges, a személyes adatokat ezt kovetSen haladéktalanul térélni kell.

2aro6 rendelkezések

Jelen szabalyzatot a nevelGtestiilet fogadja el, valamint az dvodaigazgatd hagyja jova.

Jelen szabalyzat az 6vodaigazgato jovahagyasanak idépontjaval lép hatdlyba, és hatarozatlan

id6re szol.

A szabalyzatot jogszabalyvaltozas, illetve az Intézmény adataiban bekovetkezett valtozas

esetén modositani kell.

A szabalyzat jogszabalyi elGirdsokhoz igazodd, mindenkori médositasaért az 6vodaigazgato a

felelés.

A szabalyzat modositasdval kapcsolatos eljarasban az elfogadasra vonatkozd szabalyok

alkalmazandok.

A szabalyzatot a honlapon, illetve az Intézményben az irodaban hozzaférhetévé kell tenni.

Budapest, 2025. majus 04.




