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Kedves Sziilok!

Koszonjiik, hogy megtiszteltek bizalmukkal és gyermekiik szamadra az Erzsébetvarosi
Kopévdr ovodat vdlasztottdk.
Kérjiik, hogy a sikeres és eredményes egyiittmiikodés érdekében, ismerjék meg ovoddnk
hdzirendjét és torekedjenek az abban foglaltak betartdsdra!

1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

A hazirend jogszabalyi hattere, valamint az 6voda miikodési és szakmai tevékenységét
meghatdrozo jogszabalyok:

e 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol

e 229/2012. (VIII.28.) Korm. a nemzeti koznevelésrdl sz6lé torvény végrehajtasarol

e 2023. évi LIl. torvény a pedagdgusok uj életpdlyajardl

e 401/2023. (VIII1.30.) Korm. a pedagégusok Uj életpalydjardl szolé 2023. évi LI
torvény végrehajtdsardl

e 20/2012.(VII.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatdsi intézmények miikodésérdl és
a kdznevelési intézmények névhasznalatard|

e 1997.évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérél és a gyamiuigyi igazgatdsrol

e 1998. évi LXXXIV. torvény a csaladok tamogatdsarol

e 331/2006. (XIl. 23.) Korm. rendelet a gyermekvédelmi és gyamigyi feladat- és
hatdskorok ellatasardl, valamint a gydmhatdsag szervezetérdl és illetékességérdl

e 328/2011. (XII.29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjodléti
ellatasok és gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijarol és az igénylésiikhoz
felhasznalhato bizonyitékokrol

e 363/2012. (XI1.17.) Korm.rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarol

e 15/2013. (Il.26.) EMMI rendelet a pedagdgiai szakszolgdlati intézmények
mUkodésérd|

e 48/2012. (XI.12.) EMMI rendelet a pedagdgiai-szakmai szolgaltatasokrdl, a
pedagégiai-szakmai szolgdltatasokat ellaté intézményekrél és a pedagégiai-
szakmai szolgdltatasokban valé kézremikodés feltételeirdl

e 15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és
m(ikddésuk feltételeirdl

e AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS 2016. prilis 27-i (EU) 2016/679 RENDELETE a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
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védelmérdl és az ilyen adatok szabad d&ramlasardl, valamint a 95/46/EK
iranyelv hatalyon kivil helyezésérél (altalanos adatvédelmi rendelet)

2011. évi CXIl. torvény az informdciés oOnrendelkezési jogrél és az
informacidszabadsagrol

2012. évi Il. torvény a szabdlysértésekr6l, a szabalysértési eljarasrél és a
szabalysértési nyilvantartdsi rendszerrdl

Magyarorszag Alaptorvénye

1997. évi CLIV. torvény az egészségligyrdl

2018. évi LXXXIX. torvény az oktatdsi nyilvantartdasrol.

2011. évi CLXXIX. Torvény a nemzetiségek jogairdl

2007. évi LXXX torvény a menedékjogrol

37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozd tapldlkozas-
egészségligyi elGirasokrol

2011. évi CXXVIII. torvény a katasztrofavédelemrél és a hozza kapcsolddd egyes
torvények maédositasarol

Az 6voda miikédési és szakmai tevékenységét meghatdrozo utmutatdsok (Oktatdsi

Hivatal):

e A sajatos nevelési igényl gyermekek nevelésének irdnyelve

https://www.oktatas.hu/pub bin/dload/kozoktatas/kerettanterv/A Sajatos nevelesi ig

enyu gyermekek ovodai nevelesenek iranyelve.docx

e Szakmai ajanlds a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel (BTMN) kiizd6

gyermekeket, tanuldkat az Ovodai és iskolai nevelésiik-oktatdsuk soran megilleté

kiilonleges banasmédhoz; a fejleszt6 pedagégiai ellatas gydgypedagdgiai tartalmaira; a

pedagdgiai segités céljaira, feladataira és mddszereire; valamint a BTMN tanuléi jogokhoz

kapcsolédo joghasznadlatra
https://www.oktatas.hu/pub bin/dload/kozoktatas/kerettanterv/BTMN szakmai ajanlas.pdf

o Atartds gyogykezelés alatt allé gyermek koznevelési elldtasanak irdnyelve

https://www.oktatas.hu/kozneveles/kerettantervek/2020 nat/iranyelvek alapprogramo

k/tartos gyogykezeles szakmai iranyelv



https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1600679.eup#lbj0id45c6
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/kerettanterv/A_Sajatos_nevelesi_igenyu_gyermekek_ovodai_nevelesenek_iranyelve.docx
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/kerettanterv/A_Sajatos_nevelesi_igenyu_gyermekek_ovodai_nevelesenek_iranyelve.docx
https://www.oktatas.hu/kozneveles/kerettantervek/2020_nat/iranyelvek_alapprogramok/tartos_gyogykezeles_szakmai_iranyelv
https://www.oktatas.hu/kozneveles/kerettantervek/2020_nat/iranyelvek_alapprogramok/tartos_gyogykezeles_szakmai_iranyelv
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1.1. A hazirend célja

A hazirend az évoda 6ndlld belsé jogforrasa. A pedagdgiai programmal és a szervezeti és
mUkodési szabalyzattal, valamint a fenntartd dontéseivel egylitt meghatarozza az intézmény
belsé mikodését.

Az 6voda hazirendje allapitja meg a jogszabalyokban meghatarozott jogok gyakorlasanak és
kotelezettségek végrehajtasanak helyi intézményi maddjat, tovabbd az dvoda altal elvart
viselkedés szabalyait.

Célja a gyerekek, a szul6k/gondvisel6k, az évoda dolgozdi, az dvodaval jogviszonyban nem
lév6, de az intézmény létesitményeit jogszerlen haszndld személyek tajékoztatasa a
mindennapi évodai nevelésben vald részvétel szabalyairdl, jogairdl, kotelezettségeirdl, azok
gyakorldsardl és az ovoddban elvart, az évoda és a szll6k kolcsonods tiszteletén alapuld
egylttmUkodésrdl. Az itt szerepld elGirasok feladata, hogy biztositsak az évoda torvényes
m(ikodését, a nevelés zavartalan megvaldsitasat, és segitsék az dvoda kozosségi életének
megszervezését

Miutan a sziil6/gondviselé a gyermek toérvényes képviselGjeként gyakorol jogokat, illetve
teljesit kotelességét, igy a hazirend a sziilére/gondvisel6re nézve is kotelezd érvényi!

1.2. A hazirend hatdlya
Idébeli hatdlya

A hazirend a nevelGtestlilet altal torténé elfogadasaval |épett hatdlyba a kihirdetés napjan és
hatdrozatlan idGre szdl. Ezzel egy id6ben hatdlyat veszti a nevelGtestiilet altal 367-37-2024
hatdrozatszamon elfogadott korabbi hazirend.

Felilvizsgalata: évenként, illetve jogszabdlyvaltozasnak megfeleléen.

Modositasa: az dvodaigazgatod hataskore, kezdeményezheti a nevel6testiilet, a nevel§-oktatd
munkat kdzvetlenil segitd alkalmazottak és a Szil6i Kozosség.

A kihirdetés napja: 2026. januar 01.

A hazirend személyi hatalya kiterjed:

e az 6ovodaval jogviszonyban allé minden alkalmazottra;

e az 6vodaval jogviszonyban allé gyermekekre;

e az intézménnyel jogviszonyban nem all4, de az intézmény teriiletén munkat végzékre,
illetve azokra, akik részt vesznek az évoda feladatainak megvaldsitasaban;

e aszlilGkre (azokon a teriileteken, ahol érintettek).
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A hazirend teriileti hatdlya kiterjed:

e a3z 6voda teriletére,

e az dvoda altal szervezett - a pedagdgiai program végrehajtdsahoz kapcsolédd - évodan
kivali programokra,

e azintézmény képviselete szerinti és kiils6é kapcsolati alkalmakra.

A Hazirend a gyermeki jogok és kotelességek gyakorldsaval, a gyermekek évodai életrendjével
kapcsolatos rendelkezéseket dallapitja meg. A dokumentum a vonatkozd jogszabalyokban
megfogalmazott jogok, kotelességek érvényesiilésének helyi gyakorlata, az intézmény sajat
mUkodésének bels6 szabdlyzéja. Megvaldsitasaval biztositja a pedagdgiai programban foglalt
célok elérését, betartasa kotelez6 a tarsadalmi egylttélés szabalyainak megfelel6en az
Ovodakozosség és a szUlbi kozosség minden tagja szamara.

A hazirend megszegésére vonatkozo rendelkezések

A hazirendben foglaltak megsértése mindenkire nézve ugyanolyan jogkovetkezménnyel jar,
mint a jogszabalyok megsértése.

Jogorvoslati lehetGség

A hazirend megsértésével hozott intézményi dontés ellen a szil6 jogorvoslattal élhet.

Az 6voda dontése, intézkedése, illetve az intézkedések elmulasztdsa ellen a sziil6 eljarast
indithat az intézmény fenntartdjanal, valamint az intézmény m(ikodését ellen6rz6 hatdsagnal.

A jogorvoslat kezdeményezése lehetséges azon az alapon, hogy a meghozott dontés,
intézkedés vagy az intézkedés elmulasztasa ellentétes az 6voda hazirendjében foglaltakkal.

2. ALTALANOS INFORMACIOK AZ OVODAROL

2.1 Ovoda adatai

Az intézmény hivatalos elnevezése: Erzsébetvarosi Képévar Ovoda
Az intézmény cime: 1078. Budapest, Muranyi utca 27.
Telefonszama: 3424 387

E-mail cime: info@kopevarovoda.hu

Igazgatd: Tarr Erzsébet

Igazgatd helyettes: Hornyak Eva
Ovodatitkar: Varkonyi Piroska

Az 6voda honlapja: www.kopevarovoda.hu
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2.2 Pedagodgiai munka az 6vodaban

Pedagdgiai Programunk a kompetencia alapu programcsomagra épiil, melyet intézményilink
részben adaptélt. Ez szorosan illeszkedik az Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramjanak cél-
és feladatrendszeréhez.

A kompetencia alapu o6vodai nevelés célja, hogy a gyermekek a mindennapi életben
hasznosithatd tuddssal rendelkezzenek, ezért az ismeretekbe agyazott képességfejlesztés
megvaldsitasara toreksziink. A nevelésrél ugy gondolkodunk, mint komplex folyamatrél, igy
tdmaszkodunk a gyermek altal mar el6bb elért fejlettségi szintekre, fliggetlendl attdl, hogy
mely életkorban kapcsolédunk az intézményes neveléssel- oktatdssal a gyermek spontdn érési
folyamataihoz. Nem az altalunk jél ismert életkori csoportokra koncentrdlunk, hanem az
egyéni képességeikre.

Ovodénkban a programcsomag sajatossdganak megfeleléen, komplex nevelés folyik. A
nevelési terlletek differencidltak, elkiiloniltek, a gyakorlatban azonban a targyi koncentracié
elvének megfelel6en egységet alkotnak.

Nevelésiink soran a gyermeki aktivitdsra, a motivaltsag, a kivancsisdg ébrentartasara és
kielégitésére toreksziink. Feladatunk a kreativitas el6térbe helyezése és a kompetenciaérzés
kialakitasa, fenntartasa.

Elismeréseink:
e Madarbarat Ovoda
Hagyomanyaink:

o gyermekek sziiletésnapjanak és névnapjanak megilinneplése

e Mikul3s, karacsony, farsang, hisvét

e egészségnap, kiranduldsok

e anyak napja, gyermeknapi mulatsag, évzard Gnnepségek és a nagyok bucsuztatasa,
jatszd- és munkadélutanok a szlil6kkel, mesedramatizalas és babozas

koltészet napja kozos verseléssel, ,versfa” allitassal

3. AZ OVODA MUKODESENEK RENDJE, A MUNKARENDDEL KAPCSOLATOS SZABALYOK

3.1. Az 6voda nyitva tartdsa

Az 6voda hétf6tél péntekig tartd, otnapos munkarenddel lzemel, naponta 6.00-18.00 éra
kozott

A gyermekek biztonsaga érdekében, a bejarati ajtokat 9 ératdl 12, 30 éraig és 13 ératdl 15, 30
oraig zarva tartjuk, az épiletbe valdbejutast cseng6 segiti.

A napkodzben érkezé érdekl6d6ket az dvodatitkdr vagy a dajka fogadja és az dvoda
igazgatodjahoz (tavollétében a helyetteshez) kiséri.
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Az 6voda nyitdsat kovetben, valamint a zarast megelG6z6en a gyermekek |étszamatol figgden
Osszevont csoportok mikodhetnek reggel 6:00- 7:00 - 6rdig és délutan 17.00-t6l 18.00 — 6raig.
Az Ulgyeletes terem beosztasardl szold tadjékoztatét a Sziil6k a bejarati hirdeté tablan
tekinthetik meg.

A gyermekekkel az intézmény teljes nyitva tartdsa alatt, a csoportok heti és napirendjének
megfelel6en, 6vodapedagdgus foglalkozik.

Rendezvények esetén a nyitvatartdsi id6tél valod eltérést az dvoda igazgatdja engedélyezi.
Az 0Osszevonas nevelési évente kialakitott rendjét a nevelési év kezdésekor az
6vodapedagdégusok ismertetik a sztil6kkel.

3.2. Az 6voda nevelési év rendje

Nevelési év: szeptember 1-t6l augusztus 31-ig tart

Nydri életrend: Junius 21-t6l augusztus 31-ig nydri életrend szerint 6sszevont csoportokkal
mikaodik az évoda.

Nevelési év helyi rendje: a nevelési év helyi rendjét, programjait a nevelGtestilet hatarozza
meg, a fenntartd és a szil6i szervezet véleményének figyelembevételével.

JelentGs létszamcsdkkenés esetén, az dvoda 6sszevont csoportokkal Gizemel. Erre sor kertlhet
az iskolai 6szi, téli, tavaszi szlinetek idején, nagyobb hidnyzasok esetén a nevelési év kdzben.
Rendkivili esetben (pl. pedagdégushidnyzas) csoportdsszevondst, a pedagdgusok
véleményének figyelembe vételével az dvoda igazgatdja rendelheti el.

3.3. Ugyeletek megszervezésének és a tajékoztatas rendje

Rendkivili esetben (pl. pedagdgushidanyzas) csoportdsszevonast a torvényes létszamkeret
betartdsaval és a nevel6testiilet véleményének figyelembevételével az igazgato rendelhet el.
Huzamosabb id6re torténd csoportdsszevonas esetén az igazgatd koteles tajékoztatni a
fenntartot.

Létszamtol fliggetlenll nem vonhaté 6ssze az a gyermekcsoport, ahol zarlattal jard fert6z6
megbetegedés van.

Rendkiviili sziinet elrendelésére a fenntarté engedélyével egészségiigyi okokbdl, természeti
vagy mas katasztréfa esetén kertilhet sor.

Nyari zarva tartas

Ovodank nyari zarva tartasanak idejét a fenntarté hatdrozza meg.

Minden év februar 15-ig hirdetmény formdjaban tajékoztatjuk a szlil6ket (az 6voda honlapjan,
valamint a kdzponti, és a csoportok hirdet6in), melynek tudomasul vételét, aldirasukkal
hitelesitik.

A nyari zards el6tt 30 nappal felmérjiik, hogy a zarva tartds idejére van-e igény a gyermekek
elhelyezésére. Ez alatt az id6szak alatt, ha a sziil6 nem tud gondoskodni gyermeke napkézbeni
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ellatasarol egy kozeli kerileti ovoda fogadja a gyermekeket. A gyermekek fogadasara kijelolt
6vodardl az évoda honlapjdn, illetve a csoportok lizend tablajan értesitjlik a szil6ket.
Hivatalos Ulgyek elintézése céljabdl az dvoda ligyeleti napot biztosit, idejét a fenntartd
hatdrozza meg.

Nevelés nélkiili munkanapok igénybevételének rendje

Ovodank, a térvényi elSirasok szerint, 5 nevelés nélkiili munkanapot szervez. A gyermekek
napkozbeni ellatdsardl, igény szerint, a kijelolt kozeli dvoda gondoskodik.

A nevelés nélkili munkanap pontos idejérél és a gyermekek fogaddsara kijel6lt 6vodardl, a
szll6k 7 munkanappal kordabban értesitést kapnak (6voda honlapjan, a csoportok lzené
tablajan, szdéban, az ebédbefizetés napjain). A szlil6k irdsban nyilatkoznak arrdl, hogy igénylik-
e az lUgyeletet, vagy meg tudjdk oldani a gyermek napkozbeni felligyeletét.

4. AZ OVODAI ELHELYEZES IGENYBEVETELE

Az 6vodai felvétel, atvétel, az dvodai jogviszony létrehozasa jelentkezés alapjan torténik.
Az 6vodai jelentkezés és az dvodai beiratkozas jogi statusza nem azonos. Ovodai beiratkozasra

az ovodaigazgato felvételrél sz616 hatarozata alapjan kerl sor.

Az évoddba az a gyermek vehetd fel, aki:

e az adott naptdri év augusztus 31. napjdig a harmadik életévét betoltotte,

o ¢életvitelszerlien az dvoda korzetében lakik,

e a harmadik életévét a felvételétsl szamitott fél éven belll betolti (2,5 éves, nem
o6vodakotelezett), feltéve, hogy minden, a telepiilésen, févarosi keriletben, vagy ha a
felvételi korzet tobb telepilésen taldlhatd, az érintett telepliléseken lakdhellyel, ennek
hidnydban tartézkodasi hellyel rendelkez6 haroméves és annal idésebb gyermek
6vodai kérelme teljesitett, és még rendelkezik szabad dvodai féréhellyel.

e akit a SzakértGi Bizottsag diagnosztizalt és integralt fejlesztését javasolja amellett, hogy
az 6voda alapitd okirata szerint az adott SNI terliilet ellathaté. Ennek hidanyaban jegyz6i
engedéllyel/hozzajarulassal lathato el a gyermek.

4.1. Az 6vodai felvétel rendje

Az 6vodai felvétel eljarasrendjét az aktudlis nevelési évet megel6zG6en, a jogszabdly altal
meghatdrozott id6pontban a fenntartd Onkormdnyzat szabdlyozza, koézleményben vagy
hirdetményben teszi kozzé. A kiadott kozleménynek vagy hirdetménynek megfelel6en, az
6voda igazgatdja gondoskodik az eljarasrend torvényes betartasaért. A szil6 - az ovodai
nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett - gyermekét koteles beiratni a
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fenntartd onkormanyzat altal kozzétett kozleményben vagy hirdetményben meghatarozott
id6pontban. A szabalysértésekrdl, a szabdlysértési eljarasrdl szol6 2012. évi ll. torvény 247. §
(1) bekezdés a) pontja értelmében az a sz(il6 vagy torvényes képviseld, aki a szilGi feligyelete
vagy gyamsaga alatt allé gyermeket kell6 id6ben az évoddba nem iratja be, szabalysértést
kovet el. A gyermek dvodai nevelésbe valé iratdsdnak elmaraddsardl az évodaigazgatd
haladéktalanul értesiti az Oktatasi Hivatalt.
Az évodai jogviszony a beiratds napjan jon létre.
Az o6vodai jogviszonnyal korabban még nem rendelkezd gyermekek szamara az aktualis
nevelési évre torténd beiratkozasra a fenntartd altal a nevelési-oktatasi intézmények
mikodésérél és a koznevelési intézmények névhasznalatarél 20/2012. (VIILL.31.) EMMI
rendelet (tovabbiakban: M(ikr.) 20. § (1) bekezdésben szabalyozott id6szakban aprilis 20-a és
majus 20-a kozott keril sor.
- A Mlikr. 20. § 2c) bekezdése kimondja, hogy:
,A kbtelezd évodai nevelésben vald részvétel ald felmentett, hdrom éves kort betéltétt,
valamint az Nkt. 8. § (1) bekezdése szerinti harmadik életévét be nem téltétt gyermek
sziil6je a nevelési év kézben kérheti felvételét az dvoda igazgatdjandl, annak
érdekében, hogy a gyermek részt vehessen az évodai foglalkozdsokon.” Erre tekintettel
az érintettek szamara van lehet8ség az évkdzbeni dvodai felvételre a szabad féréhelyek
figgvényében.

Atvétel

A szil6 masik ovodaban jogviszonnyal rendelkez6 gyermeke dévodai atvételét évkozben
barmikor kérheti, a gyermekek atvétele - a szabad fér6helyek fliggvényében - folyamatos.

Az 6vodai nevelésben vald részvételre kotelezett gyermek mds dvodabdl torténd atvétele
esetében az dvoda igazgatdja a dontésrél értesiti az el6z6 dvoda igazgatdjat.

Az értesités torténhet postai Uton vagy elektronikus levél formajaban.

Amennyiben az d6vodai felvételre a gyamhatdsag kezdeményezése alapjan keril sor, a
felvételrél szo6l6 értesitést szamara is meg kell kiildeni.

4.2. Dontés az ovodai felvételrol

Az 6vodai felvételrdl, az évoddaba felvett gyermekek csoportba valé beosztasardl a sziil6k és
az ovodapedagdgusok véleményének kikérése mellett - az egyenlé banasmddrdl és az
esélyegyenl6ség elémozditasardl széléd 2003. évi CXXV. torvény 28. §-aban meghatdrozott
feltételekkel 6sszhangban - az évoda igazgatdja dont. (Mdkr. 20. § (4) (11))

Az életvitelszer( tartdézkodas igazolasa - kilondsen abban az esetben, ha az évodai szabad
férGhelyekre tuljelentkezés torténik - az dvodaigazgatd a gyermek ovodai korzetben torténd
életvitelszer( tartézkodasanak valéssagat a sziil6 felszdlitdsa, valamint a védéné bevondsan
keresztiil jogosult ellendrizni.
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Az oOvoda igazgatdéja az ovodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt addé dontését - a
beiratkozdsra kiirt utolsé hatdrnapot kévetd 30 napon belll - irdsban, a kérelem elutasitasara
vonatkozo dontését hatarozati formdaban koézli a sziilével.

Az értesités vagy hatadrozat atvétele torténhet:

- aszul6 atvételt igazolo alairasaval,

- postai atvétel igazolasaval,

- amennyiben a szil6 az évodai beiratkozas napjan — az elektronikus elérhetGségének
megadasaval — kérte, elektronikus uton. (Az elektronikus Uton torténé megkildés
esetén a szlil6nek a megérkezett hatarozatrol elektronikus levél utjan nyilatkozni kell
a kézhezvételrdl.)

Az dvoda dontése ellen a sziil6 a kozlést6l ennek hidnydban a tudomasdra jutastdl szamitott
15 napon beliil eljarast meginditd kérelmet nyujthat be Budapest FGvdros VII. Keriilet
Erzsébetvaros Onkormanyzata Jegyz8jének cimezve —az igazgatonal (Nkt. 37.§ (3) bekezdés
b) pont)

A nevelési-oktatasi intézmény dontése jogerds, ha az Nkt. 38.§ (5) bekezdésében
meghatdrozott hataridén belll nem nyujtottak be eljarast meginditd kérelmet, vagy az eljarast
megindité kérelem benyujtasardl lemondtak.

4.3. Ovodank felvételi korzete

Az évodai korzethatdrokat a fenntarté jeldli ki. Ovodankba elsésorban azt a gyermeket tudjuk
felvenni, aki a m(kodési korzetében lakdhellyel, tartézkodasi hellyel rendelkezik.

Ovodank korzethatarai:

Alpar utca 1-11. és 2-12.

Baross tér 12-22.

Bethlen Gabor utca 1-25. és 2-38.
Bethlen Gabor tér 1-4.

Cserhat utca 1-25. és 2-26.

Ddézsa Gyorgy ut 6-42.

Garay utca 30-50. és 17-45.
Garay tér végig

Hernad utca 1-35. és 2-40.

Istvan Ut 4-44. és 15-55.

Jobbagy utca végig

Marek Jézsef utca 27-41.
Muranyi utca 1-41. és 2-34.
Nefelejcs utca 1-35. és 2-34.
Péterfy Sdndor utca 13-51. és 8-44.
Sajo utca 1-7. és 2-12.
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Szazhaz utca 1-47. és 2-31.
Szinva utca 1-7. és 2-8.
Thokoly ut 1-27. és 2-42.
Verseny utca 2-28.

A korzethatdrok és a beiratkozas ideje 30 nappal korabban, hirdetmény formajaban kerdl
nyilvdnossagra.

A jelentkezést megel6z6en lehet8séget biztositunk az 6voda megismerésére, megtekintésére.
Ennek id6pontjardl az intézmény honlapjan és a falidjsagon tajékozdédhatnak.

Az 6vodaba torténd felvétel, dtvétel a beiratkozassal, az érvényes dokumentumok bemutatasa
és a felvételi adatlap kitoltése utan, valik érvényessé.

Sajatos nevelési igényli, 6vodaskoru gyermek esetében, évodaba Iépéskor a gyermeknek
rendelkeznie kell és az 6voda rendelkezésére kell bocsatania a kovetkezd dokumentumokat:

e orvosi diagndzist, vagy a vizsgalat folyamatdrdl szél6 igazolasokat

e Megel6z6 pszicholdgiai, gyogypedagdgiai véleményeket, vizsgdlati eredményeket
o sziikséges gybgyszerekrdl sz6l6 orvosi igazoldst

o szakértdi véleményt

A gyermek 6vodai ellatasban részesiil, ha
e betoltotte a torvény altal elSirt dvodakotelezettségi életévét
e egészséges, orvosi igazoldssal rendelkezik
e a szll6 az étkezési téritési dijat befizette, vagy a gyermek étkezését megrendelte (a
kedvezmények igénylésének jogosultsagét igazold dokumentumok kitoltése utan)

4.4 Kilfoldi allampolgarsagua gyermekek az 6vodaban

A nem magyar allampolgar kiskord akkor valik dvodai ellatasra jogosulttd, illetve akkor
tankoteles Magyarorszagon, ha

e menedékjogot kérd, menekiilt, menedékes

e A szabad mozgas és tartézkodas jogdval rendelkez6 személyek beutazdsardl és
tartézkodasardl szél6 torvény szerint a szabad mozgas és tartdzkodas jogat
Magyarorszagon gyakorolja

e aharmadik orszagbeli allampolgarok beutazasardl és tartdzkodasardl szé16 térvény
hatdlya ald tartozik, és bevandorolt vagy letelepedett jogdllasu, illetve
Magyarorszag teriiletén valé tartézkoddsra jogositd engedéllyel rendelkezik

A jogszerlen tartdozkodd nem magyar allampolgar akkor valik évodai ellatasra jogosultta, ha a
szil6 harom hénapot meghaladd tartdzkodasra jogosité engedéllyel rendelkezik.

A feltételek meglétét a gyermek nevelési-oktatdsi intézménybe torténé felvételénél igazolni
kell.

10
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Igazolni kell:

e Allampolgarsagat
e az orszagban tartézkodds jogcimét.

Menedékes gyermek ovodai ellatasa

A menedékes jogdllasu gyermek a menedékjogrdl szol6 2007. évi LXXX. Torvény 19. § b) pontja
alapjan ideiglenes védelemre jogosultnak tekintend6 és az Nkt. 92. § (1) bekezdés a) pontja
szerint évodai ellatasra jogosult.

e Az 6vodai felvételhez az Nkt. 92. § (3) (4) szerint eljarva az Ukrajndbol Magyarorszag
terlletére belépett személyek menedékesként valé elismerése kiilon eljaras keretében,
kérelemre induldan torténik meg. A kérelmet az Orszagos Idegenrendészeti
FGigazgatésagnak kell benyujtani, amely azt menekiiltiigyi eljarasban elbirdlja.

e A menedékes statusszal biréd gyermek az dvodai elldtdst — a magyar allampolgarokkal
azonos feltételekkel vehetik igénybe — a menedékességiik iranti kérelem benyujtasatdl
kezdédden.

4.5. Ovodakatelezettség kiilfoldon teljesitése

Az Emberi Er6forrasok Minisztere 2020. januar 1-jétél a 20/2012. (VI11.31.) a nevelési -oktatasi
intézmények milkodésér6l és a kodznevelési intézmények névhaszndlatardl sz6lé EMMI
rendelet Odvodakotelezettség kilfoldon teljesitésének bejelenését az aldbbiak szerint
modositotta.

20.§ (2) * A szil6 — a bolcsédei ellatasban részesiilé gyermek kivételével — az évodai
nevelésben torténd részvételre jogszabdly alapjan kotelezett gyermekét koteles beiratni a
teleplilési 6nkormanyzat vagy a fenntartd altal kozzétett kézleményben vagy hirdetményben
meghatdrozott id6pontban, vagy az évodalatogatdsi kotelezettség aldl felmentését kérni. A
napi négy ordban d&vodai nevelésre kotelezett gyermek sziil6je, ha gyermeke az
o6vodakotelezettségét kilfoldon teljesiti, koteles arrdl a beiratkozas idejének utolso
hatarnapjat kdvetd tizenot napon belil irasban értesiteni a hivatalt. A napi négy éraban évodai
nevelésre kotelezett, az dvodaval jogviszonyban all6 gyermek sziil6je, ha gyermeke az
6vodakotelezettségét a jov6ben kilfoldon teljesiti, el6zetesen koteles értesiteni az
6vodaigazgatét.

Az adott év augusztus 31-ig a 3. életévét betolt6 gyermekek évodai beiratkozasara targyév
aprilis 20 -a és majus 20-a kozott kerll sor a fenntartd altal kozzétett hirdetmény szerinti
idépontban.

Az értesitéshez kitoltendd (rlap elérhet6sége:
https://www.oktatas.hu/kozneveles/kozerdekuadatok/!Kozerdeku_adatok/oh.php?id=kulfol
di_bejelentes_urlap

Az értesitést az Oktatdsi Hivatal részére postai uton kell megkildeni az alabbi cimre:

Oktatasi Hivatal

11
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Koznevelési Nyilvantartasi Fosztaly
Budapest, Pf. 19.
1363

4.6. Az 6vodai jogviszony sziineteltetése, megsziinése

Sziinetel az dvodai jogviszonya annak a gyermeknek, aki dvodaba jarasi kotelezettségét
kalfoldon teljesiti, a szUl6 altal bejelentett naptdl. Az Nkt. 91. § (4)

Megszlinik az évodai jogviszony

Ha a gyermeket masik évoda atvette, az atvétel napjan, amennyiben a fogadd dvoda a
gyermek nevelését eddigiekben végz6 d6voda szamara elkiildte a dontésrél szélo
értesitését. A partneri egylttmdikodésre tekintettel, kérjlik, hogy ebben az esetben a
szl is értesitse az intézményt arrdl, hogy gyermeke melyik dvodaba tavozik.

Ha a févarosi és varmegyei kormdanyhivatal altalanos illetékességgel eljard jarasi hivatala
a szul6 kérelmére a gyermeknek felmentést adott a kotelez6 évodai nevelésben vald
részvétel aldl - a szild dprilis 15-éig benyujtott kérelme alapjdn - annak az évnek az

augusztus 31. napjdig, amelyben a gyermek a negyedik életévét betolti, kulonods

méltanylast érdemld esetben, Gjabb kérelem alapjan annak az évnek az augusztus 31.

napjaig, amelyben a gyermek az 6todik életévét betolti.

Ha a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolsé napjan.

Ha az 6vodaba jarasi kotelezettségét kilfoldon teljesité gyermek eléri a tankoteles kort.
A nem magyar allampolgarsagu gyermek kilfoldre vagy sajat orszagaba tavozik.
Amennyiben a nem dvodakoteles gyermek sziilGje lemond az évodai féréhely igényérdl.

Sajatos nevelési igényd, illetve beilleszkedési, tanuldsi, magatartdsi nehézséggel kizdé

gyermek esetében a szakért6i bizottsdg szakértGi véleményét a tankotelezettség

megkezdésekor az évoda az iskola szamara, intézményvaltaskor a gyermek el6z6 dvodaja, az

Uj 6voda szamara a M(ikr. 189. §-a szerint megkuldi. Az intézmény a nyilvantartott gyermek
adatait az Nkt. 41. §(10) bekezdése szerint kezeli.

A gyermek o6vodai jogviszonyanak megsz(inésér6l az évoda irdsban értesiti az Oktatasi
Hivatalt.
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4.7. Az 6vodaba jaras aldli felmentés

A Nkt. 8. § (2) szerint a sziil6 - targyév aprilis 15. napjaig benyujtott - kérelme alapjan a
gyermek jogos érdekét szem el6tt tartva,
e annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik
életévét betolti,
e kilonos méltanylast érdemld esetben, Ujabb kérelem alapjan annak az évnek
az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek az 6todik életévét betolti
a Kormany rendeletében kijelolt szerv (a tovdbbiakban: felmentést engedélyez6 szerv mely, a
févarosi és varmegyei kormdnyhivatal altalanos illetékességgel eljard jarasi hivatala)
felmentheti az évodai foglalkozason vald részvétel aldl, ha a gyermek csaladi koriilményei,
sajatos helyzete indokolja. Ha az eljarasban szakért6t kell meghallgatni, csak az évodaigazgatd
vagy a védénd rendelhet6 ki.
Tartés gyogykezelés alatt allo gyermek esetében az egészségligyr6l szélé 1997. évi CLIV.
torvény (tovdbbiakban: Elitv.) 89. §-a szerinti dltalanos jarébeteg-szakellatasban, vagy az Elitv.
91. §-a szerinti dltaldnos fekvébeteg-szakellatasban részt vevd szakorvos rendelhetd ki. Tartds
gyogykezelés alatt allé6 gyermek esetében a kérelem a targyév aprilis 15. napja utdn is
benyujthatd. Az eljaras idGtartama Otven nap.
A dontés ellen kozigazgatdsi pert a dontés kozlésétSl szamitott tizenot napon belil lehet
meginditani. A felmentést engedélyezd szerv dontését a birésag nem valtoztathatja meg.

Az Nkt. 4. § 18. pontja szerint tartds gyogykezelés alatt allé6 gyermeknek tekintendd az a
gyermek, akinek egészségligyi ellatdsa az Eltv. 89. §-a szerinti altaldnos jarobeteg-
szakellatasban vagy az Eltv. 91. §-a szerinti altalanos fekv6beteg-szakellatasban részt vevd
szakorvos véleménye alapjan az adott nevelési évben a harminchat nevelési napot varhatdan
meghaladja, és emiatt az évodai nevelésben a 8. § (2) bekezdése szerinti formaban nem tud
részt venni, az az, a legaldbb napi négy érai tartamban meghatarozott évodai foglalkozdsokban
nem részesdl.

Ha a tartds gydgykezelés alatt allé gyermeket az Nkt. 8. § (2) bekezdésében meghatarozottak
szerint a felmentést engedélyez6 szerv az 6vodai foglalkozason valé részvétel aldl felmentette,
az 6voda a szll6 részére tanacsadast, konzultacidt biztosit, tovdbba terdpias vagy mas kezelés
sziikségessége esetén tovabbirdnyitja a pedagdgiai szakszolgdlathoz vagy mas szakellatast
biztosité intézményhez a 20/2021. (VIII. 31.) EMMI rendelet (tovabbiakban: M(ikr.) 75. § (5)
bekezdése szerint.

A kronikus betegségben szenved6 gyermek stdtusza, nem azonos a tartds gydgykezelés alatt
allé gyermekével felmentés és dvodai nevelésbdl vald tavollét igazoldsa tekintetében!
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4.8. A gyermek tavolmaraddasanak igazoldsa

Amennyiben a gyermek az évodai foglalkozasokrdél tadvol marad, a sziil6nek minden esetben
jeleznie és igazolnia kell a mulasztast. Ez valamennyi dvodakoteles gyermekre koételezé
érvényl, fliggetlendll attdl, hogy napi négy dérat vagy annal tébbet tartézkodik az évodaban,
kivéve, ha az 6vodakotelezettség aldl felmentést kapott.

A mulasztas az aldbbi esetekben mindsiil igazoltnak:

o El6zetes bejelentés: ha a szil6 a tdvolmaradast az oévoda altal hasznalt
formanyomtatvanyon jelzi az 6vodapedagdgusnak, valamint elektronikusan is elkildi
az évoda e-mail cimére.

e Telefonos bejelentés: ha a sziil6 a hidnyzas napjan telefonon jelzi a tavolmaradast,
majd azt a lehetd leghamarabb irdsban, a formanyomtatvanyon is igazolja.

o Betegség: ha a gyermek beteg volt, a mulasztads igazoldsahoz az orvos altal kidllitott
dokumentum sziikséges, amelyet az orvos tolt fel az OViKRETA rendszerbe. Az
igazoldsnak tartalmaznia kell a betegség miatti tavollét pontos id6tartamat, valamint
azt is, hogy a gyermek ismét egészséges és latogathatja az dvodat. Amennyiben az
igazolas nem érkezik meg a rendszerbe, a gyermek nem vehetd be az intézménybe.

e Hatdsagi intézkedés: ha a gyermek hatdsdagi intézkedés miatt nem tudott dvodai
kotelezettségének eleget tenni.

o Ideiglenes elhelyezés: a gyermek krizisk6zponti vagy ideiglenes évodai elhelyezésének
idejét a koordindld intézmény igazolja.

A tavolmaradas engedélyezésének rendje:

1-5 nap kOzotti hidnyzas: a szil6 jelezte az dvodapedagdgusnak az intézményben erre a célra

szolgdlé formanyomtatvanyon, vagy elektronikusan az évoda email cimére.

4-10 nap kozotti hidnyzas: a szll6 elbzetes, irdsbeli, indoklassal ellatott kérelmet nyujt be,

amelyet az igazgatd engedélyezhet.

Hosszabb vagy rendszeres (példdul a hét meghatarozott napjaira es6) hidnyzds: az igazgatd

engedélyezheti elSzetes, irasbeli kérelem alapjan; az engedélyezés tényét az oviKRETA
rendszerben rogziteni kell.

Az iskolai szlinetek, athelyezett munkanapok, valamint a nevelés nélkiili munkanapok idejére
nem szikséges kilon igazoldst benyujtani azoknak a szil6knek, akik az dévodai ellatas
igénybevételére szolgdld lapon aladirasukkal el6re jelzik, hogy az adott id6szakban nem veszik
igénybe az 6vodai ellatast. Amennyiben a szl el6re igényelt ellatast, de a gyermek mégsem
jelenik meg, a tavollétet igazolnia kell. Ez a dokumentum egyben az ebéd megrendelésének
vagy lemonddsanak alapjat is képezi.
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4.9. Az igazolatlan mulasztas kévetkezményei

Ha a szll6 gyermeke tdvolmaraddsat nem igazolja, a mulasztast igazolatlannak tekintjik.

e Ot nap hidnyzas esetén
Ha a gyermek egy nevelési évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet mulaszt, az
d6voda igazgatdja értesiti a gyermek tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes
gyamhatdsagot és a gyermekjoléti szolgalatot.

e Tizenegy nap hidnyzas esetén
Ha a gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a 11 nevelési napot, az
ovoda igazgatdja a mulasztasrol tdjékoztatja az altalanos szabalysértési hatdésagot.

e Husz nap hidnyzas esetén
Ha a gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a hlsz nevelési napot,
az ovoda igazgatdja haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartézkodasi helye
szerint illetékes gyamhatdsagot. [20/2012. EMMI rendelet 51. § (4)]

Szabadlysértési eljaras ovodai hianyzas esetén

Tizenegy nap hianyzas esetén

A szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrél
sz016 2012. évi ll. torvény 247. § c) pontja szerinti szabalysértési tényallas megvaldsuldsahoz
sziikséges mulasztas mértéke az adott nevelési évben 6sszesen - az Nkt. 8. § (2) bekezdése
alapjan évodai nevelésben részt vevé gyermek esetén - tizenegy nap

A pénzbirsag legalacsonyabb 6sszege — e torvény eltéré rendelkezése hianyaban — Gtezer
forint, legmagasabb 6sszege szazétvenezer forint. [2012. évi Il. torvény 11. § (1)]

5. GYERMEKEK ERKEZESENEK, TAVOZASANAK RENDJE

Az o6voddba jaré gyermekek a teljes nyitvatartasi id6ben jogosultak az intézményben
tartézkodni. Az egészséges személyiségfejl6déshez azonban nem ajanlott a napi 8 déran tuli
6vodaban tartézkodas.

A gyermekek biztonsaga érdekében az intézmény bejarata 9.00 -12.30 és 13.00- 15.30 kdzotti
idGszakban zarva van. Az éplletbe valdé bejutdst csengé segiti, az ajté nyitasdig kérjik,
tlrelmesen varakozzanak.

A csoportok heti és napirendjének zavartalansaga, valamint nevel6munkank eredményessége
érdekében javasoljuk, hogy a gyermekek 8:30- 6rdig érkezzenek be csoportjaikba.

e A gyermekek délutani pihenésének biztositasa érdekében kérjik, hogy az ebéd utan
hazamené gyermekek és sziileik minél hamarabb hagyjak el az évoda teriletét.
e Az 6voda kapujan gyermekeiket egyediil ne engedjék se be, se ki.
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e Gyermekeiket minden esetben kisérjék be az ovodaba és adjak at az
ovodapedagogusnak, tavozaskor pedig szintén az dvodapedagogustdl kérjék ki.
Elengedett, felligyelet nélkil hagyott gyermekért az évoda dolgozéi nem vdllalnak
felelGsséget.

e Az 6voda udvara nem kozjatszétér, ezért, amint megérkeznek gyermekiikért, az
6vondktél valod elbucsuzas utan, kérjik, hagyjak el az udvart.

e A gyermeket az dvoddabdl a sziilg, illetve csak az altala megbizott személyek kérhetik
ki. A megbizasrdl a szilg, illetve az altala megbizott személy koteles az dvénbket
irdsban értesiteni.

e Szintén irasos engedély sziikséges ahhoz, hogy az évodapedagdgusok a gyermeket 16.
életévét betoltott testvérrel vagy szamukra idegennel haza engedjék. Az irasos
engedélyt a sziilének kell atadni az 6vonének. Ennek hidnyaban a gyermeket nem adja
ki az 6vodal!

e Valas esetén a birdsagi vagy gyamhivatali hatdsagi hatarozatban foglaltak szerint
koteles az dvoda a gyermeket kiadni. Hatarozat hidnydban az 6voda koteles mindkét
szil6 szdmadra a sziilGi jogoknak megfelelGen eljarni.

e Amennyiben a szil6 rendkiviili akadalyoztatasa esetén (betegség, baleset, egyéb nem
vart események) nem tudja a megszokott id6ben elvinni gyermekét az dvodabdl,
kérjuk, jelezze.

e Amennyiben a gyermekért az intézmény zarva tartasaig nem jonnek és nem is jeleznek,
az Ugyeletes o6vodapedagdgus kotelessége elGszor a szilét keresni telefonon,
sikertelenség esetén pedig értesiteni a Bischitz Johanna Integralt Human Szolgaltaté
K6zpont munkatarsat.

e |degenek kiséret nélkll nem tartézkodhatnak az évodaban.

e Alkoholos befolyasoltsdg, kabitészer hatasa alatt all6 szil6, vagy annak
meghatalmazottja, a gyermeket nem viheti el az évoddabdl. Ebben az esetben értesitjiik
a gyermek madsik hozzatartozéjat, illetve intézkedink a gyermek biztonsagos
elhelyezésérdl.

6. GYERMEKEK AZ OVODABAN

6.1 Az 6voda napirendje

A gyermekek élettani sziikségleteit, egyéni tempdjat figyelembe vevé rugalmasan 6sszedllitott
napirend stabil tdmpontot jelent szdmukra és biztositja a nyugodt, kiszamithaté, biztonsagot
nyujté légkort.
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IDOPONT TEVEKENYSEG
6.00-7.00 Gyermekek fogadasa, gylilekezés Osszevont csoportokban, ezen beliil
szabad jaték
7.00-11.45 Szabadjaték, ezen beliil:
o folyamatos reggeli 8.00-9.00 kdzott
o beszélgetések, kezdeményezések, kotott és kotetlen
tevékenységek, mindennapos mozgas, egyéni fejlesztések,
leveg6zés, udvari jaték
11.45-12.45 Készlil6dés az ebédhez: testapoldsi teenddk, terités
Ebéd
12.45-15.00 Késziil6dés a pihenéshez: fogmosas, tisztalkodds, mesehallgatas
Pihenés
15.00-17.00 Folyamatos felkelés
Készilil6dés az uzsonnahoz, uzsonna
Szabadjaték, egyéb szabadon valasztott tevékenység
17.00-18.00 Szabadjaték 6sszevont csoportban

6.2. A gyermekek joga

hogy,

személyiségét, emberi méltdsagat és jogait tiszteletben tartsdk és védjék a fizikai és
lelki er6szakkal szemben. A gyermek nem vethetd ala testi és lelki fenyitésnek,
kinzasnak kegyetlen embertelen megaldzo biintetésnek vagy banasmaddnak.
képességeinek, érdeklédésének, adottsagainak, igényeinek megfelel6 nevelésben,
oktatdsban részesiljon.

ételallergias megbetegedéséhez igazodd étkeztetésben részesiljon.

az d6vodaban, biztonsagban és egészséges kdrnyezetben neveljék, oktassak, dvodai
életrendjét —pihenGidG, mozgas, étkezés- életkoranak és fejlettségének megfelelen
alakitsak ki.

az intézményben egyhazi jogi személy altal hit- és erkélcsoktatasban részt venni.
személyiségi jogait, igy kiilondsen személyiségének szabad kibontakoztatasahoz valé
jogat, onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és maganélethez
vald jogat az évoda tiszteletben tartsa. E joganak gyakorldsa azonban nem korlatozhat
masokat ugyanezen jogainak érvényesitésében.

allapotanak, személyes adottsaganak megfelel6 megkilonboztetett ellatasban -
kiilonleges gondozdasban, rehabilitacids célu ellatasban - részesiiljon, és életkoratdl
fliggetlenll a pedagodgiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért. (szil6
képviseli)

rendszeres egészségligyi felligyeletben és ellatasban részesiiljon
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e 1l-es tipusu diabétesszel él6 gyermek az d6voda kiilon szabdlyzatdban rogzitett
eljdrasrend szerint, a jogszabalyban foglaltak szerit ellatdsban részesiiljon,

o fokozott kockdzatu allergids megbetegedésébdl adddd problémajat kiemelt
figyelemmel kezeljék és szlikség esetén szakszer( ellatast kapjon,

e az oktatdsi jogok biztosdahoz forduljon. (szll6 képviseli)

e csaladja anyagi helyzetétdl fliiggéen, kilon jogszabdlyban meghatarozott esetekben
kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben részesiljon

e rendszeres egészséglgyi felligyeletben és ellatasban részesiiljon.

A gyermeki jogok érvényesilésének ellen8rzéséért, jogsérelem esetén megfelel6
intézkedések meghozataldért az évodaigazgatd a felelSs. Evi két alkalommal a nevelGi
értekezleten értékeli a gyermeki jogok intézményi érvényesiilését. LehetGséget teremt arra,
hogy a szlil6k gyermeki jogok érvényesiilésének megfigyelésével kapcsolatos észrevételeiket
a nevel6testiileti értekezleten el6terjesszék, és a fenntartéhoz tovabbitsak.

6.3. A gyermek kotelessége
hogy:

e részt vegyen az intézményes nevelésben, évodakotelezettségét teljesitse

e Ovja sajat és tarsai testi épségét.

e betartsa az dvoda helyiségei és az dvodahoz tartozo teriletek haszndlati rendjét

e azelGirasoknak megfelel6en hasznalja az dvoda targyait, eszkdzeit, 1étesitményeit.

e tiszteletben tartsa az dvoda valamennyi dolgozdja és dvodas tarsai emberi méltésagat
és jogait.

e a gyermek kotelessége, hogy megtartsa az o6vodai Szervezetei és MdUkodési
Szabalyzataban, és a Hazirendben foglaltakat.

e azonnal jelezze, amint veszélyeztetd dllapotot, tevékenységet, balesetet észlel.

6.4. A gyermekekre vonatkozé véds-ovaéintézkedések

Ovodas gyermekeinkkel minden, a testi épségiik, egészségiik védelmére, megdvasara vonatkozd
szabalyt, el6irast, tilos és elvarhatdé magatartasformat megtanitunk, melynek tényét és tartalmat a
vonatkozé dokumentumokban rendszeresen rogzitiink.

Kérjik a szlil6ket a kdozos szabalyok betartatasara!
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A gyermekek egészsége érdekében a gyermekek altal betartandé szabalyok

a mosdo és berendezéseinek (WC, kézmosd) rendeltetésszer(i hasznalata

sajat torolkoz6 hasznalata

személyes higiénia érdekében végzett rendszeres mosakodas, sajat fésli haszndlata

étkezés utani fogmosas, sajat felszereléssel

szikséges mennyiségl ivoviz elfogyasztasa

étkezéseknél a sziikséges mennyiségli egészségi dllapotahoz igazodd (normal vagy

diétds, allergénmentes) étel elfogyasztasa

ebéd utani pihenés, alvas

aktiv mozgdsban vald részvétel

A gyermekek testi épsége érdekében a gyermekek altal betartandé szabalyok

helyiségek és az udvar rendjének betartdsa

jatékok, haszndlati targyak rendeltetésszeril hasznalata

alvasid6ben csak az 6véné altal engedélyezett targyat tarthatja maganal

az 6voda helységeibdl csak az dvoda dolgozéinak és a szil6 engedélyével Iéphet ki

az éplletbdl csak a szllével (torvényes képvisel6vel) Iéphet ki, miutan bejelentette az

o6véndbnek, s csak akkor, ha az 6voné a bejelentést tudomdasul vette

tarsat vagy tarsai jatékat nem zavarhatja

tarsai testi épségét nem veszélyeztetheti, fizikai bantalmazast és lelki terrort,

fenyegetést nem alkalmazhat

Kérjiik a kedves sziil6ket, hogy,

érkezéskor személyesen adjak at gyermekeiket a vele foglalkozé évonének, illetve
ugyanilyen modon jelezzék tdvozasi szandékukat. FelelGsséget csak ebben az esetben
tudunk vallalni.

ellenérizzék, hogy tavozasukkor a kapu valédban becsukddott-e

gyermekeik  védelme  érdekében ne tanitssk meg a  bejarati
ajté/kapunyitasanak/zarasanak maédjat

gyermekeket szileik, vagy az altaluk (irdsban) meghatalmazott nagykoru személy
viheti el az dvodabdl. Tiz éven feliili, de kiskoru gyermek testvérét csak abban az
esetben viheti el az vodabdl, ha a szul6 ezt irasban kéri.

gyermekeik ne viseljenek a mindennapokban ékszert, vagy olyan ruhadarabot,
amely balesetveszélyes helyzeteket teremthet

a gyermek ne hozzon be az évodaba olyan targyat, amely baleset forrasa lehet
(gyufa, kés, tl, mobiltelefon, stb.).

Az 6voda miikddése soran az illetékes szakhatésagok (ANTSZ, munkavédelmi szakhatdsag,

tlizvédelmi szakhatdsdag) dltal meghatarozott szabdlyokat be kell tartani.
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Az dvodaban bekovetkezett rendkiviili esemény (tiiz és bombariado, természeti katasztroéfa,
terror-tdamadas) esetén a gyermekek elvarhaté magatartasi, viselkedési szabalya

e A rendkivili eseménynél hasznalt jelzés hallatara a gyermekek kotelesek az 6ket
ellatd felnGttek utasitasait maradéktalanul végrehajtani, képességeikhez mérten a
lehetd legrovidebb id§ alatt teljesiteni.
e Baleset, tliz és bombariadd esetén a tlzriadd tervben meghatdrozott menekiilési
utvonalon hagyjdk el a gyerekek és a feln6ttek az intézmény épliletét.
Az intézmény dolgozdira vonatkozé véds — 6vé elbirdsokat az SZMSZ tartalmazza.

6.5. Az 1-es tipusu diabétesszel él6 gyermekek ellatdsa az 6vodankban

Intézménylinkben az 1-es tipusu diabétesszel él6 gyermek részére a sziil6, vagy mas torvényes
képvisel6jének irasba foglalt kérelmére, a gyermekkori diabétesz gondozasaval foglalkozd
egészségligyi intézmény irdnymutatdsa alapjan a specidlis ellatdst biztositja, abban az
id6tartamban, amikor az 6voda felligyelete alatt all. A szil6 vagy mas torvényes képvisel6 az
ellatds iranti kérelmét az Elitv. 15. § (5) bekezdésével 6sszhangban megtett formdban kérheti.
A sz(il6 irdsbeli nyilatkozata alapjan igényelheti a diétas étrendet, illetve a szil6 behozhat,
vagy rendelhet az intézménybe ételt melyet elfogyaszthat a gyermek. Ehhez biztositjuk a
hatdlyos és a szakmai betartasok figyelembevételével a hiitést, melegitést és a fogyasztas
megfelel6 feltételeit.

A specialis eljardsrendrél az érintett szil6t, vagy a torvényes képvisel6t tadjékoztatni kell,
valamint a specidlis eljarasrendbdl egy példanyt a diabétesszel érintett gyermek sziil6jének at
kell adni a tajékoztatds és az atvétel tényét aldirasaval igazolja.

A sziil6k, pedagdgusok feladata a gyermekbalesetek megel6zésében

e Aszil6 gyermekét atoltoztetés utan az dvondbnek adja at.

e Gyermek egyedil nem johet az évodaba, még a kaputdl sem.

e Az bvodaiélet soran a gyermekek csak felnétt kisérettel mehetnek le az udvarra, illetve
fel a mosddba, ahol szintén felndtt felligyeletet kell biztositani.

e Ha a szil6 olyan hasznalati eszkozt, jatékot, berendezési targyat észlel az évodaban,
amely megrongdlddott, vagy balesetveszélyt hordoz, kérjiik, hogy azonnal jelezze.

e A sz(il6k munkahelyi és lakascimét, valamint telefonszdmat, annak valtozasait adjak
meg az 6vodapedagdgusoknak, hogy baleset, vagy betegség estén azonnal értesiteni
tudjuk Onoket. Baleset esetén Ondkkel egy id6ben azonnal értesitjiik az voda orvosat,
sziikség szerint a mentdket.
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6.6. A gyermekek felszerelései és eszkozei

Az eredményes neveld/fejleszts tevékenység érdekében az aldbbi felszerelések szlikségesek,
melyr6l minden nevelési év utolsé — Uj belép6 kiscsoportosok esetében elsé - sziilGi
értekezletén tajékoztatjuk a sziil6ket:

Az 6vodaba gyermekiket tisztan, egészségesen és gondozottan hozza be szil6je, vagy az altala
megbizott személy

e Valtocipé a csoportszobai tartézkodashoz (jél szell6z6, csuszasmentes, megfelel6
labtartast biztositd labbeli)
e Udvari jatszoruha és cipé
e Testnevelés foglalkozashoz kényelmes ruha (révidnadrag, pdéld, kislanyoknak lehet
dressz, jol rogzithet6 tornacipd)
o Egy-két valtas alsdnemli és id6jarasnak megfeleld valtéruha
A gyermekek ruhdja és cipGje dsszecserélédhet, éppen ezért biztonsagérzetik fokozasa, és a
kdnnyebb felismerés érdekében is kérjiik azokat jellel ellatni.

Az 6vodai lGinnepek és egyéb rendezvények alkalmdval az Gnnepi vagy egyéb mas ruhazat
sziikségességérdl a szil6ket tdjékoztatjuk.

A specialis foglalkoztatds eszkozeit (logopédiai fejlesztés, vizhez szoktato Uszas stb.) az érintett
szll6k az adott szakemberrel egyeztetik.

Az 6vodai neveléshez nem sziikséges eszk6zok behozatalat lehet&ség szerint kérjik mell6zni.
Amennyiben erre sor keril, fontosnak tartjuk és kérjiik bejelenteni, vagy atadni a gyermekkel
foglalkozé évodapedagégusnak. A behozott és viselt ékszerért — az évoda dolgozdi nem
tudnak felel&sséget vallalni.

Az 6voda nem vallal kartéritési felel6sséget a gyermeknek az dvodai jogviszonybdl fakadd
kotelezettségeinek  teljesitéséhez, illetve jogai gyakorldsdhoz nem  sziikséges
vagyontargyaiban bekovetkezett értékveszteségekért, kivéve, ha azt a gyermek szil6je az
6vodaban az évodapedagdgusnak megdrzésre leadja. A meglrzési id6 alatt az dvoda a targy
felligyeletét és megbrzését vallalja /letéti Grzés/.

Az 6vodaba tilos behozni minden olyan eszkézt, amely a foglalkozasok rendjének jelent8s
megzavarasara, személyhez f(iz6d6 jog megsértésére kifejezetten és célzottan alkalmas, a
tobbi gyermeket tankotelmének teljesitésében akadalyozza, vagy artalmas az egészségre és a
testi épségre.

A sz(il6k gyermekeik részére az un. , befogadds-beszoktatds”, valamint a pihenés megsegitése
érdekében személyes holmit, targyat behozhatnak (alvdka, pliss éllat stb...). Ezeket minden
esetben kérjuk jellel ellatni.

Kedvenc jatékeszk6z bemutatasra behozhatd, de ha a jatékba is bevonjak, akkor az dvodai
jatékeszkozokhoz hasonldan kezelend6k (mindenki jatszhat vele a nap folyaman),
megrongalddasuk esetén azonban az dvoda felelGsséget és kartéritést nem vallal.
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Az utcai kozlekedéshez hasznalt gyermekkerékparokat az évodaban a kijeldlt helyen lehet
tarolni, 6rzésliket az dvoda nem tudja biztositani, igy megrongalédasuk, eltlinésiik esetén az
intézményt felelGsség és kartérités nem terheli. Ezeket az eszkdzoket az dvoda teriiletén nem
lehet hasznalni.

A testapolashoz sziikséges személyes targyak (fést, fogkefe, fogkrém) tisztantartdsardl az
6voda dolgozdi, cseréjiik, potlasuk biztositdsardl pedig az dvodapedagdgusok jelzései alapjan
a szll6k gondoskodnak.

Az 1-es tipusu diabétesszel él6 gyermek szamdra sziikséges inzulin—tollat kiilén szabdlyzatban
rogzitett eljardsrend szerint taroljuk és hasznaljuk a gyermek dvodaban tartézkodasa alatt.

A szakorvos altal diagnosztizdlt - ismerten - allergias gyermek szamara a szil6, kilon
szabalyzatban rogzitett eljarasrend szerint biztositja a lehetséges sokkos allapot kezeléséhez
sziikséges 2 db EpiPen Junior adrenalin injekcidt.

A szakorvos altal nem diagnosztizalt — addigi élethelyzetébdl adéddan rejtett pl.: addigiakban
nem érte méhcsipés - allergias gyermek szdmara az intézmény fenntartéja biztosit
feladatellatasi helyenként 2-3 db EpiPen Junior adrenalin injekciét, melyek taroldsa és
haszndlata az 6voda kiilon szabdlyzadtban rogzitett eljarasrend szerint torténik.

J A gyermekek - az 1-es tipusu diabétesz, valamint allergias megbetegedés fentiekben
nevesitett esetein tul - gyogyszert, pénzt, tlzgyujté eszkdzoket, vagd-szurd vagy sériilést
okozo eszkdzoket az dvodaba nem hozhatnak.

A szll6k kotelessége és felelGssége ellenérizni, gyermeke mit hoz magaval az dvodaba. Olyan
targy, amely a gyermekek egészségét veszélyezteti, nem engedélyezett az dvoda teriiletén.

A gyermekek otthonrdl hozott targyai, jatékai:

e Az otthonrdl hozott targyakért, jatékokért felelGsséget nem vallalunk.

e A gyermekek biztonsagat veszélyeztetd jatékokat az dvodaba nem lehet hozni.

A csoportba behozhatd targyakrél, jatékokrdl, azok milyenségérdl, mennyiségérdl
minden esetben a csoportos pedagdgusokkal kell egyeztetni.

e Amit az dvoda csoportjaba nem lehet bevinni, azt az 6lt6z6szekrényekben sem lehet
tarolni.

o Az 0ltoz6szekrényekben nem lehet semmilyen élelmiszert, italt tarolni.

e A gyermekek pénzt, értékes targyakat, és értékes jatékokat az ovoddba nem
hozhatnak.

e Az dvodai neveléshez nem sziikséges eszkdzok behozatalat lehetdség szerint kérjlik
mell6zni. Amennyiben erre sor keril, fontosnak tartjuk és kérjik bejelenteni, vagy
atadni a gyermekkel foglalkozé dvodapedagdgusnak. A behozott és viselt ékszerért —
az 6voda dolgozdéi nem tudnak felelGsséget vallalni.

e Az 6voda az Nkt. 25. § (3) bekezdésére hivatkozva nem vaéllal kartéritési felelGsséget a
gyermeknek az évodai jogviszonybdl fakadd kotelezettségeinek teljesitéséhez, illetve
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jogai gyakorlasahoz nem szilkséges  vagyontargyaiban bekovetkezett
értékveszteségekért.

Az 6vodaba tilos behozni minden olyan eszkozt, amely a foglalkozasok rendjének
jelent6s megzavardsara, személyhez f(iz6d6 jog megsértésére kifejezetten és célzottan
alkalmas vagy artalmas az egészségre és a testi épségre.

6.7. A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

Intézménylink mikodtetése sordn az NNK altal meghatarozott szabdlyokat szigortian be kell

tartani.

Az évodaban csak teljesen egészséges (kozOsséget latogathaté allapotu) gyermekek
tartézkodhatnak!

A szil6nek az Nkt. 25. § (5b) bekezdése szerint legkés6bb a gyermek évodai
jogviszonydnak létesitésekor tdjékoztatast kell adnia arrdl, ha gyermeke diabétesszel
él6, és/vagy fokozott kockazatu allergias megbetegedéssel diagnosztizalt. Ha a szlg,
torvényes képvisel§, mindezen kérilmény fennallasardl a gyermek évodai jogviszonya,
a létesitését kovet6en szerez tudomast, akkor a szil6, torvényes képvisel6, a
kdznevelési intézményt a tudomasszerzést kovetSen errél haladéktalanul tajékoztatni
koteles. Tovabba a szil6, torvényes képviseld gyermeke rejtett betegsége, elhuzédo
betegsége, fejl6dése Utembeli eltérése fel6l (pl.: sziv és érrendszeri, vagy léguti,
asztmatikus betegség, szocializacids, ill. nyelvi/beszédbeli elmaradas stb.) évodai
jogviszony kezdetekor, legkés6bb tudomdsra jutdskor haladéktalanul tdjékoztatja az
6vodat, gyermeke ovodapedagdgusait. Amennyiben ez kés6bb jut az érintett
ovodapedagoégus tudomadsara, élhetlink az orvosi, pszicholégusi kivizsgdlds
inditvanyozasdval. A gyermek egészségével Osszeflggs szil6tél, torvényes
képvisel6t6l kapott adatokat gyermek biztonsagos napkdzbeni elldtdsa céljabdl
diabétesz esetén az Nkt. 41. § (10) bekezdése szerint, fokozott kockdzatu allergias
betegség esetén az Nkt. 25. § (5d) b) alapjan legfeljebb a gyermek évodai jogviszonya
fennallasig kezeli az dvoda. A nyilatkozattételhez sziikséges formanyomtatvanyok az
6vodatitkarnal elérhetd, valamint az évoda honlapjarél is letélthetd.

A gyermekek részére gyogyszer csak életsziikségleti betegség esetén, orvosi javaslat
alapjan adhaté be az dvodaban. Ettél eltér az 1-es tipusu diabétesszel él6 gyermek
o6vodai ellatdsa, valamint az anafilaxids sokkal veszélyeztetett, fokozott kockazatu
allergias betegséggel diagnoztizalt, azonnali intézkedést igényl6 gyermekek ellatasa a
vonatkozo jogszabdlyban és az dvoda kiilon szabalyzatban rogziteti.

Az ovodaban megbeteged6 lazas gyermeket a sziil6nek az értesitéstsl szamitott
legrovidebb id6n beliil haza kell vinnie.

Lazas, beteg, gyogyszert fogyasztd gyermeket a sajat, és dvodastarsai egészségének
védelmében nem vehetlink be. llyen esetben az dévodapedagégus kotelessége a
gyermek atvételének megtagadasa.

23



Erzsébetvarosi Képévar Ovoda HAZIREND OM azonositd: 200534

e Betegség utan az 6vodapedagdgus csak a hazirend 4.2 pontjaban rogzitett orvosi
igazolassal egyitt veheti at a gydgyult gyermeket.

o Fert6z6 gyermekbetegség esetén, az dvodat a szlil6nek azonnal értesitenie kell, a
tovabbi megbetegedések elkeriilése érdekében sziikséges preventiv intézkedések
miatt (Fokozott elGvigyazatossag, fertGtlenités, hivatalos szerv értesitése).

e Az 6voda a gyermek fejtetvessége esetén - az aktudlis egészségvédelmi rendelkezések
alapjan —jar el.

e Tilos az intézmény egész teriletére — az dvodaigazgatd engedélye nélkil - allatot
behozni! (Kivételt képez a vakvezetS-segité kutya.)

e Az 6voda épiletében és azon kiviil 5 méter tdvolsagban dohanyozni tilos!

e A gyermekek altal hasznalt mosddba, mellékhelyiségbe utcai cipével belépni nem
szabad. (Sztl6kre is vonatkozé elGiras.)

7. SZULOK AZ GVODABAN
A szil6kkel valé k6z6s nevelési elvek kialakitasa

A Koépévar évodaba jaré gyermekeket a feln6ttek és tarsaik szeretetére, tiszteletére neveljik
és, hogy tanuljak meg elfogadni tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, de
legyenek képesek alkalmazkodni is.

Az esetleges konfliktusokat, a durvasagot mell6zve, er6szakmentesen prébaljak megoldani.
Ezen torekvésiink sikerének érdekében kérjlik a szlil6ket, hogy otthon is ezeket az alapelveket
erdsitsék gyermekeikben. Mell6zzék sajat gyermekik el6tt az indulatos, negativ
megjegyzéseket masok gyermekére, annak szarmazdsara, az dvodara, az ott dolgozé
feln6ttekre, és kerliiljék gyermekeik verekedésre vald biztatasat.

7.1. Egyiittm(ik6dés

A hatékony és sikeres egylttm(ikodés érdekében szamitunk a nyitottsagukra, szinteségikre

e Komolyabb probléma, konfliktus, vagy ellentét esetén mindenképpen keressék fel az
6vodapedagodgust, illetve szlikség szerint az dvodaigazgatot, és veliik kozosen préobaljak
megoldani a konkrét helyzetet.

e Gyermeklik megfigyeléséhez a nyilt napok, munkadélutanok, kozés kirandulasok
nyujtanak lehet6séget, melynek id6pontjardl az dvodapedagdgusok tdjékoztatjak a
szil6ket.

o Asziil6kre és a gyermekekre és az 6voda dolgozdira egyarant vonatkozik emberi jogaik
és méltésaguk tiszteletben tartdsanak kotelezettsége. Az intézmény minden
alkalmazottja kozfeladatot ellatd személy, igy biintetjogi védelem alatt all.

e A jo -egyluttmlikodés érdekében gondjaikkal, problémaikkal forduljanak az
o6vodapedagoégusokhoz, a megfelel6 6vodai szakemberhez, az igazgatdhoz illetve
legyenek nyitottak a mi kezdeményezéseinkre.
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Gyermekiikkel kapcsolatos informaciét, tdjékoztatdst csak a gyerek sajat
o6vodapedagodgusaitdl, vagy az igazgatotol kérjenek.

Ovodaban folyé pedagdgiai munka kialakitasdban a megfelels férumokon aktivan részt
vegyenek, Otleteikkel segitsék el6 a kozos gondolkoddst. Ennek érdekében dvodank
Szervezeti és MUkodési Szabalyzataban és a Helyi Nevelési Programban taladlhato
kapcsolattartdsi formdakat vegyék igénybe.

7.2. Asziil6k joga,

hogy,

megismerje az 6voda pedagodgiai programjat, hazirendjét, és tdjékoztatast kapjon az
abban foglaltakrdl,

gyermeke fejl6désérSl, magaviseletér6l, rendszeresen részletes és érdemi
tdjékoztatdst, neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon.

gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgdlat intézményét.
kezdeményezze sziilGi szervezet létrehozasat, és annak munkajdban, mint
megvalasztott, mint megvalaszto részt vegyen.

az évodaigazgatdés az évodapedagdgus hozzdjaruldsaval a nap barmely szakdban
részt vegyen a foglalkozasokon.

személyesen vagy képviselGi Utjdn - jogszabalyban meghatdrozottak szerint — részt
vegyen az érdekeit érint6 dontések meghozataldban.

sziikség esetén oktatdsi jogok biztosahoz forduljon

1-es tipusu diabétesszel é16 gyermeke évodai specidlis ellatasardl,
allapotvaltozdasardl rendszeres tajékoztatast kapjon.

ételallergias gyermeke részére - amennyiben az évoda nem tudja biztositani a specidlis
étrendet — a jogszabalyi elGirdsok betartasaval ételt hozhasson az intézménybe,
fokozott kockazatu allergids betegséggel diagnosztizalt gyermeke allapotvaltozasardl
rendszeres tajékoztatast kapjon,

Latens - étel-, rovarméreg-, gyégyszer-, latex-, fizikai hatds és nagyobb testmozgas
soran kialakulé - , addigiakban élethelyzete miatt allergidval nem diagnosztizalt
gyermeke (anafilaxids sokk esetén) sziikséges egészségligyi ellatdsdhoz nyilatkozati
formaban hozza jaruljon a gyermek jogviszonyanak létrehozasakor.

7.3. A sziil6 kotelessége,

hogy,

gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkdlcsi fejlédéséhez sziikséges
feltételekrdl és arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabbad megadjon
ehhez minden t6le elvarhatd segitséget, egylittmiikodve az dvodaval

figyelemmel kisérje gyermeke fejlédését
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e rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozé dvodapedagogusokkal

e atorvényben el6irt médon, gyermeke harom éves koratdl biztositsa gyermeke évodai
nevelésben vald részvételét, tovabba tankotelezettségének teljesitését

e tartsa az 6voda pedagdgusai, alkalmazottai emberi méltdsagat és jogait, tanusitson
tiszteletet irdntuk

o elGsegitse gyermekének a kdzosségbe vald beilleszkedését, az évoda rendjének, a
kozosségi élet magatartasi szabalyainak elsajatitatasat

e megtegye a szlikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitése érdekében

e sziikség esetén gyermekével megjelenjen a nevelési tandcsadason, tovabba biztositsa
gyermekének az évodapszicholdgusi vizsgalaton és a fejleszté foglalkozasokon vald
részvételét, ha a gyermekével foglalkozd dvodapedagdgusok kezdeményezésére, a
nevel6testiilet erre javaslatot tesz. Ha az e bekezdésében foglalt kotelezettségének a
szil6 nem tesz eleget, a kormanyhivatal kotelezi a szil6t kotelezettségének
betartasara.

o egylttmdkodjon 1-es tipusu diabétesszel él6 gyermeke ovodai specialis ellatasat
végz6 intézményi dolgozdval.

e gondoskodjon az 1-es tipusu diabétesszel él6 gyermeke évodai specialis ellatdsahoz
sziikséges egészségligyi eszkozokrdl.

o az étkezési téritési dijat az 6voda altal megjeldlt formdban pontosan fizesse be,
ingyenesség esetén az ebédet rendelje meg.

o ételallergids gyermeke részére - amennyiben az voda nem tudja biztositani a specialis
étrendet — a jogszabalyi elGirasok betartasaval ételt hozzon az intézménybe,

e a rendszeres gyermekvédelmi tdmogatdsban részesiilé sz(il6 gondosan figyelje a
szocidlis iroda altal kiadott hatarozat lejarati datumat annak érdekében, hogy a
kovetkez6 hatdrozatot id6ben be tudja mutatni az ingyenesség folyamatossaganak
megtartasa érdekében.

e a rendszeres gyermekvédelmi tdmogatasban, ingyenes étkezési tamogatdsban
részesild szul8 - gyermeke hidnyzdsa esetén - minden esetben mondja le gyermeke
étkezését a mulasztott napokra.

e gyermeke hidnyzasat elére, vagy aznap jelentse be, igazolja orvosi vagy szll6i
igazolassal, valamint étkezését mondija le.

e évente kétszer részt vegyen a gyermeke fejl6désérél szélé6 oévodapedagdgusi
tdjékoztatdn és az ott elhangzottakat aldirasaval dokumentalja.

e sajatos nevelési igényl gyermekek esetén évente legalabb két alkalommal vegyen
részt a gyogypedagogus dltal szervezett fogadddran, hogy a gyermek fejlesztésérdl,
fejl6désérél megfelel6en tajékozddjon.

e sajatos nevelési igényl gyermekek esetén - amennyiben az tovabbi egy évig évodai
nevelésben részesil — egylttm(ikodjon az dvodaval a szakért8i bizottsag altal javasolt
fejlesztéseken tuli, intézmény altal biztositott, a tankotelezettség megkezdéséhez
sziikséges értelmi, testi, lelki és szocialis érettségre irdnyuld fejlesztések eredményes
megvaldsulasaban.
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e egyuttmikodjon az ovoda Adatkezelési Szabalyzataban rogzitett adatok naprakész
biztositasaban.

e Fokozott kockdzatu allergias betegséggel diagnosztizalt gyermekérél a szakorvosi
dokumentum dataddsdaval tajékoztatast adjon az évoda részére az évodai jogviszony
keletkezésekor, illetve a diagndzis felallitdsat kovets legkordbbi idépontban.

e Allergidval diagnosztizalt gyermeke sziikség szerinti évodai egészségligyi ellatdsdhoz
adja hozzajarulasat, m(ikodjon egyitt az intézmény dolgozdival. Gondoskodjon
gyermeke évodai specidlis ellatdsahoz nélkilozhetetlen 2 db EpiPen Junior adrenalin
injekciordl, ill. annak potlasarol.

7.4. A kotelességek megvaldsitasat segité forumok az 6vodaban

o sziilGi értekezletek, fogadd 6rdk, forumok, el6adasok, esetmegbeszélések.

e jatszodélutanok, nyilt napok, kozds rendezvények.

e az ovondbkkel torténd rovid, esetenkénti megbeszélés, problémafeltaro, elemzé
segitségadas

e csaladlatogatasok

e a gyermekek évi két alkalommal torténd értékelésének (Fejlédési Nyomon kovetd)
megbeszélése

e partneri elégedettség mérés, az Intézményi Onértékelés alapjan, 2 évente.

7.5. A sziil6i kozosséggel vald kapcsolattartas rendje

A sziil6k tajékoztatasa

o Asziil6k a kozérdek( informacidkrodl, az intézményi alapdokumentumokrél a honlapon
és a csoportok falitjsagjain tdjékozddhatnak, illetve az dvodapedagdgusoktdl és az
Ovoda igazgatdjatol kérhetnek tajékoztatast.

e A pedagdgiai programrdl és a hazirendrél minden nevelési év elsé sziilGi értekezletén
tdjékoztatdast nydjtunk.

e Az bvoda és a csoportok altal szervezett programokrél, rendezvényekrél, id6pontokrdl
a szll6ket, a bejaratnal és a csoportszobaknal |évé falidjsagokon folyamatosan
tajékoztatjuk.

e Felmeriilé kérdéseikkel, javaslataikkal széban, vagy irasban, személyesen vagy
valasztott tisztségvisel6k atjan forduljanak elsGsorban gyermekik
6vodapedagdégusaihoz, és azigazgatdhoz. A szll6i szervezet képviselGje a gyermekek
nagyobb csoportjat érint6 kérdésekben tajékoztatast kérhet az igazgatotdl és az
igazgatd-helyettestdl, az e korbe tartozd (gyek targyaldsakor részt vehet a
nevel6testiileti értekezleteken.
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Amennyiben azonos korosztalyu, azonos helyzetben, érdekeltségben lév6 gyermekek
csoportjabol tobb mint 60% szilé (gyermekek nagyobb csoportja) kezdeményez
valamilyen kérést, javaslatot, problémat az dvoda igazgatdja koteles a felvettekkel
foglalkozni.

Az igazgatdval valé kapcsolattartas

Az 6voda igazgatdjanak fogadddraja: csutortokonként 13-16 ora kozott van. Természetesen

ettdl eltérd id6pontban is van lehet6ség a személyes megbeszélésre, de kérjiik, hogy annak

pontos idejérél mindenképpen egyeztessenek elGtte telefonon, vagy e-mailen keresztiil.

Az internetes nyilvanossagra vonatkozo tajékoztatas

Az Nkt. és annak végrehajtdsi rendelete irja el6 az évoda szamara, hogy amennyiben az

intézménynek van honlapja, azon az alapdokumentumok kozil melyeket sziikséges

nyilvanossagra hozni. Az errdl szélé tajékoztatast az dvoda vezetGje a nevelési év elsd sziilGi

értekezletén teszi meg

A sziil6k véleménynyilvanitasi férumai

Személyes megbeszélés- idGpont egyeztetés szikséges

Kérjik Onéket, hogy a gyermekkel kapcsolatos problémak megbeszélése ne az ajtéban
torténjék, ne vonjak el az 6voné6t hosszabb idére a csoportjatél, mert balesetet idézhet
elé és zavarhatja a nevelés folyamatat. A beszélgetésekre egyeztessenek idépontot.
Gyermekiikkel kapcsolatos informdcidét a sajat 6vondgjikt6l vagy az igazgatotol
kérjenek. A délel6tti id6pontban csak halaszthatatlan tgyben kérjék telefonhoz az
ovondket

SzUl6i értekezletek

Evente kétszer, melyeknek témdja csoportok életérél a gyermekek mindennapjait
érint6 kérdésekrél vald tdjékoztatds, megbeszélések. A sziil6i értekezletek
idépontjardl, a falitjsagrol értestilhetnek a szll6k.

Csaladlatogatasok

A szil6k igénye szerint minden Ujonnan felvett gyermekhez, a nyar folyaman,
egyeztetett id6pontban elldtogatnak az Ovodapedagogusok, a beszoktatds
megkonnyitése és a gyermekekkel, a csaladdal vald ismerkedés céljabal

Nyilt nap

Az Uj gyermekek szileinek, dprilis hdnapban nyilt napot szerveziink, amikor
betekintést nyerhetnek az dvoda életébe és megismerkedhetnek személyesen az
6vodapedagégusokkal

K6z6s rendezvények

Pedagdgiai programunk profiljahoz kapcsoléddan a jeles- napok kéré csoportositva,
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mely az éves munkatervben keril megtervezésre. Megszervezésében és
lebonyolitasaban szamitunk a szlil6k segitségére.

e Fogadd 6rdk
Igény szerint, de legalabb évente kétszer. Ezeken az alkalmakon minden sziil6 érdemi
tdjékoztatast kap gyermeke fejl6désérél. A fogadd orakra a fali Ujsagon hirdetett
id6pontokban, irasban lehet jelentkezni. A problémds esetekben az
o6vodapedagogusok is kezdeményeznek fogadd érat.

e Jatékdélutanok
Az ebédbefizetés masodik napjan, havonta. A gyermekek, sziileik és az 6vondék kdzos
jatéka, tevékenysége. Tartalma lehet: szabad jaték, barkacsolds, a jeles-napok
jelképeinek elkészitése, vagy a nevelési program megvaldsuldsat segité valamilyen

kdz6s munkalkodas.

e Partneri elégedettség mérés
A szil6k, a bels6 szabalyozasnak megfelel6 id6ben és modon, elégedettségi kérdGiven
mondhatjdk el véleményilket az dévoda miikodésérél, az oévodapedagdgusok
munkajardl, melynek feldolgozdsa utan a Belsé Ellen6rzési csoport vezetéje

visszajelzést nyujt a sziil6knek a fejlesztendd feladatok megvaldsitasarol.

7.6. Panaszkezelés eljarasrendje

A szil6 az dvoda szolgdltatasaival kapcsolatosan panasz jogdval élhet. Az 6voda panaszkezelési
szabdlyzata megtekinthet6 az Iroddban.

Jogorvoslati lehet6ségek:

e lgazgatd
e jegyzl (torvény, jogszabdly sértés vagy méltanytalansag esetén)
e Birdsag vagy Kozigazgatasi Hivatal

8. OVODANKBAN IGENYBE VEHETO SZOLGALTATASOK

8.1. Téritésmentes szolgaltatasok

Az 6vodai nevelés —oktatas és a kiegészit6 pedagodgiai szakszolgdlatok igénybevétele a
gyermekek szamara ingyenes.

e Logopédus

o Fejleszt6 pedagdgus

e Gyobgypedagogus

e Tehetséggondozd miihelyek

Ingyenes szolgaltatasként, az dvodapedagdgusok, a tehetséggondozas és az esélyegyenlbség
megteremtése céljabdl, jatékos kilon tehetségfejleszté foglalkozasokat tartanak a
nagycsoportos koru gyermekeknek.
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8.2. Térités ellenében igénybe vehet6 szolgaltatasok

A térités ellenében igénybe vehetd szolgdltatasainkat a Pedagogiai programunk szellemében
szervezziik meg, minden nevelési év elején a szll6k irasbeli jelentkezése alapjan. Ezek a
foglalkozasok nevelési id6n kiviil szervezédnek, a résztvevé gyermekek felligyelete ilyenkor a
szolgdltato felel6ssége. A szolgaltatasok dijardl, id6pontjardl és a befizetés idépontjardl és
modjardl a szlil6k a szil6i értekezleteken valamint hirdetmény formajaban értesiilhetnek a
csoportok faliujsagjardl. Az évodaigazgatd a szolgaltatoval megbizdsi szerz6désben rogziti a
szolgaltatas idGtartamara vonatkozo szabalyokat, felelsséget és kompetencidkat, a helyiség
haszndlataval, illetve a gyermekek felligyeletével kapcsolatban. A megbizas mellékletét képezi
a szUl6k altal aldirt nyomtatvany arrdl, hogy a szolgdltatast onként igényelték és tudomasul
veszik, hogy ez id6 alatt az voda nem tartozik felel6sséggel a gyermek felligyeletéért.

8.3. Alkalomszerii téritéses szolgaltatasok

Az alkalomszer( téritéses programokra havonta, a szil6kt6l beszedhet6 legmagasabb
Osszeget, melyet a Kt. 114. § szabdlyozdsa alapjdn, az 6voda sziil6i szervezete csoportszinten
minden szeptemberben az elsé szll6i értekezleten maximalizal. Ennek elfogadasardl a szul6k
hatdrozat formdajaban dontenek. A dontés értelmében az elfogadott programokat a szllék
finanszirozzak.

Babszinhaz

Irodalmi, zenés gyermekmdsorok
Kirdnduldsok

Muzeumlatogatas

O O O O O

A csoportok eseményterveihez kapcsolddd programok, foglalkozas

8.4. Hit és vallasoktatas

Az 6vodankban folyd nevelés vilagnézetileg semleges. Torvényi kotelezettséglinknek eleget
téve lehet6vé tessziik, hogy az intézménybe jardé gyermekek, igény szerint hitoktatd altal
szervezett fakultativ hit és vallasoktatason vegyenek részt

9. AZ OVODAI HELYISEGEK, BERENDEZESEK HASZNALATI RENDJE
Az o6voda helyiségeit, berendezési és felszerelési targyait nyitvatartdsi id6ben az évoda
dolgozoi és az 6vodaba felvett gyermekek haszndlhatjak.

e A csoportszobdkban szlil6k, vendégek, hozzatartozék csoportosan csak kizdrélag az
engedélyezett alkalmakkor tartézkodhatnak (pl. nyilt nap, Ginnepélyek, fogadd 6rak,
értekezletek, jatszodélutanok, stb.).
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El6zetes egyeztetés alapjan, a szil6k a nap barmely szakdban bekapcsolédhatnak
gyermekek évodai életébe, tevékenységeikbe.

Utcai cipével a csoportszobdkba, mosddkba, tornaterembe, sé-szobaba, konyhakba
belépni tilos. Ovodai rendezvények alakalmaval az 6voda igazgatdja altalanos érvényi
felmentést ad a tilalom aldl (csak az érintett helyiségekben!)

Az 6voda teriiletére allatokat behozni nem szabad, kivéve, ha erre az dvoda igazgatdja
kilén nem ad engedélyt.

Az évoda helységeit - kivéve a pedagdgiai program szerint szervezett linnepeket és
egyéb rendezvényeket - mds, nem nevelési célra atengedni kizarélag a gyermekek
tavollétében, az 6vodaigazgatd valamint a fenntartd képvisel§jének engedélyével
lehet. A helyiségek tisztasaganak fenntartdsa, a berendezési targyak épségének
megdbrzése az évodai dolgozok, sziil6k és gyermekeik szamara egyarant kotelezettség
és elvaras.

Az intézmény nyitva tartdsa idején tul az intézménybe jaré gyermekek hozzatartozoi, a
kollegdk, csak az igazgatd tudtaval és engedélyével tartézkodhatnak az intézményben,
illetve az intézmény udvaran.

Az intézmény teriiletére és helyiségeibe az intézménnyel jogviszonyban nem 3allé
személyek csak az intézmény igazgatdjanak engedélyével Iéphetnek be, illetve
tartézkodhatnak ott.

Az 6voda egész terliletén tilos a dohanyzas, valamint az alkohol és a drog fogyasztasa!

Az intézmény teriletén part, politikai célu mozgalom vagy parthoz k6t6dé szervezet nem
m(ikddhet, tovabba amig az o6voda elldtja a gyerekek felligyeletét ilyen jellegl
tevékenység nem folytathatd.

11111

Az intézmény minden dolgozéjanak és hasznaléjanak feladata az intézmény értékeinek

megodvasa, védelme. A rongalast a mindenkor érvényes szabalyoknak megfelel6en biraljuk el

Ha az intézménynek a gyermek, vagy a sziil6 kart okozott, az 6voda igazgatdja
vizsgalatot rendel el a kdrokozas kériilményeinek tisztazasara.

A vizsgalatrdl az 6vénd a szUl6t haladéktalanul tajékoztatja, és egyidejlileg felszélitja az
okozott kar megtéritésére.

Eredménytelen eljaras esetén az dvoda igazgatdja a szil6 ellen pert indithat.

Az 6voda a gyermeknek az dvodai elhelyezéssel Osszefliggésben okozott karokért
vétkességre tekintet nélkll, teljes mértékben felel és a kartéritésre a Magyar
Koztarsasag Polgari Torvénykdnyv rendeleteit kell alkalmazni. Az évoda a felelGsség aldl
mentesil, ha bizonyitott, hogy a kart a m(ikédési korén kivil esé elharithatatlan ok
idézte elé.

Abban az esetben, ha a gyermek a szil6 atvétele utan vagy a reggeli érkezéskor okozza a
kart a szl felelGssége azt megtériteni (a gyermek felligyelete, felelssége 6t terheli).
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Rendezvényeinken kérjiik, hogy személyes targyaikra, értékeikre fokozottan figyeljenek, mert
azok esetleges eltulajdonitasaért felel6sséget az évoda nem vallal.

9.2. Egyéb, az intézmény biztonsagara vonatkozo szabalyok

e idegenek csak az évoda igazgatdjaval, vagy megbizottal (igazgaté-helyettes, dvodatitkar)
vald megbeszélés idején tartézkodhat az dvodaban.

e az o6vodaban munkalatokat csak igazgatdi engedéllyel, és az igazgatdval tortént
egyeztetés, és szabalyok szerint lehet folytatni.

e a nevelémunkahoz kdzvetlenil nem kapcsolddé személyek benntartdézkoddsa, és lzleti
tevékenységek folytatdsa tilos.

e rekldmanyagot kizardlag az dvoda jellegével, tevékenységével, miikodésével kapcsolatos
a nevelést segit6, valamint kulturdlis, és sport programajanlasokat lehet kiilon igazgatdi
engedéllyel kifliggeszteni.

e Bomba és tlizriadd esetén az dolgozdinak a tlizvédelmi utasitasban rogzitett mdédon, és
a begyakorolt tlzriadé alapjan kell eljarni.

9.3. Az intézményben folytathaté reklamtevékenységek

Az 6voddban reklamtevékenységet folytatni tilos, kivéve ha az gyermekeknek szdl és az
egészséges életmdddal, kornyezetvédelemmel vagy tarsadalmi, kozéleti, kulturalis
tevékenységgel fligg Ossze. A megengedett szordlap elhelyezését minden esetben az
ovodavezet6 engedélyével lehet kifliggeszteni.

10. AZ OVODAS GYERMEK FEJLODESENEK NYOMON KOVETESET SZOLGALO ELJARASREND

Pedagdgiai Programunk szerint az o6vodas gyermekek értelmi, szocidlis, testi és
kommunikacios fejlédését folyamatosan nyomon kévetjik. A fejl6édés eredményét félévente
irdsban rogzitjik, afejlédés eredményérél a sziil6t ugyancsak félévente széban tajékoztatjuk.

10.1.A beiskolazas 6vodai eljarasrendje

A gyermekek beiskolazasat mindenkor érvényes torvényi szabalyozasok és a fejl6dési mutatdk
hatdrozzak meg.

A gyermek, ha elérte az iskoldba lépéshez sziikséges fejlettséget, legkorabban, abban az
évben, amelyben a hatodik életévét betolti, legkés6bb, amelyben a nyolcadik életévét tolti,
tankotelessé valik. Az a gyermek, aki elérte a megfelels fejlettséget, abban a naptari évben,
amikor hatodik életévét augusztus 31-ig betolti, tankotelessé valik.

A gyermek iskolaérettségének értékelési szempontjait, ill. az évodaskor végére elérendd
kovetelményszinteket az dvoda Pedagdgiai Programjdban taldlhatjdk meg. A tankoteles koru
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gyermekek sziilGjével fogadddra keretében beszélgetiink az iskolara vald felkésziltségrél. A

gyermek egészségligyi testi, lelki, szocialis, és értelmi fejlettségér6l a nagycsoportos

gyermekkel foglalkozd évodapedagdgusok, ovodank logopédusa, valamint az dvodank

pszicholdgusa adhat tajékoztatast.

Ha a gyermek az iskolaba lépéshez sziikséges fejlettséget esetleg korabban eléri, az
Oktatasi Hivatal a sziil6 kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora el6tt
megkezdje az iskolat.

Amennyiben a gyermek fejl6dését nyomon kovetd szakemberek a sziil6vel egyetértve
ugy latjak, hogy a gyermek tovabbi dvodai nevelése indokolt, akkor a sziil6 kérelemmel
fordulhat az Oktatasi Hivatalhoz

Az egyeztetd megbeszélések legkésébb januar 05-ig meg kell, hogy torténjenek, hogy
a szll6nek legyen ideje a kérelem benyujtdsara.

A SNI (sajatos nevelési igényl) gyermek iskolai tanulmanyainak megkezdéséhez az SNI
tipust vizsgald szakértGi bizottsdg véleményét minden esetben meg kell kérni,
amennyiben a hatdlyos szakvéleménye nem tartalmazza a ,tovabbi egy év évodai
nevelését javasoljuk” mondatot. A tankotelezettség megkezdése aléli felmentéssel
kapcsolatos hatdsagi eljardsban a Hivatal altali kirendelés esetén szakértéként az
EMMI rendelet szerinti azon jardasi szakértGi bizottsag jar el, amelynek a m{kodési
teriiletén a gyermek lakdhelye, ennek hianyaban, vagy ha az nem allapithaté meg, a
gyermek tartézkodasi helye taldlhaté, vagy amelynek a teriiletén a gyermek
intézményes ellatasban részesiil.

Ha a kérelem benyujtdsat megel6z6en megadllapitasra kerilt a sajatos nevelési igény
ténye, akkor a hatdsagi eljardsban szakért6ként az EMMI rendelet szerinti azon
varmegyei szakért6i bizottsag jar el, amelynek a m(ikodési teriiletén a gyermek
lakéhelye, ennek hidanyaban vagy ha az nem allapithaté meg, a gyermek tartdzkodasi
helye taldlhato, vagy amelynek a teriiletén a gyermek intézményes ellatasban részesiil.
A hatdsagi eljarasban szakért6ként az az EMMI rendelet szerinti mozgasszervi,
érzékszervi (latdsi, halldsi), illetve beszédfogyatékossag megallapitasara jogosult
szakértGi bizottsag jar el, amely a sajatos nevelési igény tényét a kérelem benyujtasat
megel6z6en megallapitotta.

Ha a szakértGi bizottsag janudrd8-a-elétt a gyermek tovabbi egy nevelési évig dvodai
nevelésben torténd részvételét javasolja, a szlil6i kérelem benyujtasara nincs szikség
(pl. SNI szakvéleménye lett).

A szil6i kérelem hidanydban a gyermek tankotelezettsége megkezdése halasztasat a
gyamhatdsag is kezdeményezheti.

A sziil6 vagy a gyamhatdsag a kérelmet a felmentést engedélyez6 szervhez
nyuUjthatja be, az altaluk meghatarozott médon és id6pontig. (Oktatasi Hivatal).
Amennyiben a Pedagdgiai Szakszolgalat barmilyen okbdl kifolyélag nem vizsgdlja meg
az SNI/BTMN-es gyermeket, vagy a gyermek vizsgalata nem zarul le a kérelem
benyujtdsara nyitva all6 hatarid6 végéig fvagyisfanudrd8-ig); és a szUlG szeretné, hogy
a gyermeke tovabbi egy nevelési évig évodai nevelésben részesiljon, a fészabdly

33



Erzsébetvarosi Képévar Ovoda HAZIREND OM azonositd: 200534

szerint kell eljarni, vagyis a torvényi hataridén belll {anuar38-ig} kérelmet kell
benyujtani az Oktatasi Hivatalhoz.

e Az eljdras lgyintézési hatarideje 50 (6tven) nap.

o A szil6 kérelme aldtamasztasara, kérelméhez csatolhatja a gyermek fejlettségét
aldtdmasztéd ovodai dokumentumokat, melyeket a gyermek nevelését végz6
Ovodapedagogusok és az dvodaigazgato el6zetesen ellat alairasaval, illetve az évoda
korpecsétjével.

e Haaszil6 kérelemmel él az Oktatasi Hivatal felé, kérjik, hogy minden esetben jelezze
gyermeke évodapedagdgusainak!

e Amennyiben az Oktatasi Hivatal helyt ad a sziil6 kérelmének, illetve, ha a pedagdgiai
szakszolgalat szakért6i bizottsdga a torvényi hataridén belil javasolja az évoddban
maradast, a gyermek egy tanévvel kés6bb valik tankotelessé. Ez azt jelenti, hogy a
gyermek még egy nevelési évig kotelez6 mdédon évodai elldtasban fog részesiilni. A
szil6 nem hagyhatja figyelmen kivil sem a Hivatal hatdrozatdt, sem a szakérti
bizottsag szakértGi véleményét, és azzal ellentétes médon nem irathatja gyermekét
iskolaba.

e Amennyiben az Oktatdsi Hivatal megkiildte a hatarozatot a sziil6nek, kérjik, hogy
haladéktalanul mutassa azt be az évodaban. A KIR-ben az évoda rogziti az 6vodaban
maradas tényét.

e Haaszilsé nem ért egyet a felmentést engedélyezé szerv (Oktatasi Hivatal) dontésével,
a kozigazgatasi birdsagnal keresetet indithat.

e A birdsag a keresetlevelet, a birésaghoz torténd érkezést8l szamitott 30 (harminc)
napon belll birdlja el, a hatarozatdt ugyanezen hatdridén belil irdsba foglalja, és a
felek részére kézbesiti az Nkt. 8. § (2d) bekezdése, valamin 45. § (6e) bekezdése szerint.
Ezzel biztositott a jogerds birdsagi dontés meghozatala a tanév els6 napjaig. Kérjuk,
hogy a sziul6, az dOvoda igazgatdjanak a jogerls birdsagi dontést sziveskedjen
bemutatni.

e A szakértGi bizottsag feljogositdé szakvéleményének, vagy az Oktatasi Hivatal ezt
magaban foglalé hatdrozatanak hidnydban meg kell kezdeni a gyermeknek iskolai
tanulmanyait, igy a sziil6ének az iskolai beiratasok id6szakaban be kell iratnia az altala
valasztott altalanos iskola els6 évfolyamara.

10.2. A tankotelezettség megkezdése aldli felmentéssel kapcsolatos tajékoztatas

A tankoteles kort, vagyis a hatodik életévét elér6 gyermek tovabbi egy nevelési évig évodai
nevelésben maradasardl 2020. januar 1-jét6l az Oktatasi Hivatal dont. Az Oktatasi Hivatal
dontése kotelezd: amennyiben a sziil6/gyam kérte, hogy gyermeke tovabbi egy nevelési évig
6vodaban maradjon, vagy hogy tankotelezettsége teljesitését hatéves kora el6tt kezdhesse
meg, és ezt a kérelem, a benyujtott igazolé dokumentumok, és a sziikség szerint kirendelésre
ker(il6 szakértGi bizottsag szakért8i véleménye alapjan az Oktatasi Hivatal engedélyezi, utébb
a dontés kérelemre torténd visszavonasdra nincs lehetGség.
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A hatarid6ket, valamint az eljaras részletes menetét az Oktatdsi Hivatal minden évben
hivatalosan megkuldi az intézmény részére. Az 6voda ezen tajékoztatas alapjan minden év
novemberében szilGi értekezletet szervez, amelynek célja, hogy a szll6k atfogd és pontos
informdciét kapjanak a tankotelezettség megkezdésének halasztdsaval, illetve a kor el6tti
iskolakezdés kérelmezésével kapcsolatos feltételekrél, eljarasi |épésekrél és hataridékrdl. Az
értekezlet soran az intézmény részletesen ismerteti a vonatkozé jogszabalyi hatteret, valamint
a sziikséges dokumentumok benyujtasanak modjat és litemezését.

Az Oktatasi Hivatal eljarasa kézigazgatasi hatosagi eljaras. Ha az Oktatdsi Hivatal ugy itéli
meg, hogy a megalapozott dontéshez kiilonleges szakértelemre van sziikség, akkor a
terlletileg illetékes szakért6i bizottsdghoz fordul, amelynek munkatarsai megfelel6
szakértelemmel rendelkeznek ahhoz, hogy megitéljék a gyermek fejlettségét. A szakértdi
bizottsag komplex pedagégiai — gydégypedagdgiai — pszicholdgiai, sziikség szerint orvosi
vizsgalat alapjan alakitja ki szakvéleményét, és az Oktatdsi Hivatal ez alapjan dont.

11. A GYERMEKEK ETKEZESE, A TERITESI DiJAK BEFIZETESENEK ES VISSZAFIZETESENEK
RENDJE

A gyermekek napi hdaromszori étkezésének megszervezése az Ovoda feladata, mely
élelmiszerekbdl az ételmintdt kotelesek vagyunk 72 éran at megdrizni (NNK)

A sziletésnapi, névnapi kinalds, vagy napi gyimolcspdtlas céljabdl behozott élelmiszereket az
NNK el6irdsainak megfelel6en csak ellen6rzott helyrdl lehet beszerezni. A vasarlast igazold
blokkot/szamlat az 6vodapedagdgus részére at kell adni.

Az 6vodaba hiitést igényl6 élelmiszereket egydltalan nem lehet behozni (pl. meleg id6 miatti
ételromlas).

Nem vonatkozik ez a kirandulasok alkalmaval - sziil6 altal biztositott - kiegészit6 tizorai, az
egész csoport szamara vitamin pétlasara szolgald plusz gylimolcsre, z6ldségre.

Az 6vodai étkezést - a szil6k tdmogatdsat is élvezve - naponta gyimolccsel és zoldséggel
egészitjik ki.

Az étkezések id6pontja: Folyamatos reggeli:8.00-9.00 éra kozott
Ebéd: 12.00-12.45 éra kozott
Uzsonna 15.00-15.30 6ra kozott

A gyermekek betegsége (tej-lisztérzékenység, cukorbetegség), vagy egyéb kérés (vallasi okok)
esetén a konyhdval vald egyeztetés utdn lehetSség van a specidlis étkezés biztositdsara.
Betegség esetén szikség van a gyermek specidlis étrendjét megallapité orvosi
szakvéleményre.
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Kérjik, hogy az o6voda teriiletén ne kindljdk gyermekeiket édességgel, és egyéb
élelmiszerekkel. Kérjik a szlil6ket, legyenek segitséglinkre abban, hogy a gyermekek az ételt
kulturalt koridlmények kozt, az asztalndl llve fogyaszthassdk el: ne slrgessék, ne késztessék
arra, hogy az ételt a csoportszobabdl kivigye.

11.1. Az étkezések megrendelésének, befizetések rendje

Az étkezés megrendelése a szlil6 kotelessége, a megrendelés a szil6 irdsos nyilatkozata
alapjan torténik, a kovetkez6 hdénapra szdl.

Aszil6 gyermeke részére, egy honappal kordbban rendeli meg az étkezést, melyért étkezési
dijat fizet. A téritési dij mértékét az évoda fenntartéja dllapitja meg. Az esedékes téritési
dijréla szil6ket tajékoztatjuk.

A sz(l6k az étkezés dijat az dvoda bankszdamlajara torténd utalassal rendezhetik. Az utalas
napjairél (2 nap) a szll6k a csoportokban szokasos elektronikus uton kapnak tdjékoztatdst
havonta, szamlat az étkeztetéssel kapcsolatos rendszer kiild elektronikus formaban a szul6k
megadott elérhetlségeire. A szdmla készitéshez a szlil6k informaciot elektronikus
formaban kildhetnek a havi tdjékoztatdsban szerepl6 napig (elére bejelentett hidnyzas
napjai). Ebben az esetben a szamla 6sszege mar nem tartalmazza a hidnyzas napjait.
Amennyiben a gyermek részére az étkezés téritésmentes, a szlil6nek az irdsos megrendelés
alapjan ugyanugy megkuldi az étkeztetéssel kapcsolatos rendszer a szamlat, mely fizetési
kotelezettséggel nem jar (O Ft).

11.2. Etkezési igény lejelentése — az esetleges visszafizetés rendje

o Az étkezés lemondasa a szlil6 igénye alapjan torténik, a gyermek tavolmaradasanak
bejelentése nem vonja automatikusan maga utdn az étkezés lemondasat is
e A gyermek hidanyzasanak bejelentésére és az étkezés lemonddsara minden nap 9.00-ig
van lehetGség.
Ez torténhet:
= jrasban,- az épliletekben talalhaté ebédlemondd flizetben
= telefonon, a 3424 387 —es telefonszdmon
= e-mailben az info@kopevarovoda.hu cimen

A lejelentés 24 6ra mulva lép életbe, és a kovetkezG befizetéskor irhato jéva.

o Atéritésmentes étkezésben részesiil6knek is le kell mondani az étkezést.

e Hosszabb hidnyzas esetén, a szll6 kotelessége el6z6 munkanap reggel 8.30-ig
értesiteni az dvodat arrdl, hogy gyermeke masnap igényli az étkezést. Ennek elmaradas
esetén nem tudjuk biztositani a gyermek ellatasat.

e az ovodapedagogusok a szil6ktSl étkezési dijat nem vehetnek at, igy a szilé
felel6ssége, hogy a meghatarozott napon eleget tegyen kotelezettségének.
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11.3. Etkezési tamogatas igénybevételének lehetbsége

Gyermekétkeztetés kedvezménye

Az ingyenes és kedvezményes gyermekétkeztetés — a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményre valé jogosultsag mellett — tovabbi jogcimek alapjan is megallapithatd. A Gyvt.
rendelkezései értelmében 2015. szeptember 1-t6l:

Az intézményi gyermekétkeztetést ingyenesen kell biztositani (ingyenes étkeztetés) [Gyvt.
21/B. § (1)-(2) bekezdés] évodai nevelésben részesulé gyermek utan, ha

e rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesil,

e tartdsan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban él, amelyben tartés beteg vagy
fogyatékos gyermeket nevelnek,

e olyan csaladban él, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

e olyan csaladban él, amelyben a szil6 nyilatkozata alapjan az egy f6re jutd havi
jovedelem 0Osszege nem haladja meg a kotelez6 legkisebb munkabér személyi
jovedelemaddval, munkavallaléi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett
Osszegének 130%-at vagy

e nevelésbe vették.

Az ingyenes vagy kedvezményes étkezésre vald jogosultsag megallapitasahoz az 6vodai
étkezés esetén a torvényes képvisel6bnek a Kormanyrendeletben rendszeresitett
formanyomtatvanyon kell nyilatkoznia a kedvezményre jogositd korilményrél, és a
formanyomtatvanyt az intézményhez benyujtani

e Kormdnyrendelet 6. melléklete — NYILATKOZAT a Gyvt. 21/B § (1) bekezdés a) pontja
szerinti ingyenes bolcs6dei és dvodai gyermekétkeztetés igénybevételéhez

e Kormdnyrendelet 9. melléklete — IGAZOLAS az atmeneti gondozdsban |évé, az
ideiglenes hatallyal elhelyezett és a nevelésbe vett gyermek ingyenes bdlcsédei
gondozdasra és a nevelésbe vett gyermek, utégondozdi ellatdsban részesiild fiatal
feln6tt ingyenes intézményi gyermekétkeztetés igénybevételére vald jogosultsdgahoz.

Sziinidei gyermekétkeztetés

A Gyvt. 21/C. §—a szerinti szlinidei gyermekétkeztetésre akkor jogosult a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé gyermek, ha a hatranyos, vagy halmozottan
hatranyos helyzetének (HH-HHH) fennalldsa is megallapitasra keril. Ezen felll a sziinidei
gyermekétkeztetésbe az e feltételeknek meg nem felelé6 (nem HH-HHH-s), de rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermek is bevonhatd, ha az 6nkormanyzat ezt
biztositja.

A sziinidei gyermekétkeztetés keretében a lakéhely szerinti telepilési Gnkormanyzatoknak
kotelez6 feladatként kell biztositaniuk valamennyi rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményre jogosult hatranyos, halmozottan hatranyos helyzetl gyermek napi egyszeri
ingyenes meleg étkezésben részesitését (amennyiben azt a szilé kérelmezi) a nyari
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sziinetben legaldbb 43 munkanapon, legfeljebb a nyari sziinet id6tartamara esé
valamennyi munkanapon, tovabba minden - a tanév rendjérél sz6l6 EMMI rendeletben
datumszerlen meghatarozott — iskolai szlinet, bélcs6dés, dvodas gyermek esetében pedig
a bolcséde, dvoda ennek megfelel§ zarva tartasa idejére esé munkanapokon.

11.4. Etkezés kirandulasok alkalmaval

e Egész napos kirdndulds alkalmaval az évoda biztositja a gyermek szamara a napi
haromszori étkezést. Az 6vodabdl tavol 1évé csoportoknak hideg élelmet tartalmazé
uzsonnacsomagokat készit a konyha.

e Délel6tti kiranduldson résztvevé csoportok szamara biztositott a meleg ebéd, ill.
uzsonna.

11.5. Etelérzékeny gyermekek étkeztetése

Orvosiigazolds és javaslat alapjan az dvoda étkeztetését ellaté élelmezési vallalat (sz(ilGi irdsos
kérelemre — 3/a .sz. melléklet - irdsban torténd vallalassal) biztositja az ételérzékeny
gyermekek ellatasat.

Ha a szervezett étkeztetés keretein beliil az étel beszerzése nem megoldhaté (sziil6i irasos
kérelemre — 3/b. sz. melléklet), a diétdra szoruld otthondban készitett étel is beengedhetd az
alabbi feltételekkel

o Aszil6 az ételt a gyermek nevével, valamint a beviteli id6 ddtumaval ellatva, jol zarédo,
melegitésre alkalmas, tiszta edényben viszi be az intézménybe.

e Az intézmény biztositja a h(itést igényl8 készétel 0+5 C kozotti hmérsékleten torténd
tarolasat az egyedi étkeztetést igénybevevik szamanak fliggvényében, a tobbi ételtél
elkiilonitve, kell6 kapacitasu hlit6berendezésben.

e A h(t8szekrény takaritasat a vonatkozd jogszabaly szerinti id6kozonként meg kell
tenni.

o Az ételt jellegének megfelel6 h6mérsékleten kell felszolgalni.

o Az étel atforrdsitasara megfelel6 berendezés (pl.: mikrohullamu sit6) rendelkezésre
allasa sziikséges. Az ételt kozvetleniil fogyasztas el6tt atforrdsitva a talalast végz6
személyzet adja ki a gyermek részére és gondoskodik annak felligyeletérdl, hogy abbdl
mas gyermek ne fogyaszthasson.

e Etelmintat ezekbdl is tarolunk 72 éraig.

Az ételmaradékot a hagyomanyos ételek maradékaval egylitt az el6irdsoknak megfelelGen kell
kezelni. (Sajat edényzetbdl torténd fogyasztds esetén a gyermek az ételmaradékot akar a
visszazart dobozban haza is viheti.)

Az edény mosogatdsat a szokasos elGirasoknak megfelelen kell végezni. A szil6 a feltételeket
tudomadsul veszi, a felelGsséget vallalja és errdl irdsban nyilatkozik.
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12. A SZABALYOZHATO JOGOK ERVENYESITESENEK ELJARASRENDJE

A gyermeki jogok védelme minden évodai dolgozd — kotelessége, aki a gyermek nevelésével,
ellatasaval, Ugyeinek intézésével foglalkozik.

Az 6vodaigazgato felelds:

e a gyermeki jogok érvényesiilésének ellen6rzéséért, a nemi identitdshoz kapcsolédo
védelem betartdsdért, jogsérelem esetén a megfelel§ intézkedések meghozatalaért,

e a gyermeki jogok érvényesiilésének évi két alkalommal nevelGi értekezleten torténd
értékeléséért,

e a szul6i kozosség azon joganak érvényesiiléséért, hogy a gyermeki jogok
érvényesilésének megfigyelésével kapcsolatos észrevételeiket a nevel6testiileti
értekezleten el6terjesszék, és a fenntartéhoz tovabbitsak.

A gyermeki és sziilGi jogok érvényesitése az ovodai szocialis segit6 igénybevételével

A gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatdsrdl sz6lé 1997. évi XXXI. térvény 40/A. § (2)
ag) pontja értelmében a csaldd- és gyermekjoléti kozpont a gyermek és sziil6k igényeinek és
sziikségleteinek megfelel6 6nalld egyéni és csoportos specidlis szolgaltatasokat, programokat
nyujt, amelynek keretében évodai szocidlis segit6 tevékenységet biztosit dvodankban. Az
6vodai szocidlis segit6 szolgaltatas a gyermek veszélyeztetettségének megel6zése érdekében
a szocialis segit6 munka eszkdzeivel tamogatdst nyujt az intézményiinkbe jaré gyermeknek, a
gyermek csaladjanak és a koznevelési intézmény pedagdgusainak. Az intézménynek
rendszeresen gondoskodnia kell az egészséges életmdd — életkori sajatossagoknak megfeleld
—népszerlsitésérél a gyermekek koérében. E feladat teljesitésében a nevel6testiilet kiemelten
egylttmUkodik a szocidlis segitével, az ehhez szikséges targyi és személyi feltételek
biztositasaban is.

Ennek keretében segiti

e a gyermeket a koranak megfelelé nevelésbe és oktatasba vald beilleszkedéséhez,
valamint tanulmanyi kotelezettségei teljesitéséhez szikséges kompetencidi
fejlesztésében,

e a gyermek tanulmanyi kotelezettségeinek teljesitését akadalyozd tényezd6k
észlelését és feltarasat,

e agyermek csaladjat a gyermek évodai életét érinté kérdésekben, valamint nevelési
problémak esetén a csaladot,

e prevencios eszkdzok alkalmazasaval a gyermek veszélyeztetettségének kiszlrését
és

e ajelz6rendszer mikodését.

A szlil6k részére nyujtott szocialis segitségnyujtas:
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e sziil6k, csalddok részére nyujtott tandcsadas,

e szil6kkel kapcsolattartds informdaciényujtds elérhetd szolgdltatasokrol, jogokrdl, a
szocialis rendszer m(ikodésérdl,

e (igyintézésben valo segitségnyujtds

e kozvetités a szUl6 és az dvodapedagogus, pedagdgus kdzotti konfliktusban,

e részvétel a pedagogus és a szil6 kdzotti megbeszélésen

e részvétel szUlbi értekezleten, fogadddran

o felkérésre részvétel a szil6i munkakozosségek tlésein

o kozvetités kiilonb6z6 szolgaltatdsok eléréséhez

o részvétel a koznevelési intézmény altal szervezett csalddi programok
lebonyolitasaban,

e szikség szerint csalddi programok szervezése.

A szocialis segit6 elérhet6sége, az intézményben tartott fogaddordjanak idépontja, helye az
ovoda falitjsagjan, valamint a honlapjan megtalalhato.

12.1. Az 6voda egészségvédelmi szabalyai

Ovodank miikodtetése soran, az NNK &ltal meghatarozott szabdlyokat szigordan be kell
tartani.

e az 6voddban csak teljesen egészséges gyermekek tartézkodhatnak!

e az oO6vodaban megbeteged6 ldzas, hasmenéses, kilitéses gyermek szileit
haladéktalanul értesitjik, a szlil6nek az értesitést6l szamitott legrévidebb idén belil
gyermekét haza kell vinnie.

e gyermekek részére gydgyszer csak tartds betegség esetén, orvosi javaslat alapjan
adhato be az évodaban.

e |3zas, h6emelkedéses, beteg, megfazott, gydgyszert fogyasztd, [abadozd gyermeket a
sajat, és 6vodastarsai egészségének védelmében nem vehetlink be. llyen esetben az
6vodapedagoégus kotelessége a gyermek atvételének megtagadasa.

e betegség utdn az dvodapedagdgus csak orvosi igazolassal egylitt veheti at a gyogyult
gyermeket. Nem betegségbd6l adddo hidnyzast a sziilének elGzetesen, vagy az évodai
foglalkozasok megkezdése el6tt (személyesen, telefonon, vagy irasban) jelentenie kell.

o fert6z6 gyermekbetegség esetén, a sziilbnek az évodat azonnal értesiteni kell, hogy
haladéktalanul megtegyik a tobbi gyermek egészségvédelmét szolgalé preventiv
intézkedéseket.

e az dvoda a gyermek fejtetvessége esetén, az aktualis egészségvédelmi rendelkezések
alapjan jar el
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Baleset esetén els6segélyben részesitjiik a gyermeket, majd azonnal értesitjik a szul6t.
Sulyos esetben ment6t hivunk, s ha szlikséges, a gyermeket évodapedagdgusi
kisérettel korhazba szallittatjuk.

A diagnosztizalt allergias gyermekek allergia-iranyultsagahoz igazitottan személyre
szabott gondozassal, az ismert allergének keriilésével és kikliszobolésével torténik a
szUil6/gondvisel§ altal az dévodai jogviszony létesitésekor, illetve - amennyiben a
jogviszony létesitését kovetGen szereznek tudomdst a gyermek fokozott kockazatu
allergias betegségérdl —tudomasszerzéskor atnyujtott nyilatkozata szerint.

A sziil6k altal hasznalatos egészségiigyi szabalyok:

12.2.

Az 6voda egész teriiletén dohanyozni és szeszes italt fogyasztani tilos!

Kérjik, hogy az O6voda el6tti utcai részen ne dobdljdk el a szemetet és a
cigarettacsikket!

Csoportszobaban szil6 csak az évodapedagodgus jelenlétében, a cipdje levétele utan
tartézkodhat/ kivéve a koz6s rendezvényeket/

Az O6voda tdlalokonyhdjdban egészségvédelmi okokbdl idegen csak az dvoda
igazgatodjanak tudtaval fehér kopeny és cipévédd felvétele utdn tartézkodhat

A rendszeres egészségiligyi felligyelet és ellatas rendje

az évodaba jaré gyerekek intézményen beliili egészségligyi gondozasat védénd latja el.
A véddénd nevét a mindenkori munkaterv tartalmazza

a védébnb az egészségligyi rendeletben meghatarozott rendszerességgel, illetve
sziikség és igény szerint [atogatja az dvodat, vezeti ez egészségligyi torzskonyveket, fej
tetvességi vizsgalatot végez, figyelemmel kiséri a védBoltdsok meglétété és végzi a
szemészeti és hallasvizsgalati sz(rést.

az éves fogorvosi szlirést, a fenntarté altal kijelolt szakember végzi.

A taplalkozassal kapcsolatos egészségvédelem

Az dvoda feladata az egészséges életmdd, az étkezés, kiilonésen a magas cukor-, sé-, és telitett

zsir-tartalmu ételek, italok fogyasztdsanak csékkentése, zoldségek és gylimolcsok, illetve

tejtermékek fogyasztasanak 6sztonzése, ezért:

e a gyermekek névnapi és sziiletésnapi koszontését gylimolcsok, esetleg a
kereskedelemben  kaphatd,  bevizsgalt, csokkentett  cukortartalmu
aprosiitemények felhasznaldsaval ajanlott megszervezni,

e az 6voddba csokoladét, édességeket, lditbket, szorpoket az linnepi alkalmak
kivételével behozni nem ajanlott.
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12.3. Gyermekvédelem

Az oktatasiigyi kdzvetitd eljaras 20/2012. (VIII. 31). EMMI 62.§

(1) Ha a nevelési-oktatasi intézmény a gyermeket, tanulét veszélyeztets okokat pedagdgiai
eszkdzokkel nem tudja megsziintetni, vagy a gyermekkozosség, a tanuldkozosség védelme
érdekében indokolt, segitséget kérhet az oktatasiigyi kozvetit6i szolgalattdl vagy mads, az
ifjusdgvédelmi, csaladjogi tertileten m(ikodd szolgdlattol.

e Ovodankban tapintatos odafigyeléssel kisérjik figyelemmel a gyermekek
életkorilményeit;

e A székhely/tagdvoda/telephely intézményekben a gyermekvédelmi felelGs
koordinalja és latja el a gyermekvédelemmel kapcsolatos feladatokat. A gyermekek
érdekében tevékenykedik, kapcsolatot tart a gyermekjoléti, csaladsegit6 és gyamiugyi
szervekkel;

e Feladata: a gyermekek lelki-testi allapotat befolydsold tényezbk vizsgalata,
egylttmUkodve a csoportos pedagdgusokkal.

A gyermek- és ifjusagvédelmi feladatot ellaté személy és elérhet6ségének meghatarozasa,
kozzététele

A gyermek- és ifjusagvédelmi feladatokat az dvodaban az évodaigazgatd altal e feladatokkal
megbizott pedagdgus latja el, aki el6zetes megbeszélés alapjan mind a sziil6k, mind a
gyermekek és a szocidlis segit6 rendelkezésére all.

A gyermek- és ifjusagvédelmi feladatokkal megbizott pedagdgus elérhetGségét, fogaddorajat
az o6voda informdciés csatorndin (hirdet6fal, falidjsdg, honlap) megfelel6 maddon
nyilvanossagra kell hozni.

Sziikség esetén, hatas- és feladatkorébe tartozé esetekben az évodapszicholdgus, a fejleszté
pedagégus és a logopédus, valamint a szocidlis segité is bekapcsolédik a problémak
megoldasaba. Feloldhatatlan konfliktus esetén alternativ vitarendez6-mediator behivasara is
lehet6séget biztositunk.

13. AZ OVODABAN ALKALMAZOTT JUTALMAZO ES FEGYELMEZO INTEZKEDESEK ELVEI ES
FORMAI

Ovodapedagdégusaink kiemelt feladata a gyermek erkélcsi tulajdonsagainak és akaratanak
szokds és normarendszerének megalapozasa. Segitik a gyermekek természetes tarsas
kapcsolatainak alakulasat, 6nmaguk és madsok tiszteletére, megbecsiilésére, szeretetére
nevelnek.

Legfontosabb elveink a kdvetkezetesség, rendszeresség, személyre szabottsag.
A dicséret és az elmarasztalas esetén egyarant fontos alapelvek:

e aranyossag elve-a cselekvés mértékével legyen aranyos
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o értelmezés elve —értelmezziik, elmagyardzzuk a gyermek szamadra a cselekedetét, és a
dontésiinket is, igy kialakul a tett és a kovetkezmény kozotti jo 6sszefliggés

e idGzités elve - a tett utdn kozvetlenil, mert kés6bb elhalvanyul a tett és nem érti a
jutalmazast/elmarasztalast

o kovetkezetesség elve - a gyermekcsoport szabdlyai, szokdsrendje a kdzosség minden
tagjara érvényes

e mérsékelt jutalom/elmarasztalas elve: biztositjuk a fokozas lehet6ségét (A jutalom
fokozdsa nagyobb hatasu, mint az allandé nagysagu jutalom/elmarasztalas)

e korlatok megfogalmazdsanak elve: A szabdlyok kialakitasa soran figyelembe kell venni
az életkor sajatossagait, az elvarhaté magatartast, és az elvarhatd teljesitményt.
Ezekhez kell igazitani a betartandd szabalyokat.

Ovodankban elfogadhatatlan és tilos minden olyan médszer vagy eszkéz alkalmazasa, mely
a gyermeket megalazo, az emberi méltdsagat sérté helyzetbe hozhatja.

Jutalmazas:

e pozitiv megerdsités

e szobeli dicséret négyszemkozt, csoporttarsak el6tt, szil6k jelenlétében
e nonverbalis kifejezések

o érzelmek kifejezése

e kiemelt, megtisztels feladatadas

Fegyelmezés:

o elbeszélgetés, szul6 jelenlétében torténé megbeszélés

e pozitiv példa megerdsitése

e szobeli figyelmeztetés

e hatarozott tiltas

o jatéktdl, jatékbdl, vagy jatszotarstdl valdo meghatarozott id6re vald eltiltas

14. A GYERMEKEK SZEMELYES ADATAI TAROLASANAK AZ ADATOK MODOSITASANAK
ELJARASRENDJE

A gyermekek személyes adatait az Nkt.-ban meghatarozott nyilvantartasok vezetése céljabdl,
pedagodgiai célbdl, gyermek- és ifjusagvédelmi célbdl, egészségiigyi célbdl,
tarsadalombiztositdsi, szocialis juttatds céljabdl, a célnak megfelel6 mértékben, az altaldanos
adatvédelmi szabdlyozas (GDPR) szerint, célhoz kototten kezeljlik.
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14.1 Adatkezelési tajékoztatod

Az d6voda a beiratkozott gyermekek és csalddtagjaik, mint érintettek vonatkozasaban a
beiratkozdssal 6sszefliggésben adatkezel6nek mindsiil, mar a jelentkezést6l kezd6dGen. Az
adatok kezelését a vonatkozé jogszabalyok szerint végzi vagy az érintettek beleegyezésével,
ha azt nem jogszabdly irja el6. Jogszabaly alapjan torténé adatkezelésnél az dvoda azokat és
csak azokat az adatokat kezeli, amire a jogszabalyi hattér felhatalmazast ad és amit egyben
kotelez6vé is tesz a szamara. Az adatkezelések alapjaul szolgald és azt meghatarozé fontosabb
jogszabalyok:
e 2011. évi CXC torvény a nemzeti kdznevelésrél
e 2012. évi CXXIV. Torvény a nemzeti kdznevelésrdl sz616 torvény modositasarol
e 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mikodésérdl és a
kdznevelési intézmények névhasznalatarol
e 229/2012. (VIIl. 28.) Korm. Rendelete a nemzeti kodznevelésrél szdld torvény
végrehajtasarol.
e 2011. évi CXIl. Torvény az informacidos oOnrendelkezési jogrél és az
informacidszabadsagrol
e 1997. évi XXXI. Torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamuigyi igazgatasrol
e 335/2005. (XIl. 29.) Korm. Rendelet a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének
altaldnos kévetelményeirdl
e Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK irdnyelv
hatdlyon kivil helyezésérdl (altaldnos adatvédelmi rendelet, GDPR)
Az 6voda az adott nevelési évre vonatkozd Osszegy(jtott adatokat a nevelési év végéig 6rzi. A
nevel6 munkaval kapcsolatos dokumentacidkat, ha jogszabaly masként nem rendelkezik, 5
évig tarolja. Az 6rzés helye az intézmény irattara és az intézmény informatikai eszkozei. Az
adatokat — a jogszabalyi kotelezettségeken kivil — harmadik félnek illetve harmadik orszagba
nem tovabbitja. Biztositja az érintettek adatkezeléssel 6sszefliggé és mds jogszabdlyba nem
Utk6z6 megismerési és rendelkezési jogait, beleértve a korlatozast, torlést, elfeledtetést és
hordozast.

Beléptetés

Az évoda a teriiletére belépbk adatait (mint példdul kaputelefonon bemondott név) és a
belépési id6pontokat nem rogziti, biztonsagi megfigyel6rendszert sajat teriiletén nem
mUikodtet és felvételt sem készit.

Nyilatkozatok kezelése

Az 6voda a bels6 és az intézményen kiviili eseményekkel kapcsolatos szervezési munka soran
a gondvisel6kt6l listds formdban informdaciét (részvételi szandék kiilsé vagy belsé
foglalkozason, hianyzas, lgyeleti igények, étkezés lemondas, kilonleges étkezési igények,
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hozzdjarulas megszerzése egyéb kérdésekben) gydjthet. Ez a csoportos nyilatkoztatas
gyakorlata. Amennyiben egy gondvisel6 nem kivan csoportosan nyilatkozni, dgy kilon lapot
kérhet, amin csak az 6 altala megadott informacidk fognak szerepelni az adott kérdésben és
azt igy mas érintett nem ismerheti meg.

Kép és videofelvétel készitése

Az bvoda a szakmai és gyakornoki munka tamogatasdra a csoportokban kép és videofelvételt
készithet, amit kizdrélag a munkavégzés tamogatdsara, kiértékelésére haszndlhat az
intézményen belll. Ezt sajat eszkdzein tarolja, a szerepl6ket nem azonositva. A felvételek
tarolasi ideje legfeljebb 3 év. A felvételeket nem tovdbbitja harmadik félnek. Az évodai
rendezvények dokumentaldsa soran kizarélag tomeges csoportos felvételek késziilnek.

Az dvodai élet 6vodan kiviili bemutatasara kizardlag csoportos felvételek késziilhetnek, olyan
beallitassal, ahol a gyermekek nem azonosithatdk.

A sziil6k &ltal rendelhet6 6vodai fotézasok alkalmaval az Ovoda kiilsé szolgaltatdnak biztosit
helyszint és tamogatja a szervezést. A szolgdltatd mindsil adatkezel6nek, az 6voda a késziilé
képeket, rendeléseket kddszammal és zartan tovabbitja, a fotdkat semmilyen formaban nem
kezeli.

Minden a fentitél eltéré adatkezelés, kilonos tekintettel a sajtd altal is kdzvetitett kozéleti
eseményekre, csakis eseti gondvisel6i beleegyezéssel torténhet, amit az adatkezel6
el6zetesen beszerez az érintettektdl, megfelel6 tdjékoztatast kovetben és az dévodat a
hozzajaruldsokrdl tajékoztatja.

15. ZARO RENDELKEZES- A HAZIREND MODOSITASA

A hazirend médositasra keril, ha

e jogszabalyokban valtozas all be

e aszlil6k, képviseldik atjan javaslatot tesznek

o kotelez6en el6irt fellilvizsgalatok alkalmaval
A hazirend médositdsa az igazgaté hataskore.

Hatalyba lépés
A Hazirendet
e az 6évoda nevelGtestiilete fogadja el
e aSz(lGi Kozosséget véleményezési jog illeti meg
o elkészitéséért az igazgatd felel
o Az Erzsébetvarosi Képévar ovoda, mddositasokkal egységes szerkezetbe foglalt
Hazirendje a kihirdetés napjan valik érvényessé. A hatalybalépéssel egyidejlileg az
el6z6 Hazirend hatdlya megszinik.
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Az Erzsébetvarosi Kdpévar dvoda, modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt Hazirendje a

kihirdetés napjan valik érvényessé. A hatdlybalépéssel egyidejlileg az el6z6 Hazirend hatalya
megsz(inik.
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Legitimacios zaradék

Az 6voda Hazirendjét készitette az intézmény igazgatoja.
Datum: Budapest, 2025. november 03.
Tarr Erzsébet

Igazgato

Az Erzsébetvarosi Kopévar Ovoda Hazirendjét a nevelbtestiilet magasabb jogszabalyban biztositott
dontési hataskorében elfogadta.

Datum: Budapest, 2025. november 20.
Hornyak Eva

Nevelotestiilet nevében

Az 6voda nevel6-oktaté munkat kézvetleniil segité munkakorben foglalkoztatott alkalmazottjai az
6voda Hazirendjében foglaltakkal kapcsolatosan magasabb jogszabalyban biztositott tajékozodasi
jogaval €lve a dokumentumrodl a neveldtestiileti elfogadas elott a jogszabalyban biztositott hatarido
betartasaval tajékoztatast kapott.

Datum: Budapest, 2025. november 20.

Varkonyi Piroska

A neveld munkat segitd alkalmazottak nevében

A Sziil6i Szervezet, a Hazirend elfogadasahoz magasabb jogszabalyban meghatérozott tajékozodasi
jogat korlatozas nélkiil, a jogszabalyban meghatarozott hatarido biztositasaval gyakorolta.

Kolmann Barbara

Datum: Budapest, 2025. november 20.

Sziil6i K6zosség elndke




