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JOGSZABALYI HATTER

- akozoktatasrol szold 1993.¢évi LXXIX. torvény

- 20/1997. (11.13.) Korm. rendelet a kdzoktatasrol szo16 1993.évi LXXIX. torvény végrehajtasarol

- akozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi XXXIII. torvény

- 138/1992. (X.8.) Korm. rendelet a kdzalkalmazottakrol szold 1992. évi XXXIIL. térvény végrehajtasarol
a kozoktatasi intézményekben

- anevelési-oktatasi intézmények miikodésérol sz6l6 11/1994. (V1.8.) MKM rendelet

- 4/2010. (I.19.) OKM rendelet a pedagdgiai szakszolgalatokrol

- az elektronikus informacidszabadsagrol szold 2005. évi XC. torvény

- az allamhaztartasrol szold 1992. évi XXXVIII. térvény

- aszemélyes adatok védelmérdl és a kozérdekli adatok nyilvanossagarol szold 1992. évi LXIIL térvény
(tovabbiakban: Avtv.)

- akozérdeki adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kdzadatkezeld rendszerre, valamint a kozponti
jegyz€k adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol szolo 305/2005.(XII. 25.)
Korm. rendelet

- akozzétételi listdkon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol sz616 18/2005. (XL
27.) IHM rendelet, illetve

- az onkormanyzat Adathozzaférési és Kozzétételi Szabalyzata (a tovabbiakban: Kozzétételi Szabalyzat)

l.
ALTALANOS RENDELKEZESEK
A szabalyzat célja

Az kozfeladatot ellatd szerv — intézmény - miitkodése soran keletkezd kozérdekli adatok nyilvanossaganak
biztositasa, a kozérdekli adatigénylések teljesitési rendjének meghatdrozasa, valamint a kozérdekli és a
kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételével kapcsolatos feladatok meghatarozasa, az egységes ligymenet €s
feleldsségi rend kialakitasa, az informécio-aramlés naprakészségének biztositasa érdekében.

A Szabalyzat hatalya

A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed az intézmény valamennyi kdzalkalmazottjara, munkavallaldjara, illetve
szerzOdéses jogviszonyban allokra egyarant. A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed az intézmény tevékenységével
kapcsolatos, illetve a mtikodésiik soran keletkez6 — jogszabaly altal kdzzéteend6 - kozérdekii- és kozérdekbol
nyilvanos adatokra.
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1.
A SZABALYZATBAN ALKALMAZOTT ALAPFOGALMAK
A szabalyzatban alkalmazott alapfogalmak

Személyes adat: barmely meghatarozott (azonositott, vagy azonosithatd) természetes személlyel (a tovabbiakban
érintett) kapcsolatba hozhat6 adat, az adatbol levonhat6, az érintettre vonatkozo6 kovetkeztetés. A személyes adat
az adatkezelés soran mindaddig megdrzi e mindségét, amig kapcsolata az érintettel helyreallithato. A személy
kiilondsen akkor tekinthetd azonosithatonak, ha 6t - kdzvetleniil, vagy kdzvetve - név, azonosito jel, illetdleg egy,
vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis, vagy szocialis azonossagara jellemz6 tényezd
alapjan azonositani lehet.

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi dnkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb
kozfeladatot ellato szerv vagy személy kezelésében 1évo, valamint a tevékenységére vonatkozo, a személyes adat
fogalma ald nem esé, barmilyen modon vagy formaban rogzitett informécid vagy ismeret, fiiggetleniil
kezelésének modjatol, 6nalld vagy gytijteményes jellegétol.

Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdeki adat fogalma ala nem tartoz6 minden olyan adat, amelynek
nyilvanossagra hozatalat vagy hozzaférhetdve tételét torvény kozérdekbdl elrendeli.

Kozzétételi honlap: a szerv sajat honlapja, amelyen a kdzérdekii adatok kozzététele els6sorban megvalosul.
Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi  személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki, vagy amely az adatok kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a
felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozdval
végrehajtatja.

Adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szdmara hozzaférhetove tétele.

Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara hozzaférhetovée tétele.

Intézményi adatfelelés: az intézményvezet6 altal kijelolt személy, aki a Kozzétételi Szabalyzatnak megfeleléen
ellatja a jogszabaly altal el6irt adatok kozzétételével kapcesolatos feladatokat.

Anonimizalas: a személyes adat védelme érdekében barmely meghatirozott természetes személy (a
tovabbiakban: érintett) személyes adatan végzett olyan atalakitas, amelynek célja az adat és az érintett kozotti
kapcsolat helyreallithatatlanna tétele, az azonositas megakadalyozéasa érdekében.

Altalinos kozzétételi lista: az Eitv. (az elektronikus informacidszabadsagrol sz616 2005. évi XC. torvény)
mellékletében meghatarozott, kotelezden kozzéteendd adatokat meghatarozo lista.

Modositas datuma: 2016. februar 5. Oldalszam: 4/18




ERZSEBETVAROSI KOPEVAR OVODA
OM: 200534
1078 BUDAPEST, MURANYI U. 27.

Kiilonos kozzétételi lista: a jogszabadlyban egyes agazatokra, a kozfeladatot ellatd szervtipusra vonatkozoan
meghatarozott lista. A kdzoktatasi intézmények altal alkalmazandoé kiilonos kozzétételi listat a nevelési-oktatasi
intézmények miikodésérol szold 11/1994. (VL.8.) MKM rendelet 10. szamu melléklete tartalmazza.

Egyedi kozzétételi lista: a kozfeladatot ellatd szerv vezetdje altal, valamint a jogszabaly altal az altalanos- illetve
a kiilonds kozzétételi listakon til meghatarozott kotelezéen kozzéteendd adatkort meghatarozo lista.

Archivum: a honlapnak azon része, ahol a kordbban kozzétett, de id6kdzben megvaltozott informéciok
talalhatoak meg.

Agazatilag érintett irodavezet6: a Budapest Fév. VIL ker. Erzsébetvaros Onkormanyzat Képvisel-testiiletének
Polgarmesteri Hivatala Miivel6dési Irodajanak vezetdje (Hollosi Géza, tel: 462-3393)

Agazatilag érintett iroda adatfelelése: a Budapest Fév. VII ker. Erzsébetvaros Onkorméanyzat Képvisels-
testiiletének Polgarmesteri Hivatala Miivel6dési Iroddjanak adatfeleldse (Klein Gabor, tel: 462-3399; tavollétében
Bodi Gabor 462-3395)

Hivatali belsé adatvédelmi felelés: a Budapest Fév. VII. ker. Erzsébetvaros Onkormanyzat Képviseld-
testiiletének Polgarmesteri Hivatala bels6 adatvédelmi felelése (Urhegyi Agnes, tel: 462-3259)

Hivatali adatfelelés: a Budapest Fév. VII. ker. Erzsébetvaros Onkormanyzat Képvisel§-testiiletének
Polgarmesteri Hivatala hivatali adatfelelése (Baki Zsuzsanna, tel: 462-3150)

1.
A KOZERDEKU ADATOK ELEKTRONIKUS KOZZETETELERE VONATKOZO SZABALYOK
Az intézményi adatfelelds

(1) Az intézményvezetd altal kijelolt— a munkakari leirasaban is felhatalmazott - személyként az intézmény
Kozzétételi Szabalyzatdnak megfelelden ellatja a jogszabaly altal el6irt adatok kozzétételével kapcsolatos
feladatokat.

(2) Az intézményi adatfelelds gondoskodik az adatok frissességének, tartalmi és formai megfelel6ségének a
folyamatos ellendrzésérdl, a modositasra szorulo adatok (1) bekezdésnek megfeleld elkiildésérol.

(3) Megfelel6 kontroll mellett gondoskodik a jogszabaly altal kézzéteendé adatoknak, valamint az azokban
bekovetkezett valtozasoknak az agazatilag érintett iroda (Polgarmesteri Hivatal Miivel6dési Iroda)
adatfeleldse részére torténd elektronikus megkiildésérdl a Kozzétételi Szabalyzatban foglalt eljarasi rend
szerint. Az adatok tovabbitdsa az dgazatilag érintett iroda adatfeleldsének hivatalos email cimére torténik
az adatok kozzétételi egység szerinti pontos hivatkozasokkal.
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Az intézményvezeto

(1) Az intézmény vezetdje az altala e feladattal megbizott munkatarsa vagy munkatarsai Gitjan gondoskodik
arrol, hogy a kozzéteendd adatokat tartalmazé dokumentumok a kézérdekbdl nyilvanos adatok kivételével
személyes adatokat ne tartalmazzanak (anonimizalas). Ennek eldontésével kapcsolatban — sziikség esetén
egyeztet — a Polgarmesteri Hivatal Belso adatvédelmi feleldsével vagy Hivatali adatfelelsével, tovabba:

- meghatarozza a szabdlyzat végrehajtasaval kapcsolatos egyes munkakdri feladatokat az intézmény
vonatkozasaban,

- ellenorzi az adatok frissességét, tartalmi és formai megfeleldségét,

- a keletkezett adatok kozzétételét megel6zden az intézményi adatfelelds altal jovahagyasra megkiildott
elektronikus levelet és mellékleteit ellendrzi és kozzétételre alkalmassaga esetén ,,jovahagyva” szoveggel
ellatva visszakiildi az intézményi adatfeleldsnek, aki a visszakiildott (jovahagyott) levél megkiildésével
gondoskodik az adatszolgaltatasrol,

- felelés az éaltala vezetett intézmény kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatainak tartalmi
megfeleléségéért, frissességéért

- felelés az intézmény sajat honlapjan- és az Onkormanyzat hivatalos honlapjan (Www.erzsebetvaros.hu)
megtalalhat6 kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok egyezdségéért, 6sszhangjaért

- az agazatilag érintett irodavezetd részére irasban tajékoztatast ad a kijelolt intézményi adatfelelds
személyérdl (valtozast kdvetden azonnal), az adattovabbitds modjardl és az ehhez kapcsolodo belsd
kontroll rendszerérol.

Az agazatilag érintett irodavezeto

(1) Az Onkormanyzat mint fenntarté feliigyelete ald tartozé dnkormanyzati intézmény vonatkozisiban az
érintett 4gazati irodavezeto:

— ellendrzi az Eitv. szerinti kozzétételi egységek és az egyéb jogszabalyok altal kozzéteendd adatok
meglétét az intézmény vonatkozasaban,

— figyelmezteti a kozérdeki- illetve kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételére kotelezett intézmények
vezetdit az adatok frissitésének sziikségességére,

— a feladatok végrehajtasa érdekében dokumentalt kapcsolatot tart fenn az intézményi adatfeleldsokkel.

A kozérdekii adatokra vonatkozo kozzétételi eljaras szabalyai

(1) A kozérdekii- és kozérdekbol nyilvanos, jogszabaly altal kozzéteendd adatokhoz valo, a lakossag altali
hozzaférést az intézmény els6dlegesen a sajat honlapon torténd kozzététellel biztositja. A honlapon
torténd megjelenitést ugy kell elvégezni, hogy a kozzététel idopontja és a kozlés iddtartama megfeleljen
ajogszabalyban meghatarozott hataridoknek. Azokat az adatokat, amelyek kozzétételére a jogszabaly nem
allapit meg hatariddt, az adat keletkezését, illetve megismerését kovetd 10 napon beliil kell kdzzétenni.

(2) A sajat honlapon kozzétett adatokat, illetve azok modositasait az intézményi adatfelelosnek a kozzététel
napjatol szamitott 3 napon beliil kell az 4gazatilag érintett iroda (Polgarmesteri Hivatal Miivel6dési Iroda)
adatfeleldse részére tovabbitania elektronikus tton (pdf, msword, zip, text, rtf, html, audio, mpeg, video,
image, jpg, png, gif, tif, bmp).
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(3) Az agazatilag érintett iroda (Miivelédési Iroda) adatfelelése az intézményekt6l megkapott adatokat a
Polgarmesteri Hivatal Kozzétételi Szabalyzatdban meghatdrozottak szerint tovabbitja a hivatali
adatfelelés részére, aki gondoskodik az adatnak az Onkormanyzat hivatalos honlapjan vald
megjelenésérol és arrodl, hogy egyértelmii legyen, hogy az egyes kozzétett kozérdekli adat melyik szervtdl
(intézménytol) szarmazik, illetve melyikre vonatkozik.

(4) Az intézményi adatfelelés minden honap 3. napjaig jelentést koteles tenni az agazatilag érintett iroda
(Mtvelddési Iroda) adatfeleldse felé abban az esetben is, ha a feladatkoriikbe tartozé adatok tekintetében
valtoztatasra a megel6z6 honapban nem volt sziikség.

(5) Az intézményi adatfelelés koteles rendszeresen figyelemmel kisérni és folyamatosan ellendrizni a
honlapon k6z06lt adatok idOszertiségét. A kozzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy idOszerttlenné valasa,
illetve ilyen adatok feltarasa esetén az agazatilag érintett iroda adatfeleldsét a szabalyzatban foglalt médon
értesiteni kell, egyidejlileg meg kell kiildeni az aktuélis adatokat.

(6) A kozzétételi egység honlaprol torténd eltavolitasanak idépontjara, illetve el6z6 allapota archivalasanak
(honlapon tartasanak) idétartamara a Szabalyzat 1. szamu mellékletének , Frissités/archivumba tartas”
rovatai irdnyadok az aldbbiak szerint: amennyiben a kozzétételi lista az adat el6zd allapotanak
archivumban tartasat irja eld, az adat frissitése esetén annak elérhetdvé tétele a megdrzési id6 elteltéig
nem szlintethetd
meg, ¢és az adat mellett fel kell tiintetni az adatvaltozés (frissités) tényét, idejét, az qj
allapot fellelhetdségét, az archivumban elérhetd adat elavulasat.

(7) Téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetdvé a kozzététellel érintett honlapokon.

(8) Az altalanos és kiilonos kozzétételi lista kozzétételi egységeit jelen Szabalyzat 1. szama melléklete
tartalmazza.

(9) Az intézmény gazdalkodasi adatait a III./3.1 kozzétételi egység (Vizsgalatok, ellendrzések listaja)
kivételével a Baross Gabor Altalanos Iskola intézményi adatfeleldse tovabbitja az dgazatilag érintett iroda

(Polgarmesteri Hivatal Miivelddési Iroda) adatfeleldse részére.

Kozfeladatot ellato szerv ellendrzési kotelezettsége

(1) Kozfeladatot ellatd szervként az Onkormanyzat intézménye koteles folyamatba épitve vizsgalni az Eitv.

végrehajtasaval Osszefliggd kotelezettségek teljesitését, amelynek eredményérdl évente legalabb egy
alkalommal atfogo jelentést kell késziteni a szerv vezetdje részére.

A (1) bekezdés szerinti folyamatba épitett ellendrzést a belso ellendrzés vizsgalja.
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\VA
A KOZERDEKU ADATOK ADATIGENYLESENEK TELJESITESEVEL KAPCSOLATOS
SZABALYOK

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK TELJESITESENEK RENDJE

(1) Az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint a jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot
ellato szerv a feladatkorébe tartozo ligyekben — igy kiilondsen az allami és Onkormanyzati koltségvetésre és annak
végrehajtasara, az allami és Onkormanyzati vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznélasara és az erre kotott
szerzOdésekre, a piaci szerepldk, a maganszervezetek és - személyek részére kiilonleges vagy kizardlagos jogok
biztositasara vonatkozoan — koteles eldsegiteni €s biztositani a kdzvélemény pontos €s gyors tajékoztatasat.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott szervek rendszeresen elektronikusan vagy mas modon kozzéteszik, erre
iranyuld igény esetén hozzaférhetdvé teszik a tevékenységiikkel kapcsolatos legfontosabb — igy kiilondsen a
hataskoriikre, illetékességiikre, szervezeti felépitésiikre, szakmai tevékenységiikre, annak eredményességére is
kiterjedd értékelésére, a birtokukban 1évé adatfajtakra és a miikodésiikrdl szolo jogszabalyokra, valamint a
gazdalkodasukra vonatkoz6 - adatokat.

(3) A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekii adatok megismerésére vonatkozo
rendelkezéseket kell alkalmazni.

(4) Az (1) bekezdésben meghatarozott szerv feladat- és hataskorébe tartozo dontés meghozatalara iranyul6 eljaras
soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem
nyilvanos. Ezen adatok megismerését az azt kezeld szerv vezetdje engedélyezheti.

(5) A dontés megalapozasat szolgaldé adat megismerésére iranyuld igény - tiz  éves
id6tartamon beliil - a dontés meghozatalat kovetden akkor utasithato el, ha az adat megismerése a szerv torvényes
miikodési rendjét, vagy feladat-

¢s hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastdl mentes ellatasat, igy kiilonosen az adatot keletkeztetd
allaspontjanak a dontések elokészitése soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

AZ INTEZMENY KEZELESEBEN LEVO KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENY ES
TELJESITESE

(1) Kozérdeki  adatot  barki  illetékmentesen  igényelhet  személyesen, vagy  irdsban. A
kérelmezd igénylésében  koteles az  altala  igényelt  kozérdekl adatot (adatokat)
egyértelmiien és konkrétan megjeldlni.

(2) Az igényeket az adatkéré altal kért modon kell teljesiteni. Az eldterjesztett igényt akkor
lehet szoban teljesiteni, ha:
- az igényelt adat a honlapon vagy mas modon jogszerlien mar nyilvanossagra keriilt, ¢és
az igy az igénylonek irdsos formaban is elérhetd, s az adatszolgaltatas ilyen modjat az adatkérd
megfeleldnek tartja,
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- az igénylod szoban kéri a valaszt,
- azigény az szerv eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesitheto,
- szoban azonnal teljesithetd és az igényld szamara a tajékoztatas kielégito.

(3) A nem egyértelmii, vagy nem kelléen konkrét igényt - melynek megitélése az eljard szerv vezetdjének
feladata -, a kérelmet benytjtonak pontositas céljabol vissza kell juttatni.

(4) A kozérdekli adat megismerésére iranyulo igényt az igény tudomasara jutasat koveté legrovidebb id6 alatt,
legfeljebb azonban 15 napon beliil teljesiteni kell.

(5) Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd adatot
is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni (anonimizalas).

(6) Az adatigénylésnek kozértheté formaban ¢és - amennyiben az aranytalan koltséggel nem
jar - az igénylo altal kivant technikai eszkdzzel, illetve mddon kell eleget tenni.

(7) Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak kdzérthetd formaban nem lehet
eleget tenni.

(8) Az igény teljesitésének megtagadasar6l, annak indokaival egyiitt, 8 mnapon belil irasban
vagy - amennyiben az igényld elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus uton a szerv vezetdje
értesiti az igénylot.

A kozérdekli adatigénylésre vonatkozo valaszlevelet, beleértve a megtagadast is a szerv vezetdje késziti el,
sziikség esetén a Polgarmesteri Hivatal Belsé adatvédelmi feleldsének és/vagy a Polgarmesteri Hivatal
Hivatali adatfelelosének a kozremiikodésével.

(9) A Kkozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a valasznak
a birdsagi jogorvoslatra vonatkoz6 tajékoztatast - beleértve az eljard birdsdg (Pesti Kozponti Kertileti
Bir6sag) megnevezését, valamint a per illetékmentes voltat - is tartalmaznia kell.

(10) A kozérdekii adatkérések elutasitasat az intézmény koteles a Szabalyzat 3. sz. melléklete szerinti tablazatban
nyilvantartani.

(11)Az intézményvezeto évente, a targyévet kovetd év januar 10-ig
megkiildik a 3. sz. melléklet szerint nyilvantartott adatokat a Bels6 adatvédelmi felels részére, aki a jegyz6
nevében januar 31-ig elkésziti az adatvédelmi biztos szamara adando tajékoztatast az elutasitott igényekrol,
valamint az elutasitasok indokairol.

(12) Az adatvédelmi biztosnak valo tajékoztatd megkiildésérdl a jegyz6 gondoskodik.

(13) Az adatokat tartalmazé dokumentumro6l vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi modjatol fliiggetleniil az
igényl0 masolatot kaphat. A kozérdekli adatigénylés teljesitésekor az 2. sz. mellékletben meghatarozott
koltségtérités allapithatdé meg.
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Adatvédelmi eloirasok

(1) A kozzétett adatok megismerése személyazonositd adatok kozléséhez nem kotheté. Az elektronikusan
kozzétett kozérdeki adatokhoz torténd hozzaférés biztositasdhoz
személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges, a
személyes adatokat ezt kovetden haladéktalanul tordlni kell.

(2) Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatds esetén az adatigényld személyazonositdé adatai
csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez elengedhetetleniil sziikséges. Az igény

teljesitését kovetden az igénylo személyes adatait haladéktalanul
torolni kell.

V.
ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Szabalyzat 2016. marcius -én 1ép hatalyba.

Budapest, 2016. februar 05.
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1. szamu melléklet

Altalanos és kiilonos kozzétételi lista kozzétételi egységei

I. Szervezeti, személyzeti adatok

1.1.Kozzétételi egység: Elérhetéségi adatok

Adat megnevezése Szoveg és/vagy kapcsolodé dokumentum neve Frissités/archivumba
tartas

az intézmény hivatalos neve Véltozasokat
kdvetden azonnal/

az intézmény székhelye el6z6 allapot torlendd

az intézmény postai cime,
az intézmény telefonszama,
az intézmény fax szama, az
intézmény elektronikus
levélcime

az intézmény honlapja

az intézmény
tigyfélszolgalatanak
elérhetdségei

1.2 Kozzétételi egység: A szervezeti struktira

Adat megnevezése Szoveg és/vagy Kkapcsolodo dokumentum | Frissités/archivumba
neve tartas
az intézmény szervezeti Valtozasokat
felépitése kovetden azonnal/
eldz06 allapot torlendd

1.3 Kozzétételi egység: Az intézmény vezetdi

Adat megnevezése Szoveg és/vagy kapcsolodéo dokumentum | Frissités/archivamb
neve a tartas

az intézmény vezetdjének Valtozéasokat

neve, elérhetdsége kovetden azonnal/

(telefon/faxszam/elektroni el6zo allapot torlendd

kus levélcime)
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1.4 Kozzétételi egység: Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést gyakorlo szerv:

Adat megnevezése

Szoveg és/vagy kapcsolodo dokumentum

Frissités/archivumba

gyakorl6 szerv 1.1 pontban
meghatarozott adatai

neve tartas
az intézmény Valtozéasokat
torvényességi ellendrzését kovetden azonnal/

el6z6 allapot torlendd

1.5 Kozzétételi egység: Lapok

Adat megnevezése

Szoveg és/vagy kapcsolodé dokumentum
neve

Frissités/archivumba
tartas

az intézmény altal alapitott
lapok neve, a szerkesztdség
cime, a foszerkeszto neve

Valtozasokat

kovetoen azonnal/ Az
el6z6 allapot 1 évig
archivumba tartasaval

I1. Tevékenyégre, miikodésre vonatkozo adatok

2.1. Kozzétételi egység: Az intézmény alaptevékenysége

Adat megnevezése

Szoveg és/vagy kapcsolodo dokumentum neve

Frissités/archivumba

jogszabalyok hatalyos
teljes szovege

és

tartas
az intézmény  feladatat, Vialtozasokat kovetden
hataskorét, ¢s azonnal/ Az  el6zo
alaptevékenységét allapot 1 évig
meghatdroz6, a  szervre archivumba tartasaval
vonatkozd alapveto

2.2, Kozzétételi egység: Az intézmény nyilvantartasai

Adat megnevezése

Szoveg és/vagy kapcsolodé dokumentum

Frissités/archivumba

neve tartas
Az intézmény altal Valtozéasokat
fenntartott adatbazisok, kovetden azonnal/ Az
illetve nyilvéantartasok el6z6 allapot 1 évig
jegyzéke, az adatvédelmi archivumban
nyilvantartasba tartasaval
bejelentendd
nyilvantartdsoknak az
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Avtv. 28. §-a szerinti

azonosito adatai; az
intézmény altal —
alaptevékenysége

keretében — gyljtott ¢és
feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés  moddja, a
masolatkészités koltségei

2.3. Kozzétételi egység: Nyilvanos kiadvanyok

Adat megnevezése Szoveg és/vagy kapcsolodéo dokumentum | Frissités/archivumba
neve tartas

Az intézmény nyilvanos Negyedévente/ Az
kiadvanyainak a cime, el6zo allapot 1 évig
témaja, a  hozzaférés archivumba tartasaval
modja, a kiadvany

ingyenessége, illetve a

koltségtérités mértéke

2.4. Kozzétételi egység: Kozérdekii adatok igénylése

Adat megnevezése Szoveg és/vagy kapcsoléodé dokumentum | Frissités/archivumba
neve tartas

A kozérdeklt  adatok Negyedévente/Az

megismerésére  iranyulo el6z6 allapot 1 évig

igények intézésének archivumba tartasaval

rendje, az illetékes

ligyintézo (intézményi

adatfelelds) neve,

elérhetésége, ¢és  ahol

kijelolésre  kertil, az

adatvédelmi felelds

személy neve

2.5. Kozzétételi egység: Az intézményre vonatkozo Kiilonos- és egyedi kozzétételi listak

Adat megnevezése Szoveg  és/vagy  kapcsolodo | Frissités/archivumba
dokumentum neve tartas
A kozfeladatot ellato szervre Viéltozasokat
vonatkozo kiilonéos kozzétételi lista: kovetéen azonnal/ Az
2.5.1 SZMSZ el6z6 allapot torlendo
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2.5.2 hazirend

2.5.3 intézményi
mindségiranyitasi program
2.5.4 nevelési, illetve
pedagbgiai program

2.5.5 a szakmai ellen6rzés
megallapitdsai a
személyiségvédelemre
vonatkozo jogszabalyok
megtartasaval

2.5.6 Ovodai jelentkezés ideje
¢s modja (aktudlis adatok)
2.5.7 Ovodapedagégusok szama

2.5.8 Ovodapedagdgusok
iskolai végzettsége,
szakképzettsége

2.5.9 Dajkak szdma

2.5.10 Dajkak szakképzettsége

2.5.11 Ovodai nevelési év
rendje

2.5.12 Ovodai csoportok szama,
illetve az egyes csoportokban a
gyermekek 1étszama

II1. Gazdalkodasi adatok

3.1 Kozzétételi egység: Vizsgalatok, ellenérzések listaja

Adat megnevezése Szoveg és/vagy kapcsolodéo dokumentum
neve

Frissités/archivumb
a tartas

Az intézménynél végzett
alaptevékenységgel
kapcsolatos  vizsgalatok,
ellenorzések felsorolasa,
azok nyilvanos
megallapitasai

A vizsgalatrol sz6lo
jelentés megismerését
kovetden

haladéktalanul/ Az
el6z6 allapot 1 évig
archivumba tartasaval
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3.2 Kozzétételi egység: Koltségvetések, beszamolok

Adat megnevezése

Szoveg és/vagy kapcsolodéo dokumentum
neve

Frissités/archivumb
a tartas

Az intézmény

3.2.1 éves (elemi)
koltségvetése,

3.2.2 szamviteli torvény
szerinti

beszamoloja,

3.2.3 akoltségvetés
végrehajtasarol
készitett
beszamolok

Valtozasokat

kovetden azonnal/ Az
el6z6 allapot 5 évig
archivumba tartasaval

3.3 Kozzétételi egység: A foglalkoztatottak

Adat megnevezése

Szoveg és/vagy kapcsolodo dokumentum
neve

Frissités/archivumb
a tartas

Az intézménynél
foglalkoztatottak
létszamara és személyi
juttatdsaira vonatkoz6
osszesitett adatok, illetve
osszesitve a  vezetdk
illetménye, munkabére €s a
rendszeres juttatésai,
valamint koltségtéritése, az
egyéb  alkalmazottaknak
nyujtott juttatdsok fajtija
¢s mértéke dsszesitve

Negyedévente/ Az
el6zé allapot 1 évig
archivumba tartasaval
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3.4 Kozzétételi egység: Szerzodések

Adat megnevezése

Szoveg és/vagy
kapcsolodo
dokumentum neve

Frissités/archivumba
tartas

Az allamhaztartds pénzeszkozei felhasznalasaval, az
allamhaztartashoz  tartoz6  vagyonnal  torténd
gazdalkodassal Osszefiiggd - a kiilon jogszabalyban
meghatdrozott értéki - darubeszerzésre, &pitési
beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni ¢értékli jog atadasara, valamint
koncesszioba  addsra  vonatkozd  szerzddések
megnevezése (tipusa), targya, a szerz6d6 felek
megnevezése, a szerzodések értéke, idotartama

Negyedévente/ Az
el6z6 allapot 1 évig
archivumba tartasaval
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2. szamu melléklet

Koltségtablazat

A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységével kapcsolatos kozérdeki adatok igénylése esetén az alabbi koltségeket
koteles az adatigényld megtériteni:

fénymasolat, nyomtatott dokumentum (amennyiben az | Asztali nyomtato

igényelt dokumentum meghaladja a 20 db A/4-es oldalt) | hasznalataval:

Al4-es méret: .- 25,-Ft/oldal
A/3-as méret: ,- 40,-Ft/oldal
Nagyteljesitményti  kdzponti
nyomtatd haszndlatdval:
Al4-es méret: .- 5,-Ft/oldal
A/3-as méret: ,- 7,-Ft/oldal

Cd 187,- Ft /db
Dvd 250,- Ft/db
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3. szamu melléklet

Nyilvantartas a személyes adattal és kozérdekii adattal kapcsolatos igények elutasitasarol

Sorszam

Datum

Iktato-, vagy

nyilvantartési Kérelem targya

szam

Flutasitas indoka

Valasz tovabbitasa
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