ERZSEBETVAROSI KOPEVAR OVODA

1078, Budapest, Muranyi utca 27.

HAzIREND

Készitette: Tarr Erzsébet
Intézményi OM- azonositdja:
200534
Intézményvezet6 aldirdsa
LEGITIMACIOS ELJARAS
NevelGtestiileti elfogadas hatarozatszama: SziilGi szervezet nevében:
név
név
Ko6zalkalmazotti tanacs nevében:
név
A dokumentum érvényessége: A dokumentum jellege: nyilvanos
Kihirdetés napjatdl visszavonasig Megtalalhaté: www.kopevarovoda.hu
Hatalyos: www.erzsebetvaros.hu
2020.09.01. valamint a helyben szokdsos mddon

Ugyintézés helye: Erzsébetvarosi Kdpévar Ovoda

Ugyintézés ideje: 2020.08.31.

Készilt:
1078 Budapest, Muranyi utca 27.
2020.08.31.
3 eredeti példanyban
Iktatdészama:
682-69-2020

Ph.




Erzsébetvarosi Képévar Ovoda HAZIREND OM azonositd: 200534

Tartalom

1. ALTALANOS RENDELKEZESEK .......ucvveeveverereeesacsesessessssssesesasssssssesssasssssssssssassessssssasnssssssssesssssesssnssasnsens 1
1.1. A HAZIREND JOGSZABALYI ALAPJAL.......cucvveieereieetereessessaesesesiessassessaesesas s s sesassesssssesssassesessesasanens 1
1.2, AHAZIREND CELA.......ovieiteteieeeetetetetese ettt b bbbt b bt b bbbt b et st s e b as b b s et naneas 1
1.3. AHAZIREND HATALYA ...ttt tes e tess et ess s esss s s ssssesesassssssassasasastsssasssssssesesassasasens 2
2. ALTALANOS INFORMACIOK AZ OVODAROL.........ovveeeeeeceeeeeceese e sesessesesae s sessesssas s sessssssanens 2
2.1 OVODA ADATAL ...ttt eeteseeessessessssses s sssses s ssaesassessssssssssssastas s st asastsasssssassssassesassssesansassesas 2
2.2 PEDAGOGIAI MUNKA AZ OVODABAN ......cocvveeererrectseesesesssesessssssssessssssesssasssssssssssssesasasssssssesessens 2
3. OVODA NYITVA TARTASA. .....ooveeeeeeceeteeeeeessae e se s s ses s s s s s ssssssassesssssssasassssassesssassssasassssessssasassns 3
3.1 NAPINYITVATARTASIIDO ....o.ooeveeceeieecteesie et sese s sese st ss s s sessssesas s sssassesasansssnsansssssesesanenns 3
3.2. AZ OVODA NEVELESI EV RENDJE .......ovueviereeeeecteseseeseessesesssssessssssassssessssssssassssssssssasssssssssasasesssssenns 4
3.3. UGYELETEK MEGSZERVEZESENEK ES A TAJEKOZTATAS RENDJE .......cvverecrreereeereecteresssesesssssnsesesnenns 4
3.3.1. NYARI ZARVA TARTAS ...t eeeeteeeste e te e sttt s st sa s s e sassssas st esssssssasassasanassassnsasnees 4
3.3.2. NEVELES NELKULI MUNKANAPOK IGENYBEVETELENEK RENDJE..........oocveveceereeceesereeeesesesessseesenneas 4
4. AZ OVODAI ELHELYEZES IGENYBEVETELE........ovveveeeveeeeeeeesesessassesssesesassesssesesssssssssssssssssesasasssssssesanas 5
4.1 AZ OVODAI FELVETEL RENDIE........covveveevieerecseseeseesesessssesessesaesessessessssessssessesassessessssssssesssssssessesessssens 5
4.2, DONTES AZ OVODAI FELVETELROL.......ovueveivieereereresietesessesaesssesaesessessesesss s sesssssssessssesssssssssassessnens 6
4.3 OVODANK FELVETELI KORZETE ......vvueueeeeeereeeceeessesessssssssssessassssssesesasssssssssesasssssssssesssssssssssessssssesasas 6
4.4, A GYERMEK OVODAI ELLATASBAN RESZESUL.......cvveeveererecrraerensesaesssessessaesssessessssesessessssssssssssessenens 7
4.5 KULFOLDI ALLAMPOLGARSAGU GYERMEKEK AZ OVODABAN ........covveveerereererereesisiesssessssssesessesanens 7

4.6. MEGSZUNIK AZ OVODAI ELHELYEZES. ... e veeeeeeeeeeevereeeseseseesesesasesssesesesesssesasesensesasesssssesesssssssesessessenes 9



Erzsébetvarosi Képévar Ovoda HAZIREND OM azonositd: 200534

4.7. AGYERMEK TAVOLMARADASANAK IGAZOLASA ......oovevierrereeeietete et sessse s ssae st 9
4.8. AZ IGAZOLATLAN MULASZTAS KOVETKEZIMENYEL.......cuveveverereseresesssesesesssssesssssssessssssssessssssssssesanes 10
5. GYERMEKEK ERKEZESENEK, TAVOZASANAK RENDIE .......oocveververrerierreeressessesseiessessesssaesesesseseseseesenas 11
6. GYERMEKEK AZ OVODABAN .......cvovuiveiiecteiiectessie st st ssae bt s s bbb esas s sas s s s s sasas s sastesnas 12
6.1 AZ OVODA NAPIRENDIE.........cvverereerertrisessssssesesssssssesasssssesssssssasssssssesassssssasssssssessessssssesssssssesassssens 12
6.2. AGYERMEKEK JOGA ......ooeeeeeecenceeeeceeeee st sesae s sas s sssse s sssassssesas s ssssasssssssassesssssssssssssssssnsens 12
6.3. A GYERMEK KOTELESSEGE .......covvuivveceieeseseeaesessssssesesssssesasssssssasssssssasssssssassssssssssesssssssssssssssssassssens 13
6.4. A GYERMEKEKRE VONATKOZO VEDG-OVOINTEZKEDESEK ........cevevreceerecveeneesesesasseessesesessssessesenes 13
6.4.1. A GYERMEKEK EGESZSEGE ERDEKEBEN A GYERMEKEK ALTAL BETARTANDO SZABALYOK............. 13
6.4.2. A GYERMEKEK TESTI EPSEGE ERDEKEBEN A GYERMEKEK ALTAL BETARTANDO SZABALYOK.......... 14
6.4.3. A SZULOK, PEDAGOGUSOK FELADATA A GYERMEKBALESETEK MEGELOZESEBEN...............oo........ 15
6.5. A GYERMEKEK FELSZERELESEI ES ESZKOZEL.......ucvveeeeereererereeseessesesesssssssssesessssssassessssssesssessssssesasas 15
7. SZULOK AZ OVODABAN .......ooveeceeeceeteeeeteeesesteteeaetesesaetesassssesassesssassssasassssssasasastesassssnsassesasasassasansasas 16
7.1. A SZULOKKEL VALO KOZOS NEVELESI ELVEK KIALAKITASA ........oeeececee et 16
7.2. EGYUTTIMUKODES .......oveeeeeeeecteeecectseesesessss s ssesesssesssassessasssssssessassssnssssasasssssssasssssssesnsassnssssesanas 16
7.3 ASZULBKJOGA ...t se s s b s s s st s bbb s st b s st b e nens 17
7.4, ASZULD KOTELESSEGE .....vuevveerereereeveeesesesee s s sse s sesaesssssss s s sassssesasssssesessessssassessssssssessnens 17
7.5. AKOTELESSEGEK MEGVALOSITASAT SEGITO FORUMOK AZ OVODABAN...........ovecvevereereereererneesnns 18
7.6. A SZULOI KOZOSSEGGEL VALO KAPCSOLATTARTAS RENDIE.........cvvvveerereereeeseesntesssesiesssesaesssnen, 18
7.6.1. A SZULOK TAJEKOZTATASA ..ottt sesae s s s s s sse st esss s sessssssssssnnens 18

7.6.2. AVEZETOVEL VALO KAPCSOLATTARTAS ....eeeeeeee et eeeveveeeesevasesesesesaseesesasesenesessesssasesesesasaseseses 19



Erzsébetvarosi Képévar Ovoda HAZIREND OM azonositd: 200534

7.7. A BEISKOLAZAS, AZ ISKOLABA LEPESHEZ SZUKSEGES FEJLETTSEG MEGALLAPITASA ......ccovvevnneae. 19
7.8. A SZULOK VELEMENYNYILVANITASI FORUMAL.........oueveeereereeteeetesesssesesssssss s tesassessassssesas s sasaesenas 19
7.9. PANASZKEZELES ELJARASRENDIE ........ocueveeerererietsaetessensessaesesestessassesesessesassessassesssassesessesssassesanas 20
8. OVODANKBAN IGENYBE VEHETO SZOLGALTATASOK .......vucvvereerreriersieresses s ssessessaesesesae s s snas 20
8.1. TERITESMENTES SZOLGALTATASOK ......vvereceeerecreeetesssassessasssssssesesassesssssssassssessasssssssesasassssssesanes 20
8.2. TERITES ELLENEBEN IGENYBE VEHETO SZOLGALTATASOK ........vevvereceeececeeeeeee et 21
8.3. ALKALOMSZERU TERITESES SZOLGALTATASOK ......cevvrvrreererereceenesesesssesessesessaesssassessassesssasssssssesnes 21
8.4. HIT ES VALLASOKTATAS ......ooveecteeeceetreetetesste e sesste st essastessssessas s ssssssasasasssassesasassesasassnsnssesnas 21
9. AZ OVODAI HELYISEGEK, BERENDEZESEK HASZNALATI RENDJE .......vevecverereceeeceersecee st 21
9.1. KARTERITESI ES ANYAGI FELELOSSEG........ocveeeeeveeeceeteeesesesassesssesssassesssssssasassesesssssssssesasasssssssesnes 22
9.2. EGYEB, AZ INTEZMENY BIZTONSAGARA VONATKOZO SZABALYOK .........oueveeceereeeceeeeeeieveresseeneeines 23
10. A BEISKOLAZAS ELIARASRENDIE .....coovrueveeetersereresacsesessessssssessasssssssesssassessssssesnsssssssssessassesssassns 23
11. A GYERMEKEK ETKEZESE, A TERITESI DIJAK BEFIZETESENEK ES VISSZAFIZETESENEK RENDJE ............ 24
11.1. AZ ETKEZESEK BEFIZETESEK RENDIUE .....o.vovecvvececeeeeeeesecestesessesesassesssesssssssssssssssssstesesasssssssesasanenns 25
11.2. ETKEZESI IGENY LEJELENTESE — AZ ESETLEGES VISSZAFIZETES RENDIJE ......ovueveeereeteecrersceesenenenns 25
11.3. ETKEZESI TAMOGATAS IGENYBEVETELENEK LEHETOSEGE .......oocveevvecrreererereeiesee st sseesessseenns 25
11.3.1 GYERMEKETKEZTETES KEDVEZMENYE .......oucvurvreereeeereeeseesesesessssesessesaesssesassessesessesassssessssssseses 25
11.3.2 SZUNIDEI GYERMEKETKEZTETES ......cuvuveeeterreceeessesesesssssssssessassessssesssassessssssesssssssssssessassesnssesans 26
11.4. ETKEZES KIRANDULASOK ALKALMAVAL ........ocvurveveerrierecieseeiesesessssesessessssssessesessesssesassssssssssseses 26
12. A SZABALYOZHATO JOGOK ERVENYESITESENEK ELIARASRENDIE..........c.cvvveverrrecrereererieseesseesessnenes 27

12.1. AZ OVODA EGESZSEGVEDELMI SZABALYAL......eeeeeeeeereeeeeeseveeeeesesesesesesesesesesesesasesasessesssaseseesessenes 27



Erzsébetvarosi Képévar Ovoda HAZIREND OM azonositd: 200534

12.2. A SZULOK ALTAL HASZNALATOS EGESZSEGUGYI SZABALYOK .......vvervrereererereereieieiessee e senaneens 27
12.3. A RENDSZERES EGESZSEGUGY! FELUGYELET ES ELLATAS RENDUE .....evuveeveeerecreereeeeeesseeessesenenenns 28
13. AZ OVODABAN ALKALMAZOTT JUTALMAZO ES FEGYELMEZO INTEZKEDESEK ELVEI ES FORMAL....... 28
13,1 JUTALMAZAS .....ovieteeeteeete ettt s s b st a bbb bbb e bbbt b et b st bbb sanbns 28
13.2. FEGYELMEZES........cvveeeeeeeeeeveeste s tessae e sassesesasssssassssasssssssssassasssssssesssassssssasssssssssasnsassssssesasnssns 29
14. ADATKEZELESI TAJEKOZTATO ...ttt st sse s s s sssassstesassssasassesesansnns 29
(27 1= o1 =1 o T PPt 30
Nyilatkozatok KEZEIESE .......cceuuiiieeeiiiieccccrec e e rrreeee s rree e s s esas e s s e nnssessesnssessennssessennssssnennsnanns 30
Kép és videofelvétel KESzZItESe........ccverieiiiiiiiieiirieiiteiertiiereneereeereaseetnsesensserensssensessnsessassssannenanns 30

15. ZARO RENDELKEZES- A HAZIREND MODOSITASA. ... eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeesesesesesesesesesasesesessssesssseneseasenes 30



Erzsébetvarosi Képévar Ovoda HAZIREND OM azonositd: 200534

Kedves Sziil6k!

Koszonjiik, hogy megtiszteltek bizalmukkal és gyermekiik szamadra az Erzsébetvarosi
Kopévar ovodadt valasztottak.
Keérjiik, hogy a sikeres és eredményes egyiittmiikodés érdekében, ismerjék meg ovoddank
hdzirendjét és torekedjenek az abban foglaltak betartdsdra!

1. Altaldnos rendelkezések
1.1.A hazirend jogszabalyi alapjai

e 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrél

e 229/2012.(VIIl.28.) Kormanyrendelet a nemzeti koznevelésrél sz6l6 torvény
végrehajtasarol

e A gyermek tadvolmaradasanak, mulasztasanak igazolasara vonatkozé rendelkezések:
20/2012 EMMI (VIII. 31.) 51.§

e Az Emberi Er6forrdsok Minisztere 2020. januar 1-jétél a 20/2012. (VIIL.31.) a nevelési -
oktatasi intézmények mikodésérél és a koznevelési intézmények névhasznalatardl

e a2z 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

e Ped. rendelet — a pedagdgiai szakszolgalati intézmények miikodésérél sz6l6 15/2013.
(I1. 26.) EMMI rendelet

e Az Emberi Eréforrdsok Minisztériuma Oktatasért Felelés Allamtitkarsaganak
tanévkezdést tdmogatd szakmai anyagai

e Az 6voda Alapitd Okirata

e Nevel6testileti hatarozatok

1.2. A hazirend célja

A Nemzeti Kbznevelési torvény és a kapcsolédd végrehajtdsi rendelet ide vonatkozd
szabdlyainak felhatalmazasa alapjan az dvoda hazirendje 6nallé szabdalyozasi jogkor szerinti
intézményi dokumentum, mely helyi jogszabalynak min&sil.

Az 6voda hazirendje a pedagdgiai programban foglalt célok megvaldsitdsaval, a gyermeki
jogok és kotelességek gyakorlasdaval, a gyermek ovodai életrendjével kapcsolatos
rendelkezéseket allapitja meg.

Célja a gyerekek, a szul6k/gondvisel6k, az évoda dolgozdi, az dvodaval jogviszonyban nem
[év6, de az intézmény létesitményeit jogszerlien haszndld személyek tajékoztatdsa a
mindennapi évodai nevelésben vald részvétel szabalyairdl, jogairdl, kotelezettségeirdl, azok
gyakorlasarél és az ovodaban elvart, az évoda és a szlil6k kolcsonds tiszteletén alapuld
egylttmUkodésrél.
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Miutan a sziil6/gondvisel6 a gyermek toérvényes képviselGjeként gyakorol jogokat, illetve
teljesit kotelességét, igy a hazirend a sziilére/gondvisel6re nézve is kotelezd érvényi!

1.3. A hazirend hatalya

A hazirendet az dévoda vezetbje késziti el, a szlil6i kozosség véleményezésével és a
nevel6testiilet elfogadasdval valik érvényessé.

A hazirend megtekinthet6 évodai csoportok 06lt6z6jében, hozzaférhet6 az iroddban és az
6voda honlapjan, valamint az Erzsébetvarosi Onkormanyzat honlapjan.

e Teriileti hatalya

Kiterjed az intézménybe egész terlletére (udvar, épilet), valamint az intézmény
szervezésében, a pedagogiai program megvaldsitdsahoz kapcsolddd, évoda épiletén kivdili
rendezvényekre, programokra, kozlekedésre (sétdk, kiranduldsok szinhazlatogatasok, stb.).

e Személyi hatdlya

Ervényes az dvodds gyermekre, pedagdgusokra, egyéb kozalkalmazottakra, az intézményben
munkat ellaté alkalmazottakra, a gyermekek torvényes képviselGire és az intézményben
tartozkodokra.

e |dGbeni hatdlya

Az intézménybe torténd belépéstdl, az intézmény jogszer(i elhagydsdig terjedd iddszakra,
illetve a teljes nevelési évre vonatkozik.

2. Altalanos informacidk az 6vodardl

2.1 Ovoda adatai

Az intézmény hivatalos elnevezése: Erzsébetvarosi Képévar Ovoda
Az intézmény cime: 1078. Budapest, Murdnyi utca 27.
Telefonszama: 3424 387

E-mail cime: info@kopevarovoda.hu

Ovodavezetd: Tarr Erzsébet

Ovodavezetd helyettes: Hornyak Eva
Ovodatitkdr: Szinainé Gaspar Krisztina

Az 6voda honlapja: www.kopevarovoda.hu

2.2 Pedagogiai munka az 6vodaban


mailto:info@kopevarovoda.hu
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Pedagdgiai Programunk a kompetencia alapu programcsomagra épil, melyet intézménylnk
részben adaptalt. Ez szorosan illeszkedik az Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramjanak cél-
és feladatrendszeréhez.

A kompetencia alapu o6vodai nevelés célja, hogy a gyermekek a mindennapi életben
hasznosithatd tuddssal rendelkezzenek, ezért az ismeretekbe agyazott képességfejlesztés
megvaldsitasara toreksziink. A nevelésrdl ugy gondolkodunk, mint komplex folyamatrdél, igy
tdmaszkodunk a gyermek dltal mar el6bb elért fejlettségi szintekre, fliggetlenil attdl, hogy
mely életkorban kapcsolddunk az intézményes neveléssel- oktatassal a gyermek spontan érési
folyamataihoz. Nem az altalunk jol ismert életkori csoportokra koncentralunk, hanem az
egyéni képességeikre.

Ovodankban a programcsomag sajatossaganak megfeleléen, komplex nevelés folyik. A
nevelési terlletek differencidltak, elkilonltek, a gyakorlatban azonban a targyi koncentracid
elvének megfelel6en egységet alkotnak.

Nevelésiink sordn a gyermeki aktivitdsra, a motivaltsdg, a kivancsisdg ébrentartasara és
kielégitésére toreksziink. Feladatunk a kreativitas el6térbe helyezése és a kompetenciaérzés
kialakitasa, fenntartasa.

Elismeréseink:

e Madarbarat Ovoda
e 706ld Ovoda

Hagyomanyaink:

o gyermekek sziiletésnapjanak és névnapjanak meglinneplése

e Mikul3s, Luca- napi vasar, karacsony, farsang, husvét

e egészségnap, kiranduldsok

e anyak napja, gyermeknapi mulatsag, évzard Gnnepségek és a nagyok bucsuztatasa,
jatszé- és munkadélutanok a szlil6kkel, mesedramatizalas és babozas

koltészet napja kozos verseléssel, ,versfa” allitassal

3. Ovoda nyitva tartasa

3.1 Napi nyitvatartasi id6

Az 6voda hétf6tdl péntekig tartd, otnapos munkarenddel tizemel, naponta 6.00-18.00 é6ra
kozott

A gyermekek biztonsaga érdekében, a bejarati ajtdkat 9 6ratdl 12, 30 déraig és 13 6ratdl 15, 30
6rdig zarva tartjuk, az éplletbe valdbejutast csengé segiti.

A napkdzben érkezd érdekl6dbket az dvodatitkar vagy a dajka fogadja és az dvoda vezetbjéhez
(tavollétében a helyetteshez) kiséri.

Az 6voda nyitdsat kovetben, valamint a zarast megel6z6en a gyermekek létszamatdl figgen
0sszevont csoportok mikodhetnek reggel 6:00- 7:00 - 6rdig és délutan 17.00-t6l 18.00 — oraig.

3
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Az (gyeletes terem beosztasardl szold tajékoztatét a Szil6k a bejarati hirdeté tablan
tekinthetik meg.

A gyermekekkel az intézmény teljes nyitva tartdsa alatt, a csoportok heti és napirendjének
megfelel6en, 6vodapedagdgus foglalkozik.

Rendezvények esetén a nyitvatartdsi id6tél valo eltérést az dvoda vezetdje engedélyezi.

3.2. Az 6voda nevelési év rendje

Nevelési év: szeptember 1-t6l augusztus 31-ig tart

Nyari életrend: Junius 15-t6l augusztus 31-ig nyari életrend szerint 6sszevont csoportokkal
mUkodik az évoda.

Nevelési év helyi rendje: a nevelési év helyi rendjét, programjait a nevel6testiilet hatdrozza
meg, a fenntarté és a szllbi szervezet véleményének figyelembevételével.

JelentGs létszamcsokkenés esetén, az 6voda 0sszevont csoportokkal Gzemel. Erre sor keriilhet
az iskolai 6szi, téli, tavaszi szlinetek idején, nagyobb hidanyzdsok esetén a nevelési év kdzben.
Rendkivili esetben (pl. pedagdgushidnyzds) csoportdsszevondst, a pedagdgusok
véleményének figyelembe vételével az 6vodavezetdje rendelheti el.

3.3. Ugyeletek megszervezésének és a tajékoztatas rendje

3.3.1. Nyari zarva tartas

A fenntarté altal meghatarozott id6ben, 4 hét.

Minden év februar 15-ig hirdetmény formajaban tajékoztatjuk a szlil6ket (az 6voda honlapjan,
valamint a kozponti, és a csoportok hirdet6in), melynek tudomasul vételét, aldirasukkal
hitelesitik.

A nyari zards el6tt 30 nappal felmérjiik, hogy a zarva tartds idejére van-e igény a gyermekek
elhelyezésére. Ez alatt az id6szak alatt, ha a szil6 nem tud gondoskodni gyermeke napkézbeni
ellatasardl egy kozeli keriileti dvoda fogadja a gyermekeket. A gyermekek fogadasara kijelolt
6vodardl az 6voda honlapjdn, illetve a csoportok lizend tablajan értesitjlk a szil6ket.
Hivatalos lgyek elintézése céljabdl az dovoda ligyeleti napot biztosit, idejét a fenntartd
hatdrozza meg.

3.3.2. Nevelés nélkiili munkanapok igénybevételének rendje

Ovodank, a térvényi elirasok szerint, 5 nevelés nélkiili munkanapot szervez. A gyermekek
napkozbeni ellatasardl, igény szerint, a kijelolt kozeli dvoda gondoskodik.

A nevelés nélkiili munkanap pontos idejérél és a gyermekek fogadasara kijelolt 6vodardl, a
sziul6k 7 munkanappal kordbban értesitést kapnak (6voda honlapjan, a csoportok Gzend
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tablajan, szdéban, az ebédbefizetés napjain). A szlil6k irdsban nyilatkoznak arrdl, hogy igénylik-
e az ligyeletet, vagy meg tudjak oldani a gyermek napkozbeni felligyeletét.

Rendkiviili sziinet elrendelésére a fenntartd engedélyével egészségligyi okokbdl, természeti
vagy mas katasztréfa esetén kertilhet sor.

4. Az 6vodai elhelyezés igénybevétele

Az 6voda a gyermek haroméves koratdl a tankotelezettség kezdetéig nevel§ intézmény. Az
6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétél szamitott fél éven
belll betolti, feltéve, hogy minden, a teleptilésen, févarosi kerliletben, vagy ha a felvételi
korzet tobb teleptlés

en taldlhatd, az érintett telepiiléseken lakéhellyel, ennek hidanyaban tartézkoddsi hellyel
rendelkezd haroméves és annal id6sebb gyermek dvodai felvételi kérelme teljesithetd. (Nkt.8.
§(1))

4.1 Az 6vodai felvétel rendje (2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol)

e 8.8 (1) Az 6voda a gyermek haroméves koratdl a tankotelezettség kezdetéig neveld
intézmény. Az évoda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétdl
szamitott fél éven belll betdlti, feltéve, hogy minden, a telepilésen, f6varosi
kerlletben, vagy ha a felvételi korzet tobb telepiilésen taldlhatd, az érintett
telepiiléseken lakdhellyel, ennek hianyaban tartézkodasi hellyel rendelkezé
haroméves és anndl id6sebb gyermek évodai felvételi kérelme teljesithetd.

e (2) A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét
betdlti, a nevelési év kezd6 napjatdl legaldbb napi négy drdban évodai foglalkozdson
vesz részt. A jegyz8-az egyhdzi és magdn fenntartasu intézmények esetében a
fenntarto-a szil6 kérelmére és az dvodavezetd, valamint a védéné egyetértésével, a
gyermek jogos érdekészem el6tt tartva, az 6todik életév betoltéséig felmentést adhat
a kotelez6 6vodai nevelésben vald részvétel aldl, ha a gyermek csaladi koriilményei,
képességeinek kibontakoztatasa sajatos helyzete indokolja.

e 49, § (1) Az bvodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. Az dvodaba a gyermek
a-e torvényben foglalt kivétellel a-harmadik életévének betdltése utan vehet6 fel. A
szll6 gyermeke évodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele
folyamatos.

e (2) A gyermeket elsGsorban abba az évodaba kell felvenni, atvenni, amelynek
korzetében lakik, vagy ahol szlil6je dolgozik. A felvételrdl, atvételrél az dvoda vezetbje
dont. Ha a jelentkez6k szama meghaladja a felveheté gyermekek szamat, az
o6vodavezet§, amennyiben az évoda fenntartéja tobb dévodat tart fenn, az dvoda
fenntartdja bizottsdgot szervez, amely javaslatot tesz a felvételre.

o (3)Atelepulési nkormanyzat kozzéteszi az dvoda felvételi korzetét, valamint az évoda
nyitva tartasanak rendjét. Az ovoda koteles felvenni, atvenni azt a gyermeket, aki
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életvitelszer(ien az 6voda korzetében lakik (a tovabbiakban: kotelez6 felvételt biztositd
ovoda).

A szabad évodavalasztds akkor érvényesil, ha az dvoda betartotta a kotelezs felvételi eljarasi

rendet és rendelkezik szabad féréhellyel.

4.2. Dontés az 6vodai felvételrdl:

e A nevelési-oktatdsi intézmény a dontését hatdrozatba foglalja, ha a jelentkezést, a
kérelmet részben vagy egészben elutasitja.(EMMI rendelet 83.§(4) bekezdés)

e A nevelési oktatasi intézmény a gyerekekkel a tanuldkkal kapcsolatos dontéseit-
jogszabalyban meghatarozott esetben és formaban—irasban kozli a sziil6vel.(Nkt.37.8)
o Az elutasitott gyermeknek ,értesités” formdjaban féréhelyet kinalhat fel egy masik,
szabad féréhellyel rendelkezé 6voda, melyet az elutasitd hatarozattal egyidejlileg
vehet at a szllé.

e Az dvoda dontése ellen a szul6 a kozlést6l ennek hidnydban a tudomasara jutastdl
szamitott 15 napon belil eljarast megindité kérelmet nyujthat be Budapest Févaros
VII. Keriilet Erzsébetvaros Onkormanyzata Jegyz8jének cimezve —az évodavezet6nél
(Nkt. 37.8 (3) bekezdés b) pont)

e A nevelési-oktatdsi intézmény dontése jogerds, ha az Nkt. 38.§ (5) bekezdésében
meghatdrozott hataridén beliil nem nyujtottak be eljardst megindité kérelmet, vagy az

eljarast megindité kérelem benyujtasardl lemondtak.

4.3 Ovodank felvételi korzete:

Az 6vodai kdrzethatdrokat a fenntarté jeldli ki. Ovodankba els6sorban azt a gyermeket tudjuk

felvenni, aki a m(ikodési korzetében lakdhellyel, tartézkodasi hellyel rendelkezik.
Ovodank korzethatarai:

Alpar utca 1-11. és 2-12.
Baross tér 12-22.

Bethlen Gabor utca 1-25. és 2-38.
Bethlen Gabor tér 1-4.
Cserhat utca 1-25. és 2-26.
Ddézsa Gyorgy ut 6-42.
Garay utca 30-50. és 17-45.
Garay tér végig

Hernad utca 1-35. és 2-40.
Istvan ut 4-44. és 15-55.
Jobbagy utca végig

Marek Jozsef utca 27-41.
Muranyi utca 1-41. és 2-34.
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Nefelejcs utca 1-35. és 2-34.
Péterfy Sdndor utca 13-51. és 8-44.
Sajo utca 1-7. és 2-12.

Szazhaz utca 1-47. és 2-31.

Szinva utca 1-7. és 2-8.

Thokoly ut 1-27. és 2-42.

Verseny utca 2-28.

A korzethatdrok és a beiratkozds ideje 30 nappal korabban, hirdetmény formajaban keril
nyilvanossagra.

A jelentkezést megel6z6en lehetdséget biztositunk az 6voda megismerésére, megtekintésére.
Ennek id6pontjardl az intézmény honlapjan és a falitjsagon tdjékozédhatnak.

Az 6vodaba torténd felvétel, atvétel a beiratkozassal, az érvényes dokumentumok bemutatasa
és a felvételi adatlap kitoltése utan, valik érvényessé.

A gyermek csoportba torténs beosztdsa, a szlil6k és az ovodapedagdgusok véleménye
figyelembe vételével, az 6vodavezetd dontése alapjan torténik.

A felvételrdl, vagy elutasitasrol készilt hatarozatot, a sziil6 irdsban kézhez kapja.

A napi négy éraban dvodai nevelésre kotelezett gyermek sziil6je, amennyiben gyermeke az
o6vodakotelezettségét kilfoldon teljesiti, koteles arrdl a beiratkozds idejének utolséd
hatarnapjat kovetd tizendt napon belll irasban értesiteni a gyermek lakdhelye, annak
hidanyaban tartézkodasi helye szerint illetékes jegyz6t.

Sajatos nevelési igényli, dvodaskoru gyermek esetében, évodaba Iépéskor a gyermeknek
rendelkeznie kell és az 6voda rendelkezésére kell bocsatania a kovetkezé dokumentumokat:

e orvosi diagndzist, vagy a vizsgalat folyamatardl sz616 igazoldasokat
e Megel6z6 pszicholdgiai, gydgypedagdgiai véleményeket, vizsgalati eredményeket
o sziikséges gydgyszerekrdl sz6l6 orvosi igazolast

o szakértGi véleményt

4.4. A gyermek ovodai ellatasban részesiil, ha
e betoltotte a torvény altal el6irt vodakotelezettségi életévét
e egészséges, orvosi igazoldssal rendelkezik
e a szUl6 az étkezési téritési dijat befizette, vagy a gyermek étkezését megrendelte (a
kedvezmények igénylésének jogosultsagét igazold dokumentumok kitoltése utan)

4.5 Kilfoldi allampolgarsagu gyermekek az vodaban:

A nem magyar allampolgar kiskord akkor valik dvodai elldtasra jogosulttd, illetve akkor
tankoteles Magyarorszagon, ha

e menedékjogot kérs, menekiilt, menedékes
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e A szabad mozgas és tartézkodas jogdval rendelkez6 személyek beutazdsarél és
tartézkodasardl sz6élé torvény szerint a szabad mozgds és tartdzkodds jogat
Magyarorszagon gyakorolja

e aharmadik orszagbeli dllampolgarok beutazasardl és tartézkodasarodl szol6 torvény
hatdlya ald tartozik, és bevandorolt vagy letelepedett jogdllasu, illetve
Magyarorszag terliletén vald tartdzkodasra jogositod engedéllyel rendelkezik

A jogszerlen tartdozkodd nem magyar allampolgar akkor valik évodai ellatasra jogosultta, ha a
szUil6 harom hénapot meghaladd tartdzkodasra jogosité engedéllyel rendelkezik.

A feltételek meglétét a gyermek nevelési-oktatasi intézménybe torténd felvételénél igazolni
kell.

Igazolni kell:

e Allampolgarsagat
e az orszagban tartézkodds jogcimét.

4.6 Ovodakotelezettség kiilféldon teljesitése

Az Emberi Er6forrasok Minisztere 2020. januar 1-jétél a 20/2012. (VI11.31.) a nevelési -oktatasi
intézmények milkodésér6l és a kodznevelési intézmények névhaszndlatardl sz6lé EMMI
rendelet dvodakotelezettség kilfoldon teljesitésének bejelenését az aldbbiak szerint
modositotta.

20.§ (2) * A szil6 — a bolcsédei ellatasban részesiilé gyermek kivételével — az évodai
nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett gyermekét koteles beiratni a
telepiilési onkormanyzat vagy a fenntartd altal kozzétett kozleményben vagy hirdetményben
meghatdrozott id6pontban, vagy az dvodalatogatasi kotelezettség aldl felmentését kérni. A
napi négy ordban d&vodai nevelésre kotelezett gyermek sziil6je, ha gyermeke az
o6vodakotelezettségét kilfoldon teljesiti, koteles arrdl a beiratkozds idejének utolséd
hatdrnapjat kovet6 tizendt napon beliil irasban értesiteni a hivatalt. A napi négy éraban évodai
nevelésre kotelezett, az dvodaval jogviszonyban allé gyermek sziil6je, ha gyermeke az
6vodakotelezettségét a jov6ben kilfoldon teljesiti, el6zetesen koteles értesiteni az
dévodavezetét.

Az adott év augusztus 31-ig a 3. életévét betolté gyermekek évodai beiratkozasara targyév
aprilis 20 -a és majus 20-a kozott kerlil sor a fenntartd altal kozzétett hirdetmény szerinti
idépontban.

Az értesitéshez kitoltendd (rlap elérhet6sége:
https://www.oktatas.hu/kozneveles/kozerdekuadatok/!Kozerdeku_adatok/oh.php?id=kulfol
di_bejelentes_urlap

Az értesitést az Oktatdsi Hivatal részére postai uton kell megkiildeni az alabbi cimre:

Oktatasi Hivatal

K6znevelési Nyilvantartasi Féosztaly

Budapest, Pf. 19.
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4.7. Megsziinik az 6vodai elhelyezés, ha
e agyermeket masik dvoda atvette, az atvétel napjan
e Az Oktatasi Hivatal a sziil6 kérelmére engedélyt adott a gyermek dvodabdl torténd
kimaradasra
e agyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolsé napjan
e az 6vodaba jardsi kotelezettségét kilfoldon teljesité gyermek eléri a tankoteles
kort
e anevelési-oktatdsi intézmény jogutdd nélkiil megsziinik
Kérelmére megsz(inik annak a nem magyar allampolgarsagu gyermeknek a magyarorszagi
nevelési-oktatasi intézménnyel |étesitett dévodai jogviszonya, aki kilfoldre vagy sajat
orszagdba tavozik.

4.8 Az 6vodaba jaras aloli felmentés

NKt. 8.§ (2) ,, A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét
betolti, a nevelési év kezd6 napjatdl legaldbb napi négy éraban évodai foglalkozdson vesz
részt. A szUil6 — targyév majus 25. napjdig benyujtott — kérelme alapjan a gyermek jogos
érdekét szem el6tt tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a
negyedik életévét betdlti, a Kormany rendeletében kijel6lt szerv (a tovabbiakban: felmentést
engedélyez6 szerv) felmentheti az évodai foglalkozdson valé részvétel aldl, ha a gyermek
csaladi kortilményei, sajatos helyzete indokolja. Ha az eljardsban szakért6t kell meghallgatni,
csak az évodavezet6 vagy a védénb rendelhetd ki, és a fliggé hatdlyu dontésben nem kell

III

rendelkezni a kérelmezett jog gyakorlasaré

Az Orszaggy(léstll kapott felhatalmazas alapjan a kormany a 3. életévét betoltott gyermekek
o6vodai kotelezettség aldli felmentésének engedélyezésére a nemzeti kdznevelésrél szo6ld
torvény végrehajtasardl szolo 229/2012.(V111.28.) Korm. rendeletben a Kormanyhivatalokat
jelolte ki.

38/B. &, Az Nkt. 8. § (2) bekezdése szerinti felmentést engedélyezé szerv a févarosi és megyei
kormanyhivatal altalanos illetékességgel eljard jarasi hivatala.”

2020. janudarjatél az Oktatasi Hivatal orszagos adatbazisa alapjan a kormanyhivatal koveti
nyomon a 3. életévet betoltott gyermekek dvodakezdését, és indokolt esetben engedélyezi a
felmentést.

4.9. A gyermek tavolmaradasanak igazolasa

Amennyiben a gyermek az évodai foglakozasokrdl tavol marad, a sziilbnek a mulasztast
minden esetben igazolnia kell. A mulasztas igazoldsa minden dévodakoteles gyermekre
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egyformdn kotelezd, akit nem mentettek fel az dvodakotelezettség aldl, akar négy orat, akar
tobbet tartozkodik az dvodaban.

A mulasztas igazolt, ha

e aszil6 el6zetesen, az dvoda altal hasznalt formanyomtatvanyon jelez

o agyermek betegvolt és a felgydgyuldsat alairt, lepecsételt orvosi véleménnyel igazolja.
Az igazoldsnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos
id&szakaszat is.

e a gyermek hatdsdgi intézkedés, vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

4.10. Az igazolatlan mulasztas kévetkezményei

Ha a szlil6 gyermeke tdvolmaraddsat nem igazolja, a mulasztast igazolatlannak tekintjik.

e Ot nap hidnyzas esetén
Ha a gyermek egy nevelési évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet mulaszt, az
Ovoda vezetbje értesiti a gyermek tényleges tartdzkoddsi helye szerint illetékes
gyamhatdsagot és a gyermekjoléti szolgalatot.

e Tizenegy nap hidnyzas esetén
Ha a gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a 11 nevelési napot, az
ovoda vezet6je a mulasztdsroél tdjékoztatja az altalanos szabalysértési hatésagot.

e Husz nap hidnyzas esetén
Ha a gyermek igazolatlan mulasztdsa egy nevelési évben eléri a hlsz nevelési napot,
az 6voda vezet6je haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartdzkodasi helye
szerint illetékes gyamhatdsagot. [20/2012. EMMI rendelet 51. § (4)]

Szabadlysértési eljaras ovodai hianyzas esetén

Tizenegy nap hianyzas esetén

A szabalysértésekrél, a szabalysértési eljarasrél és a szabalysértési nyilvantartdsi rendszerrdl
sz6l6 2012. évi ll. torvény 247. § c) pontja szerinti szabalysértési tényallas megvaldsulasahoz
sziikséges mulasztas mértéke az adott nevelési évben 6sszesen - az Nkt. 8. § (2) bekezdése
alapjan 6vodai nevelésben részt vevé gyermek esetén - tizenegy nap

A pénzbirsag legalacsonyabb 6sszege — e torvény eltéré rendelkezése hianyaban — 6tezer
forint, legmagasabb 6sszege szazotvenezer forint. [2012. évi ll. torvény 11. § (1)]

10
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5. Gyermekek érkezésének, tavozasanak rendje

Az 6vodaba jaré gyermekek a teljes nyitvatartasi id6ben jogosultak az intézményben

tartozkodni. Az egészséges személyiségfejl6déshez azonban nem ajanlott a napi 8 6ran

tuli 6vodaban tartézkodas.
A gyermekek biztonsaga érdekében az intézmény bejarata 9.00 -12.30 és 13.00- 15.30
kozotti id6szakban zarva van. Az épliletbe valé bejutdst csengd segiti, az ajto nyitdsaig

kérjlik, tirelmesen varakozzanak.

A csoportok heti és napirendjének zavartalansaga, valamint nevel6munkank eredményessége

érdekében javasoljuk, hogy a gyermekek 8:30- 6rdig érkezzenek be csoportjaikba.

A gyermekek délutani pihenésének biztositasa érdekében kérjik, hogy az ebéd utdn
hazamené gyermekek és sziileik minél hamarabb hagyjak el az évoda teriletét.

Az 6voda kapujan gyermekeiket egyediil ne engedjék se be, se ki.

Gyermekeiket minden esetben kisérjék be az ovoddba és adjak 4t az
ovodapedagoégusnak, tdvozaskor pedig szintén az évodapedagdgustdl kérjék ki.
Elengedett, fellgyelet nélkll hagyott gyermekért az évoda dolgozdi nem vallalnak
felelGsséget.

Az 6voda udvara nem kozjatszétér, ezért, amint megérkeznek gyermekikért, az
6vondktdl valo elbucsuzas utan, kérjuk, hagyjak el az udvart.

A gyermeket az dvodabdl a sziilg, illetve csak az altala megbizott személyek kérhetik
ki. A megbizasrdl a szil6, illetve az altala megbizott személy koteles az évondket
irdsban értesiteni.

Szintén irdsos engedély sziikséges ahhoz, hogy az évodapedagdgusok a gyermeket 10.
életévét betoltott testvérrel vagy szamukra idegennel haza engedjék. Az irdsos
engedélyt a szil6nek kell atadni az dvéndének. Ennek hidnyaban a gyermeket nem adja
ki az dvoda!

Valds esetén a birdsagi vagy gyamhivatali hatdsagi hatdrozatban foglaltak szerint
koteles az dvoda a gyermeket kiadni. Hatarozat hidnyaban az dvoda koteles mindkét
szUl6 szdmdra a szlil6i jogoknak megfelelGen eljarni.

Amennyiben a szll6 rendkivili akadalyoztatasa esetén (betegség, baleset, egyéb nem
vart események) nem tudja a megszokott id6ben elvinni gyermekét az dvodabdl,
kérjak, jelezze.

Amennyiben a gyermekért az intézmény zarva tartdsaig nem jonnek és nem is jeleznek,
az Ugyeletes Ovodapedagogus kotelessége elGszor a szil6t keresni telefonon,
sikertelenség esetén pedig értesiteni a Bischitz Johanna Integralt Human Szolgaltatd
Kozpont munkatarsat.

Idegenek kiséret nélkiil nem tartézkodhatnak az évodaban.

Alkoholos befolyasoltsag, kabitdszer hatdsa alatt allé szil6, vagy annak
meghatalmazottja, a gyermeket nem viheti el az 6vodabdl. Ebben az esetben értesitjiik

11
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a gyermek masik hozzatartozéjat, illetve intézkedink a gyermek biztonsagos
elhelyezésérdl.

6. Gyermekek az 6vodaban

6.1 Az 6voda napirendje

A gyermekek élettani sziikségleteit, egyéni tempdjat figyelembe vevs rugalmasan dsszedllitott
napirend stabil tdmpontot jelent szdmukra és biztositja a nyugodt, kiszamithaté, biztonsagot
nyujtoé légkort.

IDOPONT TEVEKENYSEG

6.00-7.00 Gyermekek fogadasa, gylilekezés Osszevont csoportokban, ezen beliil
szabad jaték

7.00-11.45 Szabadjaték, ezen beliil:

o folyamatos reggeli 8.00-9.00 kozott

o beszélgetések, kezdeményezések, kotott és kotetlen
tevékenységek, mindennapos mozgas, egyéni fejlesztések,
leveg6zés, udvari jaték

11.45-12.45 Készlil6dés az ebédhez: testapolasi teenddk, terités
Ebéd
12.45-15.00 Késziil6dés a pihenéshez: fogmosas, tisztdlkodas, mesehallgatas

Pihenés
15.00-17.00 Folyamatos felkelés
Késziil6dés az uzsonndhoz, uzsonna

Szabadjaték, egyéb szabadon valasztott tevékenység
17.00-18.00 Szabadjaték 6sszevont csoportban

6.2. A gyermekek joga, hogy,

e személyiségét, emberi méltdsagat és jogait tiszteletben tartsak és védjék a fizikai és
lelki er8szakkal szemben. A gyermek nem vethetd ald testi és lelki fenyitésnek,
kinzasnak kegyetlen embertelen megaldzo biintetésnek vagy banasmaddnak.

o képességeinek, érdekl6désének, adottsagainak, igényeinek megfelel6 nevelésben,
oktatdsban részesiljon.

e az 6voddban, biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék, oktassak, évodai
életrendjét —pihendid6, mozgas, étkezés- életkoranak és fejlettségének megfelel6en
alakitsak ki.
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e azintézményben egyhdzi jogi személy altal hit- és erkdlcsoktatdsban részt venni.

o személyiségi jogait, igy kilondsen személyiségének szabad kibontakoztatdsahoz vald
jogat, onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és maganélethez
vald jogat az dvoda tiszteletben tartsa. E jogdnak gyakorldsa azonban nem korlatozhat
masokat ugyanezen jogainak érvényesitésében.

e Jdllapotdnak, személyes adottsdagdnak megfelel6 megkllonboztetett ellatasban -
kilonleges gondozasban, rehabilitacios célu elldatasban - részesiiljon, és életkoratdl
fliggetlenll a pedagodgiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért. (szil6
képviseli)

e az oktatdsi jogok biztosahoz forduljon. (szll6 képviseli)

e csaladja anyagi helyzetétdl fliiggéen, kilon jogszabdlyban meghatarozott esetekben
kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben részesiljon
e rendszeres egészséglgyi felligyeletben és ellatasban részesiiljon.

6.3. A gyermek kotelessége, hogy,

részt vegyen az intézményes nevelésben, évodakotelezettségét teljesitse

e Ovja sajat és tarsai testi épségét.

e Dbetartsa az évoda helyiségei és az 6vodahoz tartozo teriiletek hasznalati rendjét

e az elGirasoknak megfelel6en haszndlja az dvoda targyait, eszkdzeit, létesitményeit.

e tiszteletben tartsa az 6voda valamennyi dolgozdja és dvodas tarsai emberi méltdsagat
és jogait.

e a gyermek kotelessége, hogy megtartsa az o6vodai Szervezetei és MdUkodési
Szabalyzataban, és a Hazirendben foglaltakat.

e azonnal jelezze, amint veszélyeztetd dllapotot, tevékenységet, balesetet észlel.

6.4. A gyermekekre vonatkozo véds-ovaintézkedések
Ovodas gyermekeinkkel minden, a testi épségiik, egészségiik védelmére, megdvasara vonatkozd
szabalyt, elGirast, tilos és elvarhaté magatartdsformat megtanitunk, melynek tényét és tartalmat a

vonatkozé dokumentumokban rendszeresen rogzitiink.
Kérjiik a sziil6ket a kozos szabalyok betartatasara!

6.4.1. A gyermekek egészsége érdekében a gyermekek altal betartandé szabalyok
e amosdo és berendezéseinek (WC, kézmosd) rendeltetésszerl hasznalata
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e sajat torolkoz6 haszndlata

e személyes higiénia érdekében végzett rendszeres mosakodas, sajat fésl hasznalata
o étkezés utdni fogmosas, sajat felszereléssel

e sziikséges mennyiségl étel és ivoviz elfogyasztasa

e ebéd utdni pihenés, alvas

e aktiv mozgasban valé részvétel

6.4.2. A gyermekek testi épsége érdekében a gyermekek altal betartandé szabalyok

helyiségek és az udvar rendjének betartasa

jatékok, haszndlati targyak rendeltetésszerl hasznalata

alvasid6ben csak az 6vénd altal engedélyezett targyat tarthatja maganal

e az ovoda helységeibdl csak az dvoda dolgozdinak és a sziil6 engedélyével |éphet ki

e az éplletbdl csak a szlil6vel (torvényes képviselbvel) [éphet ki, miutan bejelentette az
oévéndnek, s csak akkor, ha az 6voné a bejelentést tudomdsul vette

e tarsat vagy tarsai jatékat nem zavarhatja

e tdrsai testi épségét nem veszélyeztetheti, fizikai bdntalmazast és lelki terrort,

fenyegetést nem alkalmazhat

Kérjiik a kedves sziil6ket, hogy,

o érkezéskor személyesen adjak at gyermekeiket a vele foglalkozd 6véndnek, illetve
ugyanilyen modon jelezzék tavozasi szandékukat. FelelGsséget csak ebben az esetben
tudunk vallalni.

e ellendrizzék, hogy tavozasukkor a kapu valéban becsukddott-e

o gyermekeik védelme  érdekében ne tanitsdk meg a  bejarati
ajté/kapunyitasanak/zarasanak maédjat

o gyermekeket szileik, vagy az altaluk (irdasban) meghatalmazott nagykoru személy
viheti el az dvodabdl. Tiz éven feliili, de kiskord gyermek testvérét csak abban az
esetben viheti el az 6vodabdl, ha a szil6 ezt irasban kéri.

e gyermekeik ne viseljenek a mindennapokban ékszert, vagy olyan ruhadarabot,
amely balesetveszélyes helyzeteket teremthet

e a gyermek ne hozzon be az dvodaba olyan targyat, amely baleset forrasa lehet
(gyufa, kés, tl, mobiltelefon, stb.).

Az 6voda mikddése soran az illetékes szakhatésagok (ANTSZ, munkavédelmi szakhatdsag,
tlizvédelmi szakhatdsag) altal meghatarozott szabdlyokat be kell tartani.

Az dvodaban bekoévetkezett rendkiviili esemény (tliz és bombariadd, természeti katasztrofa,
terror-tamadas) esetén a gyermekek elvarhaté magatartasi, viselkedési szabalya
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e A rendkivili eseménynél hasznalt jelzés hallatara a gyermekek kotelesek az 6ket
ellaté felnGttek utasitasait maradéktalanul végrehajtani, képességeikhez mérten a
lehetd legrovidebb idd alatt teljesiteni.

e Baleset, tliz és bombariadd esetén a tlizriadd tervben meghatarozott menekdilési
utvonalon hagyjdk el a gyerekek és a feln6ttek az intézmény épliletét.

Az intézmény dolgozdira vonatkozé véds — 6vé elbirdsokat az SZMSZ tartalmazza.

6.4.3. A sziilok, pedagoégusok feladata a gyermekbalesetek megel6zésében

A szUl6 gyermekét atoltoztetés utan az dvonbnek adja at.

Gyermek egyediil nem johet az dvodaba, még a kaputdl sem.

Az dvodai élet soran a gyermekek csak feln6tt kisérettel mehetnek le az udvarra, illetve
fel a mosddba, ahol szintén feln6tt felligyeletet kell biztositani.

Ha a szil6 olyan hasznalati eszkozt, jatékot, berendezési targyat észlel az évoddaban,
amely megrongdlddott, vagy balesetveszélyt hordoz, kérjiik, hogy azonnal jelezze.
A szll6k munkahelyi és lakdscimét, valamint telefonszdmat, annak valtozasait adjak
meg az 6évodapedagoégusoknak, hogy baleset, vagy betegség estén azonnal értesiteni
tudjuk Onéket. Baleset esetén Ondkkel egy id6ben azonnal értesitjiik az voda orvosat,
szlikség szerint a mentdket.

6.5. A gyermekek felszerelései és eszkozei

Kérjik, hogy az évodaba gyermekeiket tisztdn, egészségesen és gondozottan hozzdk. Az

eredményes nevel6- fejlesztd tevékenység érdekében az alabbi felszerelések szlikségesek:

valtdcip6 a csoportszobai tartézkodashoz (jél szell6z6, megfeleld labtartast biztositd
labbeli, zokni)

udvari jatszdéruha és cip6

testnevelés foglalkozdshoz kényelmes ruha (révidnadrag, pold, tornacipd)

valtas alsonemd és id6jarasnak megfeleld valtdruha

A gyermekek ruhdja és cip6je gyakran Osszecserél6dhet, ezért kérjuk, hogy a konnyebb

felismerés érdekében jellel |assak el azokat.

Az évodai linnepek és egyéb rendezvények alkalmaval sziikséges linnepl6, vagy egyéb mas

ruhdzat szlikségességérdl a sziil6ket id6ben tajékoztatjuk.

Az 6vodai neveléshez nem sziikséges eszkdzok behozatalat, kérjiik, mell6zzék. Ertékes

targyakért, behozott és viselt ékszerért az dvoda dolgozdi nem vallalnak felelGsséget, ezek

eltlinése esetén az intézmény nem tartozik kartéritéssel.
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Kedvenc jatékeszkdz bemutatasra behozhatd, de jatékba csak az dvodapedagdgus altal kijelolt
maddon vonhatd be. Kivételt képez ez aldl a gyermek alvdsdhoz szikséges alvos eszkoz,
plussallat. Ezeket minden esetben kérjik jellel ellatni.

Az utcai kozlekedéshez hasznalt gyermek kerékpdarokat az évodaban a kijelolt helyen lehet
tarolni, 6rzésiiket az dvoda nem tudja biztositani, igy megrongalédasuk, eltlinésik esetén az
intézményt karfelelGsség és kartérités nem terheli.

A testadpolashoz sziikséges személyes targyak (fogkefe) tisztantartdsarol az 6voda dolgozdi,
cseréjuk biztositasardl pedig az dvodapedagdgusok jelzései alapjan a szlil6k gondoskodnak.

A szlil6k kotelessége és felelGssége ellendrizni, gyermeke mit hoz magdval az évoddaba. Olyan
targy, amely a gyermekek egészségét veszélyezteti, nem engedélyezett az 6voda teriiletén.

7. Szul6k az 6vodaban

7.1. A sziilokkel valo k6zos nevelési elvek kialakitasa

A Képévar évoddba jaré gyermekeket a felnSttek és tarsaik szeretetére, tiszteletére neveljiik
és, hogy tanuljak meg elfogadni tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, de
legyenek képesek alkalmazkodni is.

Az esetleges konfliktusokat, a durvasdgot mell6zve, er6szakmentesen prébaljak megoldani.
Ezen torekvésiink sikerének érdekében kérijlik a szlil6ket, hogy otthon is ezeket az alapelveket
erGsitsék gyermekeikben. Mell6zzék sajat gyermekiik el6tt az indulatos, negativ
megjegyzéseket masok gyermekére, annak szarmazdsara, az oOvodara, az ott dolgozd
feln6ttekre, és keriiljék gyermekeik verekedésre vald biztatasat.

7.2. Egyiittm(ikodés

A hatékony és sikeres egyluttm(ikodés érdekében szamitunk a nyitottsagukra, 6szinteségiikre

e Komolyabb probléma, konfliktus, vagy ellentét esetén mindenképpen keressék fel az
o6vodapedagogust, illetve sziikség szerint az évodavezetdt, és velik kdzosen probaljak
megoldani a konkrét helyzetet.

e Gyermekik megfigyeléséhez a nyilt napok, munkadélutanok, koézos kirandulasok
nyudjtanak lehetéséget, melynek idépontjardl az évodapedagdgusok tdjékoztatjak a
szlil6ket.

e Asziil6kre és a gyermekekre és az 6voda dolgozdira egyaradnt vonatkozik emberi jogaik
és méltdésaguk tiszteletben tartdsanak kotelezettsége. Az intézmény minden
alkalmazottja kozfeladatot ellatd személy, igy bintet6jogi védelem alatt all.
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e A jo -egyluttmlkodés érdekében gondjaikkal, problémadikkal forduljanak az
6vodapedagoégusokhoz, a megfelel6 dvodai szakemberhez, az dvodavezet6hoz illetve
legyenek nyitottak a mi kezdeményezéseinkre.

o Gyermekikkel kapcsolatos informdciét, tdjékoztatdst csak a gyerek sajat
6vodapedagdégusaitdl, vagy az dvodavezetStdl kérjenek.

e Ovodaban folyé pedagdgiai munka kialakitasaban a megfelelS férumokon aktivan részt
vegyenek, Otleteikkel segitsék el6 a kozos gondolkodast. Ennek érdekében évodank
Szervezeti és MU{kodési Szabdlyzataban és a Helyi Nevelési Programban talalhaté
kapcsolattartdsi formdakat vegyék igénybe.

7.3. A sziil6k joga, hogy,

e megismerje az 6voda pedagdgiai programjat, hazirendjét, és tajékoztatast kapjon az
abban foglaltakrdl,

o gyermeke fejl6édésérél, magaviseletérdl, rendszeresen részletes és érdemi
tdjékoztatdst, neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon.

e gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgdlat intézményét.

o kezdeményezze szil6i szervezet |étrehozasat, és annak munkajdban, mint
megvalasztott, mint megvalaszto részt vegyen.

e az 6vodavezetd és az 6vodapedagdgus hozzajaruldsdval a nap barmely szakdban részt
vegyen a foglalkozasokon.

e személyesen vagy képviselGi utjan - jogszabdlyban meghatarozottak szerint — részt
vegyen az érdekeit érint6 dontések meghozataldban.

e szlikség esetén oktatasi jogok biztosahoz forduljon

7.4. A sziil6 kotelessége, hogy,

e gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkdlcsi fejlédéséhez sziikséges
feltételekrdl és arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon
ehhez minden t6le elvarhatd segitséget, egylittmikodve az évodaval

e figyelemmel kisérje gyermeke fejl6dését

e rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozé dvodapedagogusokkal

e atorvényben el6irt médon, gyermeke harom éves koratdl biztositsa gyermeke évodai
nevelésben vald részvételét, tovabba tankotelezettségének teljesitését

e tartsa az 6voda pedagodgusai, alkalmazottai emberi méltdsagat és jogait, tanusitson
tiszteletet irantuk

o elGsegitse gyermekének a kdzosségbe vald beilleszkedését, az évoda rendjének, a
kozosségi élet magatartasi szabdlyainak elsajatitatasat

e megtegye a szlikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitése érdekében

e sziikség esetén gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadason, tovabba biztositsa
gyermekének az évodapszichologusi vizsgalaton és a fejleszt6 foglalkozasokon vald
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részvételét, ha a gyermekével foglalkozé dvodapedagdgusok kezdeményezésére, a
nevelGtestiilet erre javaslatot tesz. Ha az e bekezdésében foglalt kotelezettségének a
szil6 nem tesz eleget, a kormdnyhivatal kotelezi a sziil6t kotelezettségének
betartasara.

7.5. A kotelességek megvaldsitasat segité forumok az 6vodaban

o szUlGi értekezletek, fogadd ordk, forumok, el6addsok, esetmegbeszélések.

e jatszdodélutanok, nyilt napok, kozds rendezvények.

e az o6vondbkkel torténd rovid, esetenkénti megbeszélés, problémafeltdrd, elemzd
segitségadas

e csaladdlatogatasok

e a gyermekek évi két alkalommal torténd értékelésének (Fejlédési Nyomon kovetd)
megbeszélése

e partneri elégedettség mérés, az Intézményi Onértékelés alapjan, 2 évente.

7.6. A sziil6i kozosséggel valo kapcsolattartas rendje

7.6.1. A sziil6k tajékoztatasa

o Asziil6k a kozérdek( informacidkrodl, az intézményi alapdokumentumokrél a honlapon
és a csoportok falitjsagjain tdjékozdédhatnak, illetve az dvodapedagogusoktdl és az
o6vodavezet6tél kérhetnek tdjékoztatast.

e A pedagodgiai programrol és a hazirendrél minden nevelési év elsé sziil6i értekezletén
tdjékoztatdast nydjtunk.

e Az dvoda és a csoportok altal szervezett programokrél, rendezvényekrél, id6pontokral
a szil6ket, a bejaratnal és a csoportszobaknal 1évs falidjsagokon folyamatosan
tdjékoztatjuk.

e Felmerilé kérdéseikkel, javaslataikkal széban, vagy irasban, személyesen vagy
valasztott tisztségvisel6k utjan forduljanak els6sorban gyermekik
6vodapedagégusaihoz, és az d6vodavezet6hoz. A szil6i szervezet képvisel6je a
gyermekek nagyobb csoportjat érint6 kérdésekben tajékoztatast kérhet az
6vodavezet6tél és az vodavezetb-helyettestél, az e korbe tartozo ligyek targyalasakor
részt vehet a nevel6testiileti értekezleteken.

e Amennyiben azonos korosztalyu, azonos helyzetben, érdekeltségben 1év6 gyermekek
csoportjabol tobb mint 60% szilé (gyermekek nagyobb csoportja) kezdeményez
valamilyen kérést, javaslatot, problémat az dvodavezetGje koteles a felvettekkel
foglalkozni.
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7.6.2. A vezetdGvel valo kapcsolattartas

Az 6vodavezetd fogaddodrdja: cslitortokonként 13-16 déra kozott van. Természetesen ettdl
eltér6 id6pontban is van lehetdség a személyes megbeszélésre, de kérjik, hogy annak pontos
idejérdl mindenképpen egyeztessenek el6tte telefonon, vagy e-mailen keresztiil.

7.7. A beiskolazas, az iskolaba Iépéshez sziikséges fejlettség megallapitasa

Az iskolaba |épés optimadlis id6pontjat a mindenkori torvényi szabdlyozas, a pedagogusok és
egyéb szakemberek, valamint a szll6 egylittes allasfoglaldsa hatdrozza meg. Az errél sz616
szakvéleményt az 6voda vezetéje allitja ki.

A gyermek, ha elérte az iskoldba |épéshez sziikséges fejlettséget, legkorabban, abban az
évben, amelyben a hatodik életévét betolti, legkésGbb, amelyben a nyolcadik életévét tolti,
tankotelessé valik. Az a gyermek, aki elérte a megfeleld fejlettséget, abban a naptari évben,
amikor hatodik életévét augusztus 31-ig betolti, tankotelessé valik.

7.8. A sziil6k véleménynyilvanitasi forumai

e Személyes megbeszélés- id6pont egyeztetés sziikséges

Kérjiik Onéket, hogy a gyermekkel kapcsolatos problémak megbeszélése ne az ajtdban
torténjék, ne vonjak el az 6vonét hosszabb idGre a csoportjatdl, mert balesetet idézhet
el6 és zavarhatja a nevelés folyamatat. A beszélgetésekre egyeztessenek id6pontot.
Gyermekikkel kapcsolatos informaciot a sajat dvondjiiktél vagy az évodavezet6tél
kérjenek. A délel6tti id6pontban csak halaszthatatlan tgyben kérjék telefonhoz az
6vondket

e Szil6i értekezletek
Evente kétszer, melyeknek témdja csoportok életérdl a gyermekek mindennapjait
érint6 kérdésekrél valdé tdjékoztatds, megbeszélések. A sziilGi értekezletek
id6pontjardl, a falidjsagrol értestilhetnek a szul6k.

e (Csaladlatogatdsok
A sziil6k igénye szerint minden Ujonnan felvett gyermekhez, a nyar folyaman,
egyeztetett id6pontban elldtogatnak az oOvodapedagogusok, a beszoktatds
megkonnyitése és a gyermekekkel, a csaladdal vald ismerkedés céljabdl

e Nyilt nap
Az Uj gyermekek szileinek, daprilis hénapban nyilt napot szerveziink, amikor
betekintést nyerhetnek az dvoda életébe és megismerkedhetnek személyesen az
o6vodapedagoégusokkal

e Koz0s rendezvények
Pedagdgiai programunk profiljahoz kapcsoléddan a jeles- napok kdré csoportositva,
mely az éves munkatervben kerll megtervezésre. Megszervezésében és
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lebonyolitasaban szamitunk a szll6k segitségére.

Fogadd o6rak

Igény szerint, de legaldbb évente kétszer. Ezeken az alkalmakon minden szl érdemi
tdjékoztatast kap gyermeke fejl6désérél. A fogadd ordkra a fali Ujsdgon hirdetett
id6pontokban, irasban lehet jelentkezni. A problémds esetekben az
6vodapedagogusok is kezdeményeznek fogadd érat.

Jatékdélutanok

Az ebédbefizetés masodik napjan, havonta. A gyermekek, sziileik és az 6véondék kdzos
jatéka, tevékenysége. Tartalma lehet: szabad jaték, barkacsolds, a jeles-napok
jelképeinek elkészitése, vagy a nevelési program megvaldsuldsat segité valamilyen
k6zds munkalkodas.

Partneri elégedettség mérés

A szul6k, a belsé szabalyozasnak megfelel6 id6ben és modon, elégedettségi kérdGiven
mondhatjdk el véleményiket az dvoda mikodésérsl, az dvodapedagdgusok
munkajardl, melynek feldolgozdsa utan a Belsé Ellenérzési csoport vezetje
visszajelzést nyujt a szil6knek a fejlesztendd feladatok megvaldsitasarol.

7.9. Panaszkezelés eljarasrendje

A szil6 az dvoda szolgdltatasaival kapcsolatosan panasz jogaval élhet. Az voda panaszkezelési

szabdlyzata megtekinthetd az Irodaban.

Jogorvoslati lehet6ségek:

Intézményvezetd
jegyz6 (torvény, jogszabdly sértés vagy méltanytalansag esetén)
Birdsag vagy Kozigazgatasi Hivatal

8. Ovodankban igénybe vehetd szolgaltatasok

8.1. Téritésmentes szolgaltatasok

Az 6vodai nevelés —oktatas és a kiegészit6 pedagodgiai szakszolgdlatok igénybevétele a

gyermekek szamara ingyenes.

Logopédus

Fejleszt6 pedagogus
Gyogypedagodgus
Tehetséggondozd miihelyek

Ingyenes szolgaltatasként, az dvodapedagdgusok, a tehetséggondozas és az esélyegyenlGség

megteremtése céljabdl, jatékos kulon tehetségfejleszt6 foglalkozasokat tartanak a
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nagycsoportos koru gyermekeknek.

8.2. Térités ellenében igénybe vehetd szolgaltatasok

A térités ellenében igénybe vehet6 szolgdltatasainkat a Pedagdgiai programunk szellemében
szervezziik meg, minden nevelési év elején a szll6k irasbeli jelentkezése alapjan. Ezek a
foglalkozasok nevelési id6n kiviil szervezédnek, a résztvevé gyermekek felligyelete ilyenkor a
szolgaltato felelGssége. A szolgaltatasok dijardl, id6pontjarél és a befizetés id6pontjardl és
modjardl a szil6k a szUl6i értekezleteken valamint hirdetmény formajaban értesiilhetnek a
csoportok faliujsagjardl. Az évodavezet6 a szolgaltatdval megbizasi szerz6désben rogziti a
szolgdltatas id6tartamara vonatkozé szabalyokat, felel6sséget és kompetencidkat, a helyiség
haszndlataval, illetve a gyermekek felligyeletével kapcsolatban. A megbizas mellékletét képezi
a szul6k dltal alairt nyomtatvany arrél, hogy a szolgaltatast 6nként igényelték és tudomasul
veszik, hogy ez id6 alatt az dvoda nem tartozik felelGsséggel a gyermek felligyeletéért.

8.3. Alkalomszerii téritéses szolgaltatasok

Az alkalomszer( téritéses programokra havonta, a szil6kt6l beszedhet6 legmagasabb
Osszeget, melyet a Kt. 114. § szabdlyozdsa alapjdn, az évoda sziil6i szervezete csoportszinten
minden szeptemberben az elsé sziilGi értekezleten maximalizal. Ennek elfogaddsardl a szil6k
hatdrozat formajaban dontenek. A dontés értelmében az elfogadott programokat a szllék
finanszirozzak.

Babszinhaz

Irodalmi, zenés gyermekmd(sorok
Kirdnduldsok

Muzeumlatogatas

O O O O O

A csoportok eseményterveihez kapcsolddd programok, foglalkozas
8.4. Hit és vallasoktatas
Az 6vodankban folyd nevelés vildgnézetileg semleges. Torvényi kotelezettséglinknek eleget

téve lehet6vé tessziik, hogy az intézménybe jard gyermekek, igény szerint hitoktatd altal
szervezett fakultativ hit és vallasoktatdson vegyenek részt

9. Az 6vodai helyiségek, berendezések hasznalati rendje

Az o6voda helyiségeit, berendezési és felszerelési targyait nyitvatartasi id6ben az évoda
dolgozoi és az 6vodaba felvett gyermekek haszndlhatjak.
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A csoportszobdkban sziil6k, vendégek, hozzatartozok csoportosan csak kizadrélag az
engedélyezett alkalmakkor tartézkodhatnak (pl. nyilt nap, Ginnepélyek, fogadd 6rak,
értekezletek, jatszodélutanok, stb.).

El6zetes egyeztetés alapjan, a szlil6k a nap barmely szakdban bekapcsolédhatnak
gyermekek 6vodai életébe, tevékenységeikbe.

Utcai cipével a csoportszobdkba, mosddkba, tornaterembe, sé-szobaba, konyhakba
belépni tilos. Ovodai rendezvények alakalméval az dvoda vezet6je 4ltaldnos érvény(
felmentést ad a tilalom aldl (csak az érintett helyiségekben!)

Az 6voda tertiletére allatokat behozni nem szabad, kivéve, ha erre az 6voda vezetGje
kiilon nem ad engedélyt.
Az évoda helységeit - kivéve a pedagdgiai program szerint szervezett linnepeket és
egyéb rendezvényeket - mds, nem nevelési célra atengedni kizardélag a gyermekek
tavollétében, az 6vodavezetd, valamint a fenntartod képvisel6jének engedélyével lehet.
A helyiségek tisztasdgdnak fenntartasa, a berendezési targyak épségének megébrzése
az 6vodai dolgozok, sziil6k és gyermekeik szdmara egyarant kotelezettség és elvaras.
Az intézmény nyitva tartdsa idején tul az intézménybe jaré gyermekek hozzatartozéi, a
kollegdk, csak a vezet6 tudtaval és engedélyével tartézkodhatnak az intézményben,
illetve az intézmény udvaran.

Az intézmény teriiletére és helyiségeibe az intézménnyel jogviszonyban nem 3allé
személyek csak az intézmény vezet6jének engedélyével I|éphetnek be, illetve
tartézkodhatnak ott.

Az 6voda egész teriiletén tilos a dohanyzas, valamint az alkohol és a drog fogyasztasa!
Az intézmény teriletén part, politikai célu mozgalom vagy parthoz k6t6dé szervezet nem
m(ikddhet, tovabba amig az o6voda elldtja a gyerekek felligyeletét ilyen jellegl
tevékenység nem folytathatd.

s 7 e #

Az intézmény minden dolgozéjanak és hasznaldjanak feladata az intézmény értékeinek

megovasa, védelme. A rongalast a mindenkor érvényes szabalyoknak megfelel6en biraljuk el

Ha az intézménynek a gyermek, vagy a szil6 kart okozott, az évodavezet6 vizsgalatot
rendel el a kadrokozas korilményeinek tisztazasara.

A vizsgalatrél az 6vond a szil6t haladéktalanul tajékoztatja, és egyidejlileg felszélitja az
okozott kar megtéritésére.

Eredménytelen eljaras esetén az évoda vezetGje a szils ellen pert indithat.

Az 6voda a gyermeknek az ovodai elhelyezéssel Osszefliggésben okozott karokért
vétkességre tekintet nélkdl, teljes mértékben felel és a kartéritésre a Magyar
Koztarsasag Polgari Torvénykonyv rendeleteit kell alkalmazni. Az évoda a felelsség aldl
mentestl, ha bizonyitott, hogy a kart a mlkodési korén kivil esé elharithatatlan ok
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idézte elé.
e Abban az esetben, ha a gyermek a szlil§ atvétele utan vagy a reggeli érkezéskor okozza a
kart a szUlG felelGssége azt megtériteni (a gyermek felligyelete, felelGssége 6t terheli).

Rendezvényeinken kérjiik, hogy személyes targyaikra, értékeikre fokozottan figyeljenek, mert
azok esetleges eltulajdonitasdért felel6sséget az évoda nem vallal.

9.2. Egyéb, az intézmény biztonsagara vonatkozé szabalyok

e idegenek csak a vezetGvel, vagy megbizottal (dvodavezet6, dvodavezetS helyettes,
ovodatitkar) valé megbeszélés idején tartézkodhat az évodaban.

e az 6vodaban munkalatokat csak vezetGi engedéllyel, és a vezetdvel tortént egyeztetés,
és szabdlyok szerint lehet folytatni.

e a nevel6émunkahoz kdzvetlenil nem kapcsolddd személyek benntartézkoddsa, és lzleti
tevékenységek folytatdsa tilos.

e rekldmanyagot kizarélag az dvoda jellegével, tevékenységével, miikodésével kapcsolatos
a nevelést segit6, valamint kulturalis, és sport programajanlasokat lehet kiilon vezetdi
engedéllyel kifliggeszteni.

e Bomba és tlizriadd esetén az dolgozdinak a tlizvédelmi utasitadsban rogzitett médon, és
a begyakorolt tlzriadé alapjan kell eljarni.

10. A beiskolazas eljarasrendje

A gyermekek beiskolazasat mindenkor érvényes torvényi szabalyozasok és a fejlédési mutatdk
hatdrozzak meg.

A gyermek, ha elérte az iskoldba |épéshez sziikséges fejlettséget, legkorabban, abban az
évben, amelyben a hatodik életévét betolti, legkésGbb, amelyben a nyolcadik életévét tolti,
tankotelessé valik. Az a gyermek, aki elérte a megfeleld fejlettséget, abban a naptari évben,
amikor hatodik életévét augusztus 31-ig betolti, tankotelessé valik.

Az iskolaba |épéshez sziikséges fejlettség mutatdit a Pedagdégiai Programunkban fogalmaztuk
meg.

Az iskolai alkalmassdgot az ovodapedagogus allapitia meg, az err6l sz6l6 szakvélemény
kiallitasa az dvodavezets jogkore.

A tankotelezettség teljesitése a tanév elsé tanitasi napjan kezddédik.

10.1. A tankotelezettség megkezdése aldli felmentéssel kapcsolatos tajékoztatas

A tankoteles kort, vagyis a hatodik életévét elér6é gyermek tovabbi egy nevelési évig évodai
nevelésben maradasardl 2020. januar 1-jét6l az Oktatasi Hivatal dont. Az Oktatasi Hivatal
dontése kotelez6: amennyiben a sziil6/gydam kérte, hogy gyermeke tovabbi egy nevelési évig
ovodaban maradjon, vagy hogy tankotelezettsége teljesitését hatéves kora el6tt kezdhesse

23



Erzsébetvarosi Képévar Ovoda HAZIREND OM azonositd: 200534

meg, és ezt a kérelem, a benyujtott igazolé dokumentumok, és a szlikség szerint kirendelésre
keriil6 szakértGi bizottsdg szakértbi véleménye alapjan az Oktatasi Hivatal engedélyezi, utdbb
a dontés kérelemre torténd visszavondsara nincs lehetdség.

A kérelmeket 2021. januar 1. napjatdél 2021. januar 15. napjdig lehet majd benyujtani.

Az eljaras a sziil6 kérelmére indul. A szil6 barmilyen indok alapjan vélelmezheti, hogy
gyermeke szamara az iskola megkezdése még nem indokolt. Az eljardst meginditd kérelemben
barmilyen relevans ok, kérilmény, dllapot, tény megfogalmazhatd, amely indokolttd teszi az
iskolakezdés halasztasat. Az eljarasban ezen koriilmények vizsgdlatdra keril majd sor. A sziul6
a kérelméhez barmilyen altala |ényegesnek tartott dokumentumot mellékelhet, elkérheti az
6vodatdl a gyermek fejlédését nyomon kovetd nyomtatvanyt is, és azt is csatolhatja. igy az
Oktatasi Hivatalban a kérelemmel foglalkozé szakemberek kdzvetve az évoda véleményére is
figyelemmel lesznek. Az dvoda altal kidllitott és a gyermek évodai fejlédését nyomon kovetd
nyomtatvanynak a kérelemhez csatoldasa nem kotelezd, hiszen nem csak olyan korilmény,
allapot, tény meriilhet fel, amelyet ez a dokumentum tamaszt ala.

Az Oktatasi Hivatal eljarasa kézigazgatasi hatdsagi eljaras. Ha az Oktatdsi Hivatal ugy itéli
meg, hogy a megalapozott dontéshez kilonleges szakértelemre van sziikség, akkor a
teriletileg illetékes szakért6i bizottsdghoz fordul, amelynek munkatarsai megfelel6
szakértelemmel rendelkeznek ahhoz, hogy megitéljék a gyermek fejlettségét. A szakértdi
bizottsag komplex pedagdgiai — gydégypedagdgiai — pszicholdgiai, sziikség szerint orvosi
vizsgalat alapjan alakitja ki szakvéleményét, és az Oktatdsi Hivatal ez alapjan dont.

11. A gyermekek étkezése, a téritési dijak befizetésének és visszafizetésének rendje

Ovodankban a gyermekek napi haromszori étkezésben részesiilnek, melynek biztositasa az
intézmény feladata.
Az étkezések id6pontja: Folyamatos reggeli:8.00-9.00 6ra kozott

Ebéd: 12.00-12.45 6ra kozott

Uzsonna 15.00-15.30 6ra kozott

A gyermekek betegsége (tej-lisztérzékenység, cukorbetegség), vagy egyéb kérés (vallasi okok)
esetén a konyhdval vald egyeztetés utdn lehetSség van a specidlis étkezés biztositdsara.
Betegség esetén sziikség van a gyermek specidlis étrendjét megdllapitd orvosi
szakvéleményre.

Sziiletésnapra, névnapra behozott tortakat, siteményeket csak a lejarati id6t, Osszetételt
igazolo blokk/szamla bemutatasaval tudjuk elfogadni.

Kérjuk, hogy az 6voda terliletén gyermekeiket ne kindljak édességgel, egyéb élelmiszerrel.
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11.1. Az étkezések befizetések rendje

A szUl6 gyermeke részére, egy hénappal korabban rendeli meg az étkezést, melyért étkezési
dijat fizet. A téritési dij mértékét az dvoda fenntartéja allapitja meg. Az esedékes téritési dijrol
a szll6ket tajékoztatjuk.

Amennyiben a gyerek részére az étkezés téritésmentes, a szil6, gondvisel6, minden
ebédbefizetési napon, aldirdsaval nyilatkozik az étkezés megrendelésérdl.

Az étkezések befizetése atutalassal, a meghirdetett id6pontban toérténik, melynek pontos
datumat a bejaratndl 1év6 és a csoportok el6tt taldlhatd falidjsagokra kifliggesztjik, de
olvashaté az dvoda honlapjan is.

11.2. Etkezési igény lejelentése — az esetleges visszafizetés rendje

o Az étkezés lemondasa a szll6 igénye alapjan torténik, a gyermek tdvolmaradasanak
bejelentése nem vonja automatikusan maga utan az étkezés lemondasat is

e A gyermek hidnyzdsanak bejelentésére és az étkezés lemonddsara minden nap 9.00-ig
van lehetdség.

Ez torténhet:
= jrasban,- az épiletekben taldlhaté ebédlemondé flizetben
= telefonon, a 3424 387 —es telefonszdmon
= e-mail-ban- info@kopevarovoda.hu cimen
A lejelentés 24 6ra mulva lép életbe, és a kovetkezG befizetéskor irhato jéva.

o Atéritésmentes étkezésben részesiil6knek is le kell mondani az étkezést.

e Hosszabb hidnyzas esetén, a szll6 kotelessége el6z6 munkanap reggel 8.30-ig
értesiteni az dvodat arrdl, hogy gyermeke masnap igényli az étkezést. Ennek elmaradas
esetén nem tudjuk biztositani a gyermek ellatasat.

e az ovodapedagogusok a szul6ktSl étkezési dijat nem vehetnek at, igy a szllé
felel6ssége, hogy a meghatarozott napon eleget tegyen kotelezettségének.

11.3. Etkezési tamogatas igénybevételének lehetbsége

11.3.1 Gyermekétkeztetés kedvezménye

Az ingyenes és kedvezményes gyermekétkeztetés — a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményre valé jogosultsag mellett — tovabbi jogcimek alapjan is megallapithatd. A Gyvt.
rendelkezései értelmében 2015. szeptember 1-t6l:

Az intézményi gyermekétkeztetést ingyenesen kell biztositani (ingyenes étkeztetés) [Gyvt.
21/B. § (1)-(2) bekezdés] évodai nevelésben részesil6 gyermek utan, ha

e rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesil,
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e tartésan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban él, amelyben tartds beteg vagy
fogyatékos gyermeket nevelnek,

e olyan csaladban él, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

e olyan csaladban él, amelyben a szil6 nyilatkozata alapjan az egy f6re jutd havi
jovedelem 0Osszege nem haladja meg a kotelez6 legkisebb munkabér személyi
jovedelemaddval, munkavallaldi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett
Osszegének 130%-at vagy

e nevelésbe vették.

Az ingyenes vagy kedvezményes étkezésre vald jogosultsag megallapitasahoz az o6vodai
étkezés esetén a torvényes képvisel6bnek a Kormanyrendeletben rendszeresitett
formanyomtatvanyon kell nyilatkoznia a kedvezményre jogositd koriilményrél, és a
formanyomtatvanyt az intézményhez benyujtani
e Kormdnyrendelet 6. melléklete — NYILATKOZAT a Gyvt. 21/B § (1) bekezdés a) pontja
szerinti ingyenes bolcsédei és dvodai gyermekétkeztetés igénybevételéhez
e Kormdnyrendelet 9. melléklete — IGAZOLAS az &tmeneti gondozasban Iévé, az
ideiglenes hatdllyal elhelyezett és a nevelésbe vett gyermek ingyenes bdlcsédei
gondozasra és a nevelésbe vett gyermek, utégondozdi elldtasban részesild fiatal
feln6tt ingyenes intézményi gyermekétkeztetés igénybevételére valod jogosultsagahoz.

11.3.2 Sziinidei gyermekétkeztetés

A Gyvt. 21/C. §—a szerinti szlinidei gyermekétkeztetésre akkor jogosult a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé gyermek, ha a hatranyos, vagy halmozottan
hatranyos helyzetének (HH-HHH) fennalldsa is megallapitasra keril. Ezen felll a sziinidei
gyermekétkeztetésbe az e feltételeknek meg nem felelé (nem HH-HHH-s), de rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermek is bevonhatd, ha az 6nkormanyzat ezt
biztositja.

A szinidei gyermekétkeztetés keretében a lakéhely szerinti telepilési Gnkormanyzatoknak
kotelez§ feladatként kell biztositaniuk valamennyi rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményre jogosult hatranyos, halmozottan hatranyos helyzet( gyermek napi egyszeri
ingyenes meleg étkezésben részesitését (amennyiben azt a szilé kérelmezi) a nyari
sziinetben legaldbb 43 munkanapon, legfeljebb a nyari sziinet idGtartamara esé
valamennyi munkanapon, tovabba minden - a tanév rendjérél sz6l6 EMMI rendeletben
datumszerlen meghatarozott — iskolai szlinet, bdlcs6dés, dvodas gyermek esetében pedig
a bolcs6de, dvoda ennek megfeleld zarva tartdsa idejére es6 munkanapokon.

11.4. Etkezés kirandulasok alkalmaval:

e Egész napos kirdndulds alkalmaval az évoda biztositja a gyermek szamara a napi
haromszori étkezést. Az 6vodabdl tavol 1évé csoportoknak hideg élelmet tartalmazé
uzsonnacsomagokat készit a konyha.
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e Délel6tti kiranduldson résztvev6é csoportok szamara biztositott a meleg ebéd, ill.
uzsonna.

12. A szabalyozhaté jogok érvényesitésének eljarasrendje

12.1. Az 6voda egészségvédelmi szabalyai

Ovodank mukodtetése soran, az ANTSZ &ltal meghatarozott szabalyokat szigortan be kell
tartani.

e az 6voddban csak teljesen egészséges gyermekek tartdzkodhatnak!

e az oOvodaban megbeteged6 ldzas, hasmenéses, kilitéses gyermek szileit
haladéktalanul értesitjik, a szlil6nek az értesitéstél szamitott legrovidebb idén beldl
gyermekét haza kell vinnie.

o gyermekek részére gyogyszer csak tartés betegség esetén, orvosi javaslat alapjan
adhatd be az 6voddaban.

e lazas, h6emelkedéses, beteg, megfazott, gydgyszert fogyasztd, labadozd gyermeket a
sajat, és 6vodastarsai egészségének védelmében nem vehetiink be. llyen esetben az
6vodapedagoégus kotelessége a gyermek atvételének megtagadasa.

e betegség utan az dvodapedagdgus csak orvosi igazolassal egylitt veheti at a gyégyult
gyermeket. Nem betegségbdl adddo hidnyzast a sziilének el6zetesen, vagy az évodai
foglalkozasok megkezdése el6tt (személyesen, telefonon, vagy irasban) jelentenie kell.

o fert6z6 gyermekbetegség esetén, a szlilének az évodat azonnal értesiteni kell, hogy
haladéktalanul megtegyik a tobbi gyermek egészségvédelmét szolgald preventiv
intézkedéseket.

e az dvoda a gyermek fejtetvessége esetén, az aktualis egészségvédelmi rendelkezések
alapjan jar el

e Baleset esetén elsGsegélyben részesitjik a gyermeket, majd azonnal értesitjik a szul6t.
Sulyos esetben ment6t hivunk, s ha szikséges, a gyermeket dévodapedagdgusi
kisérettel kodrhazba szallittatjuk.

12.2. A sziil6k altal hasznalatos egészségiigyi szabalyok:

e Az 6voda egész teriiletén dohanyozni és szeszes italt fogyasztani tilos!

e Kérjik, hogy az o6voda el6tti utcai részen ne dobdljak el a szemetet és a
cigarettacsikket!

e Csoportszobaban szil6 csak az dvodapedagogus jelenlétében, a cipbje levétele utan
tartézkodhat/ kivéve a koz6s rendezvényeket/

e Az 6voda talalékonyhajaban egészségvédelmi okokbdl idegen csak a vezet6 tudtaval
fehér kopeny és cipbvédd felvétele utan tartdézkodhat
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12.3. Arendszeres egészségiigyi felligyelet és ellatas rendje

Orvosi ellatas

az ovodaba jard gyerekek intézményen bellili egészségligyi gondozasat a fenntartd
altal kijelolt orvos és véddéné latja el.

Az 6voda orvosa nevét a mindenkori munkaterv tartalmazza

a véddénd heti rendszerességgel, illetve sziikség és igény szerint latogatja az évodat,
vezeti ez egészségligyi torzskonyveket, fej tetvességi vizsgalatot végez, figyelemmel
kiséri a védGoltasok meglétété és végzi a szemészeti és halldsvizsgdlati sz(irést.

az éves fogorvosi szlirést, a fenntartd altal kijelolt szakember végzi.

13. Az 6vodaban alkalmazott jutalmazé és fegyelmez6 intézkedések elvei és formai

Ovodapedagdgusaink kiemelt feladata a gyermek erkélcsi tulajdonsagainak és akaratdnak

szokas és normarendszerének megalapozasa. Segitik a gyermekek természetes tarsas

kapcsolatainak alakulasat, nmaguk és madsok tiszteletére, megbecsilésére, szeretetére

nevelnek.

Legfontosabb elveink a kovetkezetesség, rendszeresség, személyre szabottsag.

A dicséret és az elmarasztalas esetén egyarant fontos alapelvek:

aranyossag elve-a cselekvés mértékével legyen aranyos

értelmezés elve —értelmezziik, elmagyardzzuk a gyermek szamara a cselekedetét, és a
dontéslinket is, igy kialakul a tett és a kdvetkezmény kozotti jo 6sszefliggés

idGzités elve - a tett utan kozvetleniil, mert kés6bb elhalvanyul a tett és nem érti a
jutalmazast/elmarasztalast

kovetkezetesség elve - a gyermekcsoport szabdlyai, szokdsrendje a kdz6sség minden
tagjara érvényes

mérsékelt jutalom/elmarasztalds elve: biztositjuk a fokozas lehetGségét (A jutalom
fokozdasa nagyobb hatasu, mint az allandé nagysagu jutalom/elmarasztalas)

korlatok megfogalmazasanak elve: A szabalyok kialakitasa soran figyelembe kell venni
az életkor sajatossagait, az elvarhaté magatartast, és az elvarhaté teljesitményt.
Ezekhez kell igazitani a betartandd szabalyokat.

Ovodankban elfogadhatatlan és tilos minden olyan médszer vagy eszkoz alkalmazasa, mely

a gyermeket megaldzd, az emberi méltésagat sérté helyzetbe hozhatja.

13.1. Jutalmazas:

pozitiv megerdsités
szbbeli dicséret négyszemkozt, csoporttarsak el6tt, sziil6k jelenlétében
nonverbalis kifejezések
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e érzelmek kifejezése
e kiemelt, megtisztel6 feladatadas

13.2. Fegyelmezés:

o elbeszélgetés, szll6 jelenlétében torténé megbeszélés

e pozitiv példa megerdsitése

e szobeli figyelmeztetés

e hatarozott tiltas

o jatéktdl, jatékbdl, vagy jatszotarstdl valdo meghatarozott idére vald eltiltas

14. Adatkezelési tajékoztato

Az 6voda a beiratkozott gyermekek és csalddtagjaik, mint érintettek vonatkozasaban a
beiratkozdssal 6sszefliggésben adatkezel6nek mindsiil, mar a jelentkezést6l kezd6dGen. Az
adatok kezelését a vonatkozé jogszabalyok szerint végzi vagy az érintettek beleegyezésével,
ha azt nem jogszabaly irja el6. Jogszabaly alapjan tortén6 adatkezelésnél az dvoda azokat és
csak azokat az adatokat kezeli, amire a jogszabalyi hattér felhatalmazast ad és amit egyben
kotelez6vé is tesz a szamdra. Az adatkezelések alapjaul szolgdld és azt meghatdrozé fontosabb
jogszabalyok:
e 2011. évi CXC torvény a nemzeti kdznevelésrél
e 2012. évi CXXIV. Torvény a nemzeti koznevelésrél sz616 térvény modositasardl
e 20/2012. (VII.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérél és a
koznevelési intézmények névhasznalatardl
e 229/2012. (VII. 28.) Korm. Rendelete a nemzeti koznevelésrél széld torvény
végrehajtasardl.
e 2011. évi CXIl. Torvény az informaciés Onrendelkezési jogrdl és az
informacidszabadsagrol
e 1997. évi XXXI. Torvény a gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatdsrol
e 335/2005. (XIl. 29.) Korm. Rendelet a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének
altalanos kovetelményeirél
e Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv
hatdalyon kivil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet, GDPR)
Az 6voda az adott nevelési évre vonatkoz6 Osszegy(jtott adatokat a nevelési év végéig 6rzi. A
nevel6 munkaval kapcsolatos dokumentdacidkat, ha jogszabdly masként nem rendelkezik, 5
évig tarolja. Az 6rzés helye az intézmény irattdra és az intézmény informatikai eszkozei. Az
adatokat — a jogszabalyi kotelezettségeken kivil — harmadik félnek illetve harmadik orszagba
nem tovabbitja. Biztositja az érintettek adatkezeléssel 6sszefliggd és mas jogszabalyba nem
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Utkdzé megismerési és rendelkezési jogait, beleértve a korlatozast, torlést, elfeledtetést és
hordozast.

Beléptetés

Az 6voda a teriiletére belépdk adatait (mint példdul kaputelefonon bemondott név) és a
belépési id6pontokat nem rogziti, biztonsagi megfigyel6rendszert sajat terlletén nem
mikddtet és felvételt sem készit.

Nyilatkozatok kezelése

Az 6voda a belsé és az intézményen kivili eseményekkel kapcsolatos szervezési munka soran
a gondvisel6kt6l listds formdban informdciét (részvételi szandék kilsé vagy belsé
foglalkozason, hidnyzas, lgyeleti igények, étkezés lemondas, kilonleges étkezési igények,
hozzdjarulds megszerzése egyéb kérdésekben) gyljthet. Ez a csoportos nyilatkoztatas
gyakorlata. Amennyiben egy gondvisel6 nem kivan csoportosan nyilatkozni, ugy kilon lapot
kérhet, amin csak az 6 altala megadott informaciok fognak szerepelni az adott kérdésben és
azt igy mas érintett nem ismerheti meg.

Kép és videofelvétel készitése

Az bvoda a szakmai és gyakornoki munka tdmogatasara a csoportokban kép és videofelvételt
készithet, amit kizdrdlag a munkavégzés tdmogatdsdra, kiértékelésére hasznalhat az
intézményen belll. Ezt sajat eszkdzein tarolja, a szerepl6ket nem azonositva. A felvételek
tarolasi ideje legfeljebb 3 év. A felvételeket nem tovabbitja harmadik félnek. Az dvodai
rendezvények dokumentdlasa sordn kizardlag tomeges csoportos felvételek készilnek.

Az évodai élet dvodan kiviili bemutatasara kizardlag csoportos felvételek késziilhetnek, olyan
beallitassal, ahol a gyermekek nem azonosithatdk.

A sziil6k dltal rendelhet6 6vodai fotézasok alkalmaval az Ovoda kiilsé szolgaltaténak biztosit
helyszint és tdmogatja a szervezést. A szolgaltatéd mindsil adatkezel6nek, az évoda a késziilé
képeket, rendeléseket kédszammal és zartan tovabbitja, a fotdkat semmilyen formdban nem
kezeli.

Minden a fentitél eltéré adatkezelés, kilonds tekintettel a sajtd altal is kdzvetitett kozéleti
eseményekre, csakis eseti gondvisel6i beleegyezéssel torténhet, amit az adatkezel6
el6zetesen beszerez az érintettekt6l, megfelel6 tdjékoztatast kovetben és az dvodat a
hozzajarulasokrdl tajékoztatja.

15. Zaro rendelkezés- a hazirend mdédositasa

A hazirend médositasra kerl, ha

e jogszabalyokban valtozas all be
e aszil6k, képviseldik Utjan javaslatot tesznek
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o kotelez6en el6irt fellilvizsgalatok alkalmaval
A hazirend mddositdsa az évodavezets hataskore.
Hatalyba lépés
A Hazirendet

e az 6voda nevel6testiilete fogadja el

e aSzUl6i Kozosséget véleményezési jog illeti meg

e aKozalkalmazotti Tanacsot véleményezési jog illeti meg
o elkészitéséért az dvodavezetd felel

Az Erzsébetvarosi Kdpévar édvoda, mddositasokkal egységes szerkezetbe foglalt Hazirendje a
kihirdetés napjan valik érvényessé. A hatdlybalépéssel egyidejlileg az el6z6 Hazirend hatdlya
megsz(inik.
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